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സർ ാർ ജീവന ാ െട വ മാനേ ാത ിൽ നി  തെ  ആദായനി തി 
കണ ാ ി റ െചേ ം, റ െച  ആദായനി തി െട വിവര ൾ ആദായനി തി 

വ ിെ  െവബ ് ൈസ ിേല  ് അപ ് േലാഡ ് െചേ ം DDO െട മതലയാ . 
ഓേരാ സാ ികവർഷ ം ആദ മാസം മാ  ശ ളബി ിൽ ആ ിസിേ റി േ െ്മ  ്

െവ  ്ആ വർഷെ  ഏകേദശനി തിബാധ ത കണ ാേ ം കണ ാ ിയ നി തി 12 
ല ഗ ളായി ഓേരാ മാസെ ം ശ ള ിൽ റ  െചേ മാ . ഇ െന 

റ െച  TDS ഓേരാ 3 മാസം േ ാ ം 24Q എ  േഫാറ ിൽ 
ആദായനി തിവ ിെ  ൈസ ിേല  ് ഡിഡ ർ അപ ് േലാഡ ് െചേ താ . ഓേരാ 

മാസ ം ന െട ാപന ിെ  TAN ന റിൽ റ െച െ  നി തി ക ന െട 

അ ൗ സ് ് ഓഫീസർ ടിയായ ജി ാ ഷറി ഓഫീസർ 24G എ  േഫാറ ിൽ അപ് 

േലാഡ ് െച .് 24G േഫാറ ിൽ ന െട TAN ന റിൽ നി ിത ക 
ആദായനി തിവ ിേല  ് െ ഡി  ് െച െ  എ  മാ േമ അപ ് േലാഡ് 

െച െ . ആദായനി തി ഈടാ ിയ ഓേരാ ജീവന ാരെ ം PAN ന ം TDS 

ക ം മ ് വിവര ം 24Q േഫാറ ിൽ DDO അപ ് േലാഡ് െചേ താ . നി ിത 

തീ തി ിൽ അപ ് േലാഡ് െച ിെ ിൽ ൈവ  ഓേരാ ദിവസ ി ം 200 പ 
പിഴയായി ഈടാ താ . പരമാവധി പിഴ, നി തി കയായി നിജെ ിയി .്  

 TDS റിേ ൺ േ െ്മ  ് േനരി  ് അപ ് േലാഡ ് െച ാൻ ന  ് കഴിയി . ഡിജി ൽ 

സിേ ർ ഉ  വ ികൾേ ാ ാപന ൾേ ാ മാ േമ TDS േ െ്മ  ്അപ ്േലാഡ് 

െച ാൻ കഴി . TIN െസ കൾ TDS റിേ ൺ ത ാറാ ി അപ ് േലാഡ ് െച തി  
വലിയ ക ഫീസായി ഈടാ .് എ ാൽ റിേ ൺ േ െ്മ  ്ന ൾ തെ  ത ാറാ ി 

നൽകിയാൽ, േമൽ റ  ാപന ൾ അപ ് േലാഡിങ ് ഫീസായി േകവലം 43 പ 

mailto:drmanesh.gg@gmail.com
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മാ േമ ഈടാ ക . ഡിജി ൽ സിേ ർ എ ി  ഡിഡ ർമാർ  ് TDS 
േ െ്മ  ്അവരവർ  ്തെ  അപ ്േലാഡ ്െച ാ താ . 

സ ാർ ാപന  ്  2016-17 വ ഷെ  നാലാമെ  ക ാർ ർ TDS 
േ െ്മ  ് ഫയൽ െച ാ  അവസാന ദിവസം െമയ് 15 ആ . ൈവ  ഓേരാ 
ദിവസേ ം 200 പ വീതം പിഴ അട േ ി വ ം എ െകാ  ് േനരെ  തെ  

TDS േ െ്മ  ് ന താ ം ന ത്. നി ിത തീ തി ിൽ TDS റിേ ൺ ഫയൽ 

െചേ ത ് DDO െട മതലയാണ്. ( ടാ  ് റ ി ി ാ  ക ാ കളിെല േ െ്മ  ്

ത ാറാേ തി . പകരം TRACES ൽ രജി ർ െച  േശഷം അതിൽ ഡി േറഷൻ 

െകാ ാൽ മതി.) ആദായനി തി വ  ് ന  േസാ  ്െവയറായ RPU ഉപേയാഗി  ് 

ആ  TDS േ െ്മ  ്ത ാറാ ത.് 

 
DUE DATES : 
 

 TDS റിേ ൺ ത ാറാ തിെ  അവസാനതീയതികൾ വെട േചർ . 
ഓേരാ ക ാർ ം അവസാനി  മാസ ിെ  െതാ  മാസ ിെല 

അവസാനതീയതിയാ  TDS ഫയൽ െച തി  അവസാനദിവസം.  നാലാമെ  
ക ാർ റിെല വ ത ാസം ി മേ ാ. 

Sl 
No Quarter Quarter Ending E-TDS Return 

1 Q 1 June 30 July 31 

2 Q 2 September 30 October 31 

3 Q 3 December 31 January 31 

4 Q 4 March 31 May 15 



4 
 

േകരളാ േ  ്ഗവെ  ്ആ ർേവദ െമഡി ൽ ഓഫീേസ  ്അേസാസിേയഷൻ        M K 

SYSTEM SPECIFICATIONS : 

 

TDS റിേ ൺ ത ാറാ തിനായി ന െട ക ർസി ി  ചില 

െപസിഫിേ ഷൻസ ് ആവശ മാ . ഓ േറ ിങ ് സി ം വിൻേഡാസ ് 2003 പതിേ ാ 
അതി േശഷ േതാ ഇൻ ാൾ െച ിരി ണം. അ േപാെല തെ  ജാവാ ആ ിേ ഷ ം 

ഇൻ ാൾ െച ിരി ണം. 2015 െസ ംബർ 28 വെര വിഷ ൽ േബസിക് 
അടി ാനമാ ി  ിലി ി ആയി  നിലവി ായി ത.് എ ാൽ അത് 

ർ മാ ം പിൻവലി ി ാ  ജാവാ അടി ാനമാ ി  ആ ിേ ഷൻ ആദായനി തി 
വ ് അവതരി ി ി ത.്     

TDS റിേ ൺ ി േറഷൻ ന  ്6 ഘ ളായി തിരി ാം. 

1. JAVA installation 

2. R P U installation 

3. Know your TAN 

4. BIN view 

5. Return Preparation 

6. File Validation 

ഇനി ന  ്ഓേരാ ായി േനാ ാം. 

1. JAVA installation : 

 TDS റിേ ൺ ത ാറാ തി  ആദായനി തി വ ിെ  ആ ിേ ഷൻ േസാ  ്

െവയർ ആയ RPU വർ ി തിനായി ന െട സി ിൽ ജാവാ ആ ിേ ഷൻ 

ഇൻ ാൾ െചേ .് അതിനായി www.java.com എ  െവബ ്ൈസ ിൽ േപാ ക. 
ഈ െവബ ് ൈസ ിെ  േഹാം േപജിൽ തെ  ജാവാ ആ ിേ ഷൻ ഡൗൺേലാഡ് 
െച ാ  ലി  ് ഉ .് അതിൽ ി ് െച ,് പറ ിരി  നിർേ ശ ൾ അ സരി ് 
ആ ിേ ഷൻ ഇൻ ാൾ െച ാ താ . 

http://www.java.com
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Pic - 1 
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Pic - 2 

2. RPU installation : 

  TDS റിേ ൺ ത ാറാ തി  ആദായനി തി വ ിെ  ആ ിേ ഷൻ ആ  

RPU അഥവാ റിേ ൺ ി േറഷൻ ിലി ി. സ കാര  ടാ  ് കൺസൾ മാ െട െവബ ്
ൈസ ിൽ റിേ ൺ ത ാറാ തി  േവെറ േസാ  ് െവയ കൾ ലഭ മാെണ ി ം, 

ആദായനി തി വ ിെ  RPU തെ  ഉപേയാഗി താ  ന ത.്  

 

RPU ഡൗൺേലാഡ ് െച തിനായി ആദായനി തി വ ിെ  ഭാഗമായ ടാ ് 

ഇൻേഫാർേമഷൻ െന  ്വർ ിെ  www.tin-nsdl.com എ  െവബ ്ൈസ ിൽ േപാ ക. 

അതിെ  േഹാം േപജിൽ ‘ഡൗൺേലാ സ’് എ  ഓ ഷനിൽ ി  ് െച ക. അേ ാൾ 

ഡൗൺേലാ സി താെഴയായി ‘ക ാർ ർലി റിേ ൺസ ്– െറ ലർ’ എ  െസല ൻ വ ം. 

അതിൽ ി ് െച ാൽ TDS – RPU ഡൗൺേലാഡ ്െച തി  േപജിൽ എ ാം. ആ 
േപജിെ  മധ ഭാഗ ായി താെഴ പറ  രീതിയി  ഒ  ലി ് കാണാം.  

 

ഈ ലി ിൽ ി ് െച  ് അതിൽ പറ  നിർേ ശ ൾ അ സരി  ് ആ ിേ ഷൻ 

ഇൻ ാൾ െച ാ താ . ആ ിേ ഷൻ ഒ  zip file ആയാ  ഡൗൺേലാഡ് 

http://www.tin-nsdl.com
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ആ ത്. അത ്unzip െച  ്ക ർ സി ിെ  െഡ േ്ടാ ിൽ ആ ിേ ഷൻ േസവ് 
െചേ താ .  

3. Know your TAN : 

 TDS റിേ ൺ ത ാറാ ത ് 24 Q എ  ഓൺൈലൻ േഫാറ ിലാ . അതിൽ 
രി ി തിനായി ആദായനി തി വ ിെ  േരഖകളി  , ന െട ാപന ിെ  
ത മായ േപ ം വിലാസ ം ആവശ മാ . അതിനായി ആദായനി തി വ ിെ  

www.incometaxindiaefiling.gov.in എ  െവബ ് ൈസ ിൽ േപാ ക. ഈ െവബ ്

ൈസ ിെ  േഹാം േപജിൽ ീനിെ  ഇട ഭാഗ ായി ‘Know Your TAN/PAN’എ  

ഓ ഷൻ കാണാം. അതിൽ TAN എ  ഓ ഷനിൽ ി  ് െച ക. അേ ാൾ വ  

േപജിൽ ന െട ാപന ിെ  TAN ന ം മ ് വിവര ം േചർ  ്സ മി  ്െച ാൽ, 
ആദായനി തി വ ിെ  പ  ന െട ാപന ിെ  അടി ാന വിവര ൾ 
ലഭ മാ താ . ഈ േപജിൽ കാ  ാപന ിെ  േപ , അ േപാെല 
എ തിെയ ക. 

 

 

http://www.incometaxindiaefiling.gov.in
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4. BIN view : 

24 Q േഫാം രി ി തിനായി, ന െട ാപന ിെ  ആ ക ാർ റിെല BIN 

അഥവാ  ് ഐഡ ിഫിേ ഷൻ ന ർ ആവശ മാ . BIN എ  പറ ത് 
എ ാെണ  േനാ ാം. ന െട അ ൗ സ് ്ഓഫീസറായ ജി ാ ഷറി ഓഫീസർ, ന െട 

ാപന ിെ  TAN ന റി  തിമാസ ഇൻകംടാ  ് ഡിഡ ൻ ആദായനി തി 

വ ിെ  ൈസ ിേല  ് അപ ് േലാഡ ് െച ത ് 24G എ  ഓൺൈലൻ േഫാമിൽ 

ആെണ  ് േനരെ  പറ ി േ ാ. ആ 24G േഫാമിെ  വിശദാംശ ൾ ആ  BIN.  
BIN എ  പറ ത ്താെഴ പറ  3 കാര ൾ ആ . 

1. 24G Receipt number 
2. DDO Serial Number 
3. Date of Booking 

TDS റിേ ൺ ത ാറാ തി  േ ാടിയായി ആ ക ാർ റിെല BIN , 
ആദായനി തിവ ിെ  െവബ ് ൈസ ിൽ േനാ ി എ തിെയ േ ം, ഓൺൈലനായി 

തെ  െവരിൈഫ െചേ മാ . അതിനായി ഗിളിൽ binview എ  ് ൈട  ് െച ് 
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േസർ  ് െച ാൽ, ടാ  ് ഇൻേഫാർേമഷൻ െന  ് വ ിെ  ‘BIN view’ എ  േപജിൽ 
എ ാം. 

 

 ആ േപജിൽ േചാദി ിരി  വിവര ൾ േചർ ്, ആ ക ാർ റിെല BIN വിവര ൾ 

അറിയാ താ . BIN വിവര ൾ എ തിെയ േ താ . തിമാസ ഇൻകംടാ ് 
ഡിഡ ൻ സംബ ി  വിവര ൾ ശരിയാേണാെയ  ്ഉറ  ്വ ം ഈ േപജി െട 
തെ യാ . ബിൻവ  േപജിെല ഓേരാ വരിയി ം എമൗ  ് േബാ ിൽ ക േചർ ,് െച ് 

േബാ ിൽ ടി ് െച ,് ക െവരിൈഫ െചേ താ . ഓേരാ മാസ ം ന െട TAN 
ന ർ വഴി െ ഡി  ് െച ി  ഇൻകംടാ ിെ  ആെക കയാ  എമൗ  ് േബാ ിൽ 
േചർേ ത.് ഓേരാ മാസ ം ഒ ാം തീയതി തൽ അവസാനതീയതിവെര എൻകാഷ് 
െച ി  ബി കളിൽ ഉൾെ ി  ഇൻകം ടാ ് ഡിഡ ക െട ആെക കയാണിത.്  
അ െന ഓേരാ മാസെ ം ക എ ർ െച  ് െവരിൈഫ െച  ് ത മാെണ ് 
ഉറ വ ണം. 
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5. TDS RETURN PREPARATION : 
 

24 Q എ  ഓൺൈലൻ േഫാറം ത മായി രി ി ് േസവ ് െച ക എ താ  

റിേ ൺ ി േറഷൻ െകാ  ് ഉേ ശി ത്. 24Q േഫാറ ി  സാധാരണയായി ് 
േപ കളാ ത.് അവ താെഴ പറ വയാ . 

1. Form  : ന െട ാപന ിെ  അടി ാനവിവര ൾ 

2. Challan : ന െട TAN ന റിെ  ബിൻ [24G details] വിവര ൾ 

3. Annexure I : ജീവന ാ െട ഓേരാ മാസെ ം സാലറി, TDS, അവ െട PAN      
ട ിയ വിവര ൾ 

ഇ ടാെത നാലാമെ  ക ാർ റിൽ [Q4] നാലാമത് ഒ  േപ ടി 24Q േഫാറ ി  

ഉ ാ ം. Annexure II എ  ഈ േഫാറ ിൽ ജീവന ാ െട ആ സാ ികവർഷെ  
ശ ള ിെ  വിവര ളാ  രി ിേ ത്. ഈ ഓേരാ േഫാറ ം രി ി േതാ ടി 
റിേ ൺ ി േറഷൻ ർ ിയാ ം അ  ഘ മായ ഫയൽ വാലിേഡഷനിേല  ്
കട ാ മാ .. 

         െഡ േ്ടാ ിൽ േസവ ് െച ിരി  "E_TDS_TCS_RPU 1.9" എ  േഫാൾഡർ 

ഡബിൾ ി  ്െച  ഓ ൺ െച ക. ഇതിൽ 23 ഫയ കൾ കാണാം. 
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            അതിൽ പതിനാറാമതായി കാ  'TDS_RPU" എ  Executable Jar File 
ഡബിൾ ി  ്െച ക. അേ ാൾ RPU വിെ  ആദ  േപജ ് റ ം. 

 

അതിൽ 'Form No'  േനെര കാ  െട ് േബാ ിെ  വശ  ബ ണിൽ 
ി  ് െച ാൽ വ  drop down menu വിൽ 24Q െസല  ് െച ക. ടർ  

അടിയി  'Click to Continue' വിൽ ി  ്െച ക. അേ ാൾ ന  ്ആവശ മായ 24Q 
Form റ  ്വ ം. അതിൽ  Form, Challan, Annexure I എ ീ 3 േപ കൾ കാണാം.  

1. FORM : 
 

Form എ  േപജിലാണ ്നാം ാപനെ റി ം ശ ള ിൽ നി  ്ടാ  ് റ ാൻ 
ബാധ തെ  ആെള (അതായത ് ാപനേമധാവിെയ) റി  വിവര ൾ 
േരഖെ ത്. ഇതില ് '*' ചി ം കാ  വിവര ൾ നിർബ മാ ം 
േരഖെ േ താണ്. ഇനി ഓേരാ Text Box ം എെ ാെ യാണ ് േചർേ ത ് എ ് 
േനാ ാം.  
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Particulars of Statement െല 'Financial Year' എ  േബാ ിൽ ആദ മായി 
സാ ിക വർഷം േചർ ക. അേ ാൾ "Please select a quarter" എ  െമേ ജ ്വ . 
അതിൽ "OK" ി  ് െച ക. ഇനിയാണ ് ഏ ം കളിൽ കാ  Quarter െസല  ് 
െചേ ത.് For quarter ended എ തിന ്േനെര  drop down menu വിൽ നി ം േവ  
ക ാർ ർ െസല  ് െച ക. ഒ  ക ാർ റിെ  അവസാന ദിവസ ം കഴിെ ിൽ മാ േമ 
ആ  ക ാർ റിെ  േപര ്ലി ിൽ കാ . (Q4 ആണ ് ി  ്െച െത ിൽ Annexure I 

ടാെത Annexure II എ  േപജ ് ടി വ തായി കളിൽ േനാ ിയാൽ കാണാം)  
 
Particulars of Statement.  

1. Tax Deduction and Collection Account No – ഇതിൽ ാപന ിെ  TAN 
ന ർ േചർ ക. ഇതിൽ ആദ ം 4 ഇം ീഷ ് അ ര ം 5 തൽ 9 വെര 

ാന ളിൽ അ ം പ ാം ാന  ് ഇം ീഷ ് അ ര മായിരി ം. 
നാലാമെ  ഇം ീഷ ്അ ര ിലായിരി ം ാപന ിെ  േപര ് ട ത.് 

2. Permanent Account Number - ഗവെ  ് ാപന ൾ  ് PAN ന ർ 
േചർേ  ആവശ മി ാ തിനാൽ ഇവിെട 'PANNOTREQD' എ  ്േചർ ക. 

3. Type of deductor – സം ാനഗവെ ിൽ  നി ം ശ ളം ൈക  
ാപന ൾ  ്'State Government' എ  ്െസല  ് െച ാം. 

 

 

Particulars of Deductor (Employer)  

1. Name - ഇവിെട ാപന ിെ  േപരാണ ് േചർേ ത്. അത ് TAN ന റിെ  
നാലാമെ  അ ര ിൽ ട തായിരി ം. 

2. Branch/Division if any – ലേ  അെ ിൽ ാപന ിെ  േപ  
േചർ ക. 
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3. State name - dropdownlist ൽ നി  ്െതരെ  ് ി  ്െച ക. 
4. Flat No - ഇത ്നിർബ മാ ം േചർ ണം. ഇവിെട ബിൽഡിംഗ ്ന ർ അെ ിൽ 

ാപന ിെ  േപര ്േചർ ാൽ മതിയാ ം. 
5. Road /Street /Lane - ലേ േരാ െത വിെ  േപേരാ എ താം. 
6. Pincode – നിർബ മാണ.് 
7. Telephone No. – ലാൻഡ ് േഫാൺ ന റാ  േചർേ ത്. ലാൻഡ ്

േഫാണിെ ിൽ രി ിേ തി . 
8. DDO Code – നിർബ മി . 10 അ  DDO Code േവണെമ ിൽ േചർ ാം. 
9. Area/Location - ലം ഉൾെ  േദശ ിെ  േപര ് േചർ ാം. 

പ ായ ിെ  േപ മാവാം. 
10. Name of Premises / building – െക ിട ിെ  േപേരാ ന േറാ ാപന ിെ  

േപേരാ േചർ ാം. 
11. Town /City /District - ജി െട േപര ്േരഖെ ാം. 
12. State - dropdownlist ൽ നി ം െതരെ  ് ി  ്െച ക. 
13. E Mail - ാപന ിന ്ഇ െമയിൽ വിലാസം േചർ ക.  
14. Has address changed since last return - കഴി  ക ാർ റിൽ റിേ ൺ ഫയൽ 

െച തി  േശഷം അ സ ് മാറിെയ ിൽ 'Yes' എ ം ഇെ ിൽ 'No' എ ം 
െസല  ് െച  ി  ്െച ക. 

15. Account Office Identification Number - ഇതി  േനെര ന െട ാപനം 
ഉൾെ  ജി ാ ഷറി െട AIN ന റാണ ് േചർേ ത്. ഇത ് ഒ  ിരന ർ 
ആയിരി ം. ഈ ന ർ ഷറിയിൽ നി ം അറിയാ താ .  
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Particulars of Person Responsible for Deduction of Tax. 

  ഇതിൽ ശ ള ിൽ നി ം ടാ  ് റ ാൻ ബാധ തെ  ( DDO അെ ി   
ാപനേമധാവി) ആളിെ  വിവര ളാണ ്നൽേക ത.്  

 

1. Name - DDO െട േപര ്േരഖെ ക. 

2. Designation - ഉേദ ാഗേ ര ്േചർ ക. 

3. PAN - ഇവിെട DDO െട PAN ന ർ േചർ ണം.  

ടർ  "Same as above" എ തിേനാട ് േചർ  േബാ ിൽ ളി  ് െച ക. 
അേ ാൾ ാപന ിെ  അ സ ് താെഴ  ക ികളിൽ വ ി ാ ം. 

4. E Mail - DDO െട ഇ െമയിൽ േചർ ക. Phone number േചർ ക. Mobile 
number നിർബ മാ ം േചർ ക.  

5. Has address changed since last return - കഴി  റിേ ൺ െകാ  കഴി  

േശഷം DDO മാറിെയ ിൽ 'Yes' എ ം ഇെ ിൽ 'No' എ ം േച ക. 

6. Has regular statement for Form 24Q filed for earlier period - ഇവിെട 

കഴി  ക ാർ റിെല TDS Statement ഫയൽ െച െത ിൽ 'Yes' െസല  ് 

െച ക. ഇെ ിൽ 'No' െസല  ് െച ക. 

7. Receipt No. of earlier statement filed for Form 24Q - ഇവിെട കഴി  

ക ാർ റിെല TDS Statement ഫയൽ െച േ ാൾ TIN െസ റിൽ നി ം നൽകിയ 

രസീതിെ  15 അ  Token Number ( ഇതാണ ്Provisional Receipt Number) 
േചർ ക.  
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2. CHALLAN : 

ഇ ം വിവര ൾ േചർ  കഴി ാൽ കളിെല 'Challan' ി  ് െച  ചലാൻ 
േപജ ് റ ാം. െചലാനിൽ ന  ് എ  വരികൾ ആവശ മാേണാ അ ം വരികൾ 
േചർേ .്  മാസം ഉൾെ ാ  ക ാർ റിൽ എ  മാസ ിലാേണാ ടാ  ്

റ ത ്അ ം എ ം വരികൾ ആവശ മായി വ ം. ഉദാഹരണമായി 2017 ജ വരി തൽ 
മാർ ് വെര  3 മാസ ളി ം ടാ  ് പിടി ി െ ിൽ 3 വരികൾ േചർ ണം. ര  ്
മാസ ിേല ടാ  ് റവ ് െച ി െവ ിൽ ര  ് വരികൾ േചർ ാൽ മതിയാ താ . 
മെ ാ വിധ ിൽ പറ ാൽ, ബിൻവ വിൽ എ  വരിക േ ാ, അ ം വരികളാ  
ഇവിെട േചർേ ത.് 

 
 

ഇനി ചലാനിെല വരികൾ insert െച തിനായി Add Rows ി  ് െച ക. 

അേ ാൾ വ  േബാ ിൽ വരിക െട എ ം െകാ  ് OK ി  ് െച ക. 
ആവശ മായ ം വരികൾ വ തായി കാണാം. 

 
 

ഇനി ഓേരാ േകാള ി ം എെ ാെ യാണ ്േചർേ ത ്എ  ്േനാ ാം.  

Column 1. Sl No – ഇതിൽ 1,2 എ ി െന സീരിയൽ ന ർ കാണാം.  

Column 2. Update mode for Challan – ഇതിൽ ഒ ം േചർേ തി .  

Column 4. TDS - ഇവിെട ഓേരാ മാസ ം  ആെക റ  ടാ  ്േചർ ക. 

Column 5. Surcharge - '0' േചർ ക. 

Column 6. Education Cess - '0' േചർ ക.  

Column 7. Interest - '0' േചർ ക. 

Column 8. Penalty/Fee - '0' േചർ ക.  
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Column 9. Others- '0' േചർ ക  

 
 

Column 14. BSR Code /24G Receipt No - BSR Code അെ ിൽ 24 G Receipt No 
േചർ ക.(ബിൻ ന റിെ  ആദ  7 അ ൾ ആണ ്ഇത.്)  
Column 16. Date on which Tax deposited - ബിൻ ന റിൽ ഈ തി തി കാണാം. ഏ  
മാസ ിലാേണാ ബിൽ കാഷ ് െച ത,് ആ മാസെ  അവസാനദിവസം ആ ം ഇത്. 
ഉദാഹരണ ി  21-1-2017  കാഷ ്െച  ബി ാെണ ിൽ, 31-1-2017 ആയിരി ം ഇ . 
   
Column 18. DDO/Transfter voucher/ Challan Serial No. - BIN Number ൽ ഉ  
അ  DDO Serial Number േചർ ക.  
Column 19. Mode of deposit through Book Adjustment - Dropdown list ൽ നി ം 
'YES' െസല  ് െച ക. 
Column 20. Interest to be allocatted, apportioned - "0" േചർ ക. 
Column 21. Others - '0' േചർ ക. 
Column 22. Minor Head of Challan - ഒ ം േചർേ തി .  
Column 23. Challan Balance – ഒ ം േചർേ തി . 
 

 
 

എ ാ വരികളി ം ഓേരാ ബി ിെല ം വിവര ൾ േചർ  കഴി ാൽ Annexure 1 
ി  ്െച  അ  േപജ ് റ ക.  
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3. ANNEXURE – I 

Annexure 1 ൽ ആദ മായി വരികൾ insert െചേ .് എ  വരികളാണ ്
േവ െത  ആദ ം കണ ാ ണം. െച ാനിെല ഓേരാ വരിയി ം ഓേരാ മാസ ം 

ാപന ിൽ നി ം പിടി  ആദായനി തി െട ആെക കയാ  കാണി ത.് 
Annexure I ൽ ഓേരാ മാസ ം പിടി  കയിൽ ഓേരാ ജീവന ാരെ ം വിഹിതം 
േവർതിരി കാണി കയാ  െച ത്. അ െകാ തെ  Annexure I േപജ ് റ േ ാൾ 
ഓേരാ െച ാ ം എ  വരികൾ insert െച ണെമ ാ  േചാദി ത്. ഇത ് ചിലേ ാൾ 
വ ത മാേയ ാം. ഉദാഹരണമായി 2016-17 െല ാം ൈ മാസ ിൽ 3 മാസം ടാ ് 
അട . അതിൽ ജ വരിയിൽ  2 േപ െട ം, െഫ വരിയിൽ 2 േപ േട ം മാർ ിൽ  3 
േപ െട ം ശ ള ിൽ നി ം ടാ  ് റ െവ ിൽ ആെക 5 വരികൾ insert െച ണം. 
ഇതിനായി Insert Row യിൽ ി  ്െച ക. അേ ാൾ "Deductee Records" എ  pop up 
menu റ ം. അതിൽ ഒ ാമെ  challan ൽ 2 േപ െട ടാ  ്ഉൾെ തിനാൽ 2 എ ം 
ര ാമെ  challan ൽ 2 േപ െട ടാ  ്ഉൾെ തിനാൽ 2 എ ം ാമെ  െച ാനിൽ 
3 േപ െട ടാ  ് ഉൾെ ി തിനാൽ 3 എ ം േചർ  ് "OK" click െച ക. ഇേതാെട 
ആവശ മായ ം വരികൾ വ ി ാ ം. ഇനി ഓേരാ വരി ം േചർ  ് ട ാം.  

 
 

Column 1. Challan Serial No – ഇതിൽ ന കൾ വ ി ാ ം. േമൽ കാണി  
ഉദാഹരണ ിൽ 3 െച ാ കളിലാണ ് ടാ  ് റ ത്. ഒ ാമെ  െച ാനിൽ 2 േപ െട 
ടാ  ് റ തിനാൽ ര  വരിയിൽ '1' എ  ് കാണാം. ര ാമെ  െച ാനിൽ 2 േപ െട 
ടാ  ് റ തിനാൽ ടർ  2 വരികളിൽ '2' എ  ്കാണാം.(േകാളം 2 തൽ 5 വെര ം 7 
തൽ 10 വെര ം വിവര ൾ വ ത ്കാണാം.) 

 
Column 6. Section under which payment made - ഇവിെട 92A െസല  ് െച ക.  
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Column 11. Serial No - ഒ ാം ബി ിെല ഒ ാമെ യാൾ  ് '1' എ ം 
ര ാമെ യാൾ  ്'2' എ ം ന ർ െകാ ക. ര ാമെ  ബി ിെല ഒ ാമന ്'1' എ ം 
ര ാമന ്'2' എ ം  ന ർ െകാ ക. 
 
Column 12. Employee Reference No provided by Employer - ഇതില ് ഓേരാ 
ജീവന ാര ം അവ െട െപൻ ന േരാ ഓഫീസിെല മന േരാ േചർ ാം.  
 
Column 14. PAN of the Employee - ഇവിെട PAN ന ർ േചർ ാം.  
Column 15. Name of the Employee - ജീവന ാരെ  േപര ്േചർ ക.  

Column 16. Date of Payment/Credit - ഇവിെട ബിൽ കാഷ ് െച  മാസ ിെ  
അവസാനദിവസം േചർ ണം.  

Column 17. Amount paid/collected – ഇതിൽ ആ ജീവന ാരെ  ആ മാസെ  Gross 
salary േചർ ാം.  ഒ ിൽ തൽ ബി കൾ എൻകാഷ ് െച ി െ ിൽ എ ാ 
ബി ക േട ം േ ാസ ് കയാ  േചർേ ത.് 

Column 18. TDS - ജീവന ാരെ  ആ മാസം മാറിയ എ ാ ബി കളി ം ഉൾെ ി  
ഇൻകം ടാ ിെ  ആെക കയാ  ഇവിെട േചർേ ത്. ശ ളബി ിൽ മാ േമ ഇൻകം 
ടാ  ്ഉൾെ ി െവ ിൽ അ മാ ം കാണി ക. 

Column 19. Surcharge - '0' േചർ ാം.  

Column 20. Education Cess - '0' േചർ ക  
Column 23. Total Tax deposited - TDS സംഖ  േചർ ക.  
Column 25. Date of deduction - ആ മാസ ിെ  അവസാനദിനം േചർ ക.  
 



19 
 

േകരളാ േ  ്ഗവെ  ്ആ ർേവദ െമഡി ൽ ഓഫീേസ  ്അേസാസിേയഷൻ        M K 

 

 
Column 26. Remarks – ഇതിൽ ഒ ം േചർേ . 

Column 27. Certificate number - ഇവിെട ഒ ം േചർേ തി . 
 
  Q1, Q2, Q3 എ ീ TDS റിേ കൾ ആണ ്ത ാറാ െത ിൽ Annexure 1 െല 
എ ാ വരിക ം രി ി േതാെട ആവശ മായ വിവര ൾ േചർ  കഴി . ഇനി Saving, 
Validation എ ീ ഘ ളിേല  കട ാം. 24 Q േഫാമിെല ഓേരാ േപ ം രി ി  ്
കഴി ാൽ അ േ ാൾ േസവ് െച  ് േപാ താ  ന ത.് എ ാല് Q4 ആണ് 
െച െത ിൽ Annexure II ടി രി ിേ .് അതിനായി കളിൽ Annexure II 

ി  ്െച ക. 
 
 
 

4. ANNEXURE – II : 
 
ജീവന ാ െട അതാത ്സാ ികവർഷെ  ശ ളസംബ മായ വിവര ളാ  

Annexure II ൽ ഉൾെ േ ത്. ആ സാ ികവർഷ ിൽ ാപന ിൽനി ം എ  
ജീവന ാ െട ടാ  ് പിടി ി േ ാ, അ ം വരികൾ േചർ ാ താ . ഓേരാ 
ജീവന ാര ം ഓേരാ വരിയാ  രി ി ാ ത്.  [ Number of Rows to be inserted = 
Number of unique employees from whose salary tax was deducted at source at least 
once during the Financial Year in any quarter. (Only one row for one employee)] 
ഇതിനായി 'Add row' യിൽ ി  ് െച  ് എ ം അടി  ് 'OK' ി  ് െച ക. ഇേതാെട 
ആവശ മായ വരികൾ ലഭി ം. ഇനി ഓേരാ വരിയി ം േചർേ ത ് എെ  ് േനാ ാം. 
ഓേരാ ജീവന ാരെ ം ആ സാ ികവർഷെ  ആെക വ മാന ിെ  കണ ാണ ്
ഈ േപജിൽ േചർേ ത്. (ഓേരാ ആ െട ം incometax statement േനാ ി വിവര ൾ 
േചർ ാം)  
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Column 3. PAN of the employee - PAN ന ർ േചർ ണം.  
 
Column 4. Name of the employee – ജീവന ാരെ  േപര ്േചർ ണം.  
Column 5. Deductee Type - വശ  ് ി  ് െച  കി  ലി ിൽ നി ം Women, 
Senior Citizen, others ഏെത ി ം ഒ  ് ി  ് െച ക. ഷ ാർ  ് Others ി ് 
െച ക.  
 
Column 6. Date from which employed with current Employer - സാ ിക 
വർഷ ിെ  ആദ  ദിവസം േചർ ാം. ഉദാ: 01-04-2017. പി ീട ് േജായിൻ െച വർ ം 
ാൻ ർ ആയി വ വർ ം ാപന ിൽ േചർ  തീ തി നൽകാം. 

  
Column 7. Date to which employed with current employer - സാ ിക 
വർഷ ിെ  അവസാനദിവസം േചർ ാം. ഉദാ: 31-03-2017.  
 
Column 8. Taxable amount on which tax deducted by the current employer - ഈ 

ാപന ിൽ നി ം ജീവന ാരൻ വാ ിയ gross salary േചർ ക. (വാടകവീ ിൽ 
താമസി  HRA കിഴിവ ് ലഭി ാൻ അർഹത  ജീവന ാരന ് ആ കിഴിവ ് റ  
േശഷ  സാലറി ആണ ്േചർേ ത.്) 
  
Column 9. Reported taxable amount on which tax deducted by previous employer - 
ഈ സാ ിക വർഷം ജീവന ാരൻ മെ ാ  ാപന ിൽ േജാലി െച െവ ിൽ 
അവിെട നി ം വാ ിയ gross salary േചർ ക. (അ  േകാള ിൽ ആെക സാ ിക 
വർഷം വാ ിയ gross salary ശരിയാേണാ എ  ്േനാ ക.)  
 
Column 11. Deduction under section 16(II) - ഇവിെട േചർേ ത ്Entertainment 
Allowance ആണ.് '0' േചർ ാം 
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Column 12. Deduction under section 16(III) - Professional Tax േചർ ക. 
  
Column 15. Income (including loss from house property) under any Head..... - 
Housing Loan Interest െനഗ ീവ ് ചി ം ('-') േചർ  ് ഇവിെട െകാ ണം. മ  
വ മാന ൾ േചർ ാ െ ിൽ അത ്ഇവിെടയാണ ്േചർേ ത.് 
 

 
 
Column 17. Aggregate amount of Deduction under section 80C, 80CCC ..... - 80C, 
80CCC, 80CCD(1) എ ീ കിഴി ക െട ക ഇവിെട േചർ ാം. പരമാവധി 1,50,000.  
 
Column 19. Amount Deductable under Section 80CCG - Equity Savings Scheme 
െ  അ വദനീയമായ കിഴിവ ്ഇവിെട േചർ ാം. ഇെ ിൽ '0' േചർ ക.  
 
Column 20. Amount deductible under any other provision of Chapter VIA. - 
Chapter VIA കാര  മ  കിഴി കൾ ഇവിെട േചർ ാം. Section 80D, 80DD, 
80DDB, 80E, 80U, തലായവ െട കയാണ ് േചർേ ത്. (േകാളം 22 െല Total 
Taxable Income സംഖ  Statement െല Taxable Income തെ  ആേണാ എ ് 
േനാ ക.) ഇെ ിൽ '0' േചർ ക. 
 
Column 23. Total Tax - Income Tax on Total Income - ടാ  ് േചർ ക. റിേബ  ്
ഉെ ിൽ അത ് റ  േശഷ  ടാ  ്ആണ ്േചർേ ത.്  
 
Column 24. Surcharge - '0' േചർ ക.  
Column 25. Education Cess - 3% െസസ ്േചർ ക.  
 
Column 26. Income Tax Relief - റിലീഫ ്ഉെ ിൽ േചർ ക. (േകാളം 27ൽ ഉ  Net 
Tax Payable ശരിയാേണാ എ  ്േനാ ക.) 
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Column 28. Total amount of TDS by the current employer for the whole year - ഈ 
വർഷം ഈ ാപന ിൽ ശ ള ിൽ നി ം റ  ആെക ടാ  ്േചർ ക.  
 
Column 29. Reported Amount of TDS by previous employer. - ജീവന ാരന ് ഈ 
വർഷം, ് ഒ  ാപന ിൽ േജാലി െച െവ ിൽ അവിെട നി ം റ  TDS സംഖ  
േചർ ക. ഇെ ിൽ "0" േചർ ക. (േകാളം 30 ൽ ഉ  Total amount of tax deducted 
for the whole year എ ത ്അയാളിൽ നി ം ആ വർഷം ആെക പിടി  TDS ആേണാ 
എ  ്േനാ ക) 
 
Column 32. Whether tax deducted at higher rate - ടിയ നിര ിൽ ടാ  ്

റ ി ി ാ തിനാൽ 'No' എ  ്െസല  ് െച ക.  
  

 
 
RPU െ  1.8 വെര  േവർഷ കളിൽ Annexure – II ൽ ആെക 32 

േകാള ളായി  ഉ ായി ത്. എ ാൽ തിയ േവർഷനിൽ 26 േകാള ൾ ടി 
ഉൾെ ാ ി ി .് HRA, HBA interest details, Superannuation Fund എ ിവ  
േവ ി താ  തായി ഉൾെ ാ ി  േകാള ൾ. 
 
Columns 33 - 41.  ജീവന ാരൻ ആദായനി തി കണ ാ തി  HRA റവ ്
െച ി െ ിൽ, വീ ടമ െ  േപ ം പാൻ ന ം 33 തൽ 41 വെര  േകാള ളിൽ 
േരഖെ േ താ . വീ വാടകയായി 1 ല ം പയിലധികം അട ി െ ിൽ മാ ം 
ഈ േകാള ൾ രി ി ാൽ മതിയാ താ . ‘Whether aggregate rent payment 
exceeds rupees one lakh’ എ  31 മെ  േകാളം Yes െകാ ാൽ മാ േമ ബാ ി  
േകാള ൾ രി ിേ . 4 ലാൻഡ ് േലാർ സിെ  വിവര ൾ വെര േകാ ാ  
സൗകര .് 
 
Columns 42 – 50.  ഹൗസിങ ് േലാണിെ  പലിശ െമാ വ മാന ിൽ നി ം റവ ്
െച ി െ ിൽ ബാ ിെ  േപ ം പാൻ ന ം േരഖെ േ താ . ‘Whether interest 
paid to the lender under the head Income from House Property’ എ  42 മെ  
േകാളം Yes െകാ ാൽ മാ േമ ബാ ി  േകാള ൾ രി ിേ . 4 
െലൻഡർമാ െട വെര വിവര ൾ േരഖെ ാ താ . 
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Column 51 – 58. ജീവന ാര  ഏെത ി ം Superannuation Fund ൽ നി ം വിഹിതം 
ലഭി ി െ ിൽ അതിെ  വിവര ൾ 51 തൽ 58 വെര  േകാള ളിൽ 
േരഖെ ാ താ . ‘Whether contributions paid by the trustees of an approved 
suoerannuation fund’ എ  51 മെ  േകാളം Yes െകാ ാൽ മാ േമ ബാ ി  
േകാള ൾ രി ിേ . 
 

എ ാ േകാള ം രി ി കഴി ാൽ അ  ഘ മായ ഫയൽ േസവി ിേല  ്
കട ാ താ . 

 
FILE SAVING : 
 

 ഫയൽ േസവ ് െച തിനായി ഏ ം താെഴ കാ  'Save' എ  കമാ ഡ ്
േബാ ിൽ ി  ് െച ക. അേ ാള ് 'Save As' എ  വി േഡാ റ ം. ഫയൽ 
എവിെടയാേണാ േസവ ് െചേ ത ് ആ path െസല  ് െച  െകാ വരിക. 
അെ ില ് 'Documents' േസവ ് ആ ം. അതിൽ "New Folder" എ  ബ ണിൽ ളി  ്
െച ക. െഡ  ് േടാ ിൽ ഒ  തിയ േഫാൾഡർ ഉ ാ ി അതിൽ േസവ ് െച താ ം 
ഉചിതം. 

 
 

അെ ി   ൈറ  ് ി  ്െച  ്New Folder ഉ ാ ക. എ ി  ്ആ േഫാ ഡറിന ്
േപര ്ന കാം. ാപന ിെ  േപരിെ  െട 24Q4, or (24Q3)എ െട േച ് േപര ്
അടി ാം. എ ി  ്ഈ േഫാൾഡർ ഓ   െച ാം.  അതിന ് േശഷം save ി  ് െച ക. 
ശരിയായി േസവ ്ആെയ ിൽ 'File saved successfully at ....' എ  ഡയേലാഗ ്േബാ ്  

റ  വ ം. അതില് OK ി  ്െച ക.  
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FILE VALIDATION : 

ഇ െന ത ാറാ ിയ TDS േ െ്മ  ്TIN െസ ർ വഴിേയാ േനരിേ ാ അപ ്േലാഡ് 
െച ണെമ ിൽ അതിെന .fvu ഫയൽ േഫാർമാ ിലാ ണം. അതിനായാ  ഫയൽ 
വാലിേഡ  ് െച ത്. അതിനായി ന ൾ ത ാറാ ിയ േ െ്മ ിെ  താെഴ കാ  
‘Create File’ ബ ണിൽ ി  ്െച ക. 

 
 

അേ ാൾ  'Provide path for Creating file path/.FVU file' എ  ഒ  ഡയേലാഗ് 

േബാ ്  റ ം. അതിെ  വലത ്വശ ായി 'Browse' എ  േലബേലാെട ര  ്ബ കൾ 

കാണാം. അതി   ര ാമെ  'Browse' എെ തിയ ബ ണിൽ ി  ് െച ക. അേ ാൾ 

"Specify a file to create' എ  ഡയേലാഗ ് േബാ  ് റ ം. ന ൾ േസവ ് െച ് 

വ ിരി  ഫയൽ ആ േബാ ിേല  ് ൗസ ്െച  െകാ വരണം. ട ് 'Provide path 

for Creating file path/.FVU file' എ  ഡയേലാഗ ്േബാ ിെ  താെഴ കാ  'Validate' 

എ  ബ ണിൽ ി  ് െച ക. നാം േച  വിവര െള ാം േവ  രീതിയിലാെണ ിൽ 

'File Validation Successful' എ  േരഖെ ിയ െമേ ജ ്േബാ  ് വ തായി കാണാം. 

അതി  താെഴ  'OK' ി ് െച ക. േച  വിവര ൾ െത ാെണ ിൽ എറർ 

ഉെ  കാണി  െമേ ജ ് േബാ  ് ആണ ് വരിക. െത കൾ ഉെ ിൽ അവ 

പരിഹരി തി േശഷം വീ ം വാലിേഡ  ് െചേ താ . Validate െച  ് കഴി േ ാൾ 
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'Errors found during validation' എ  message വെ ിൽ അതി  'OK' ി  ്

െച ക. അേതാെട ERROR FILE റ . ഇതി   നി ം നാം വ ിയ െത  ്

എ ാെണ ം ഏത ്േകാള ിലാെണ ം അത ്വായി ാൽ മന ിലാ ം. പി ീട ്RPU വി   

ഏത ്േപജിലാേണാ െത ത ്അത ്തി ക. പി ീട ്saving, validation എ ീ ഘ   

വീ ം ആവ ി ക.  

ഇനി ന  ്RPU 1.9 േ ാസ ്െച ാം. ഇതിനായി ൈട ി   ബാറിൽ വലേ  അ  ് 

കാ  േ ാസ ് ബ ണിൽ (X) ി  ് െച ക. അേ ാൾ 'Do you wish to save data 
before exiting the application' എ  ഡയേലാഗ ് േബാ ്  വ ം. അതിൽ 'No' ി  ്

െച ക. അേതാെട RPU 1.9 േ ാസ ്ആ ം.  ഇനി RPU വഴി നാം ഉ ാ ിയ േഫാൾഡർ 

റ  ് േനാ ിയാൽ അതിൽ ഏതാ ം ഫയ കൾ കാണാം. ഇതി   കാ  'FVU File' 
('.fvu' എ  ് അവസാനി  ഫയ  ) ആണ ് Tin Fecilitation Centre ൽ നി  ്
അപ ്േലാഡ ് െച ത്. ഈ ഫയ   മാ മാേയാ അെ ിൽ ഈ േഫാൾഡർ ഒ ിേ ാ 

േകാ ി െച  ് സി.ഡി. യിൽ പക ി Tin Fecilitation Centre ൽ അപ ്േലാഡ്  

െച തിനായി സമ ി ാം. ഈ േഫാൾഡറിൽ Form-27A എ  pdf ഫയ   കാണാം. 

ഈ 27A Form ി ് െച  ്ഒ ി  CD  ്ഒ ം Tin Fecilitation Centre   ന കണം. 
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SELF UPLOADING QUARTERLY TDS 
STATEMENTS 

Dr. MANESH KUMAR 
Senior Medical Officer, 

GAD, Anchal 
2015-16 സാ ികവർഷം വെര TDS േ െ്മ കൾ അപ ്േലാഡ് െച തി  

TIN-FC കെളയായി  നാം ആ യി ി ത്. എ ാൽ ഈ വർഷം തൽ ന  ്േനരി ് 

24Q േ െ്മ കൾ അപ ്േലാഡ ്െച ാ താ . നിലവിൽ റ ലർ േ െ്മ കൾ മാ ം 
അപ ് േലാഡ ് െച ാനാ  ഈ സൗകര ം ഏർെ ിയിരി ത.് എ ാൽ ഭാവിയിൽ 
കറ ൻ േ െ്മ ക ം ഇ വഴി സമർ ി ാ  സൗകര ം ഏർെ െമ  ്

ആദായനി തിവ  ്വ മാ ിയി .് അ വഴി TIN െസ കെള ർ മാ ം ഒഴിവാ ി 
േ െ്മ കൾ സമർ ി  സ ദായം നട ിലാ ാനാ  വ  ്ല മി ത്. 

 TDS േ െ്മ കൾ അപ ് േലാഡ് െച തിനായി ചില നിബ നകൾ 
ആദായനി തി വ  ് േ ാ  ്വ ി .് ഡിഡ ർ  ്സ ം േ െ്മ കൾ മാ േമ അപ ്

േലാഡ ്െച ാൻ കഴി . ഡിഡ ർ ് വാലിഡ ്ആയ ഒ  TAN ന ർ ഉ ായിരിേ ം, 

ആ TAN ന ർ ഇ – ഫയലി  ്െവ ൈസ ിൽ രജി ർ െച ിരിേ മാ . NSDL 

െ  ഏ ം തിയ േവർഷൻ RPU ഉപേയാഗി ് ത ാറാ ിയ ം, തിയ േവർഷൻ FVU 

ഉപേയാഗി  ്വാലിേഡ  ്െച മായ .fvu ഫയലാ  ന  ്അപ ്േലാഡ ്െച ാൻ കഴി ക. 

ഡിഡ ർ  ് വാലിഡ ് ആയ ഒ  ഡിജി ൽ സിേ ർ [DSC] ഉ ായിരി ണം. ഡിജി ൽ 
സിേ ർ ഇ ാ വർ  ് ഇലേ ാണിക ് െവരിഫിേ ഷൻ േകാഡ് വഴി ം േ െ്മ  ് അപ് 
േലാഡ ്െച ാ  സൗകര ം ലഭ മാ . 

TDS േ െ്മ കൾ അപ ് േലാഡ ് െച ത് താെഴ പറ  ഘ ളായി 
െചേ താ .  

1. ന െട TAN ന ർ ഇ ഫയലി  ് െവ ൈസ ായ 

www.incometaxindiaefiling.gov.in ൽ രജി ർ െച ക. 

2. ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉ വർ DSC ആദ ം തെ  ഇ ഫയലി  ് െവ ൈസ ിൽ 
രജി ർ െച ക. 

http://www.incometaxindiaefiling.gov.in
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3. ഏ ം തിയ േവർഷൻ RPU ഉം FVU ഉം ഉപേയാഗി  ് 24Q േ െ്മ  ് [ .fvu 
ഫയൽ ] ത ാറാ ക. 

4. .fvu ഫയലിെന .zip ഫയലായി convert െച ക. 

5. ഇ ഫയലി  ്െവ ൈസ  ്വഴി 24Q zip ഫയൽ അപ ്േലാഡ ്െച ക. 
6. ഇ ഫയലി  ് െവ ൈസ  വഴിതെ  അപ ് േലാഡ ് െച  േ െ്മ ിെ  ാ സ് 

െവരിൈഫ െച ക. 

ഇവ ഓേരാ ായി ന  ്േനാ ാം. 

HOW TO REGISTER TAN NUMBER AT E-FILING WEBSITE 

TDS േ െ്മ  ്അപ ് േലാഡ് െച തി  േ ാടിയായി ന െട ാപന ിെ  
TAN ന ർ ഇ-ഫയലി  ് െവ ൈസ ിൽ രജി ർ െചേ താ .് അതിനായി 
www.incometaxindiaefiling.gov.in എ  ൈസ ിൽ േവശി  ് വല വശ ായി 

കാ  New to E-Filing? – Register yourself എ  ബ ണിൽ ി  ്െച ക. അേ ാൾ 

വ  രജിേ ഷൻ േഫാറ ിൽ, user type എ ത ് Tax Deuctor and Collector 

എ ത ്െസല  ്െച തി േശഷം continue െച ക. 

 

http://www.incometaxindiaefiling.gov.in
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രജിേ ഷൻ ിയ 3 ഘ ളായാ  ർ ിയാേ ത.് ആദ ഘ ിൽ ന െട 

ാപന ിെ  TAN ന ർ േചർ േശഷം continue െച ക. Tax Deductor 
ആയതിനാൽ TRACES വഴി േലാഗിൻ െച  ് രജിേ ഷൻ ർ ിയാ ാനായി message 

വ ം. Register with Traces എ  ഓ ഷനിൽ ി  ് െച ക. TRACES ൽ േലാഗിൻ 

െച േശഷം TRACES െ  landing page ൽ ഇട വശ ായി കാ  Register at E 
Filing site എ  ബ ണിൽ ി  ് െച ക. േനരി  ് TRACES ൽ േലാഗിൻ െച ാ ം ഇ 
ഫയലിങ ്ൈസ ിേല  ്രജിേ ഷനായി േവശി ാ താ . 

 

 

ആ ബ ണിൽ ി ് െച േ ാൾ ര ാം ഘ മായ രജിേ ഷൻ േഫാറം 
ലഭി താ . ഇതിൽ എ ാ വിവര ം ത മായി രി ിേ താ . ഈ േപജിൽ ന  

പാസ ്േവഡ ്create െച ാ താ . 
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Organisation details രി ി േ ാൾ ാപന ിെ  TAN Allottment letter ഉം 
DDO െട പാൻ കാർഡിെ  േകാ ി ം DDO െയ TDS അപ ് േലാഡ ് െച ാൻ 

അധികാരെ ി  സാ പ ം PDF േഫാർമാ ിൽ അ ാ  ് െചേ താ . 
ാപന ി  പാൻ കാർഡ ് ഇ ാ തിെ  കാരണം േചാദി  േകാള ിൽ 

Government entity എ  ് േരഖെ ാവ താ . ാപന ിെ  ഇ-െമയിൽ 
അ ം െമഡി ൽ ഓഫീസ െട െമാൈബൽ ന ം ത മായി നൽേക താ .  
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രജിേ ഷൻ വിവര െള ാം ത മായി രി ി ് കഴി ി  ്submit െച േതാ ടി 
രജിേ ഷൻ ർ ിയാ താ . അ ൗ  ്ആ ിേവ  ്െച തി  ലി ,് ഇ െമയിൽ 

വിലാസ ിേല ം One Time Password രജിേ ർഡ ്െമാൈബലിേല ം അയ താ . 

ഇ െമയിൽ റ ,് ആ ിേവഷൻ ലി ിൽ ി ് െച ,് െമാൈബൽ PIN േചർ  ് submit 
െച േതാ ടി അ ൗ  ്ആ ിേവഷൻ ആ താ . 
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HOW TO REGISTER DSC IN E FILING WEBSITE 

24Q േ െ്മ  ്അപ ്േലാഡ് െച തിനായി ഡിജി ൽ സിേ േറാ ഇലേ ാണിക് 

െവരിഫിേ ഷൻ േകാേഡാ ആവശ മാ . DSC ഉ വർ അത ് ഇ ഫയലി  ് െവബ് 

ൈസ ിൽ രജി ർ െചേ താ . അതിനായി TAN ന ം പാസ ് േവ ം ഉപേയാഗി ് 

www.incometaxindiaefiling.gov.in എ  െവ ൈസ ിൽ േലാഗിൻ െച ക. എ ി ് 

Profile Settings ൽ Register Digital Signature Certificate എ  ഓ ഷൻ െസല  ്
െച ക.  

 

ഡിജിററ്ൽ സിേ ർ രജി ർ െച തി  േ ാടിയായി സിേ ർ ഫയൽ 

ജനേറ  ്െചേ താ .് ITD E Filing DSC Management Utility ഉപേയാഗി ാ  

സിേ ർ ഫയൽ ജനേറ  ് െച ത.് DSC management Utility ഡൗൺേലാഡ് 

െച തി  ലി ് ഈ േപജിൽ തെ .് അതിൽ ി  ് െച  ് DSC utility 
ഡൗൺേലാഡ ്െച ,് extract െച ,് െഡ േ്ടാ ിൽ േസവ ്െച ി ക.  

 

http://www.incometaxindiaefiling.gov.in
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DSC Pendrive ന െട ക റിൽ ിയതി േശഷം, സിേ ർ ഫയൽ ജനേറ  ്

െച തിനായി DSC Utility യിൽ Doble click െച  ് open ആ ക. അതിൽ 

ര ാമെ  ഓ ഷനായ Register/Reset password using DSC എ  െമ വിൽ ി  ്

െച  ്ഓപൺ ആ ക. അതിൽ Enter E Filing user ID എ  ല  ് ാപന ിെ  

TAN ന ം, Enter PAN of DSC എ  ല  ്െമഡി ൽ ഓഫീസ െട PAN ന ം 

േചർ ക. ര ാമെ  ഭാഗമായ DSC details ൽ Select the type of DSC എ ീട  ്

USB Token ഉം, Select USB Token Certificate എ  ല  ്DSC pendrive ൽ 

നി ം ന െട േപ ം െസല  ് െച ക. അതി േശഷം താെഴ കാ  Generate 
Signature File എ  ബ ണിൽ ി  ്െച ക. 

 

ഡിജി ൽ സിേ റിെ  പാസ ് േവഡ ് enter െച  ് OK െകാ കഴി േ ാൾ 
സിേ ർ ഫയൽ ജനേറ  ് ആ താ . ഇ െ്ന ജനേറ  ്െച  സിേ ർ ഫയൽ 
െഡ േ്ടാ ിേല  ്േസവ ്െച  ്ഇേട താ . 
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അതി േശഷം ഇ ഫയലി  ് െവബ ് ൈസ ിൽ Attach the Signature File എ  

േകാള ിൽ ന ൾ ജനേറ  ് െച  ് സിേ ർ ഫയൽ browse െച െകാ വ േശഷം 

submit െച ക.  

 
ഇേതാ ടി ഡിജി ൽ സിേ ർ രജി ർ ആ താ . 
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HOW TO CONVERT .fvu FILE to .zip FILE 

TDS േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡ ് െച തിനായി ര  ് ഫയ കളാ  അ ാ ് 

െചേ ത.് RPU ഉപേയാഗി ് ത ാറാ ിയ .fvu ഫയ ം, DSC Management Utility 

ഉപേയാഗി  ് ത ാറാ ിയ signature file മാ  അപ ് േലാഡ് െച തിനായി അ ാ  ്

െചേ ത.് ഇതിൽ .fvu ഫയൽ .zip ഫയലായി convert െച തി േശഷമാ  അ ാ  ്

െചേ ത.് അതിനായി ന ൾ create െച  േഫാൾഡറിെല .fvu ഫയൽ െസല  ്െച ,് 

Right click െച ,് send to ഓ ഷൻ െസല  ്െച ,് Compressed (Zip) folder എ  

ഓ ഷനിൽ ി ് െച ാൽ മതിയാ താ . അ െന create െച  zip ഫയൽ 
െഡ േ്ടാ ിൽ േസവ ്െച ി ക. 

 

താെഴ കാ  ഇേമജിൽ ൈഹൈല  ്െച  കാണി ിരി താ  zip ഫയൽ. 
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HOW TO CREATE SIGNATURE FILE FOR TDS UPLOAD 

TDS േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡ് െച തിനായി DSC ഉപേയാഗി  ് signature file 

ജനേറ  ് െചേ താ . DSC രജി ർ െച തിനായി signature file ജനേറ  ്

െച തിൽ നി ം വ ത മാ , അപ ്േലാഡ ്െച തിനായി signature file ജനേറ  ്

െച ത.് അതിനായി DSC Management Utility ഓപൺ െച ,് അവസാനെ  

െമ വായ Bulk Upload െസല  ്െച ക. 

 

അതിൽ, Browse ZIP File എ  ബ ണിൽ ി ് െച ,് നമമ്ൾ zip ഫയൽ ആയി convert 
െച  .fvu ഫയൽ അവിേട  ് െകാ വേര താ . ടർ ,് ൻപെ  േപാെല, മ ് 

വിവര ൾ രി ി ,് Generate Signature File എ  ബ ണിൽ ി  ്െച േതാ  ടി 

Signature file ജനേറ  ് ആ താ . ഈ signature file െഡ േ്ടാ ിൽ േസവ് 
െച ിേട താ . 
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HOW TO UPLOAD 24-Q TDS STATEMENT 

ഇ ഫയലി ് ൈസ ിൽ 24Q േ െ്മ  ്അപ ്േലാഡ ്െച ത ്വളെര ലളിതമാ . 
അതിനായി ന െട TAN ന ം പാസ് േവ ം ഉപേയാഗി  ്ൈസ ിൽ േലാഗിൻ െച ക.  

 

േലാഗിൻ െച കഴി വ  landing page ൽ TDS എ  െമ വിൽ Upload TDS, 

View Filed TDS എ ി െന ര  ്ഓ ഷ കൾ ഉ .് Upload TDS ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ് 
ന  ്24Q േ െ്മ  ് അപ ്േലാഡ ്െച ാ ം, View Filed TDS ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ് 

ന ൾ ഈ ൈസ  ്വഴി ഫയൽ െച  േ െ്മ ക െട status അറിയാ മാ . 
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24Q േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡ ് െച തിനായി Upload TDS ബ ണിൽ ി ് 

െച ക. 3 ഘ ളായാ  അപ ് േലാഡ ് െച ത.് ആദ ഘ ിൽ േ െ്മ ് 

സംബ ി  വിവര ൾ രി ി ണം. അത ്ആ േപജിെല Dropdown menu വിൽ നി ം 

െസല  ് െച ാൽ മതിയാ താ . FVU version, Financial year, Form type, 
Quarter, Upload type എ ിവ െസല  ് െച തി േശഷം validate ബ ണിൽ ി ് 
െച ക.  

 

 

 

ടർ  ് ര ാമെ  ഘ മായ Upload File േല  ് കട ാ താ . TDS 
േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡ ് െച തിനായി ഡിജി ൽ സിേ േറാ ഇലേ ാണിക് 
െവരിഫിേ ഷൻ േകാേഡാ നിർബ മാ . ഡിജി ൽ സിേ ർ, ഇ ഫയലിങ ് ൈസ ിൽ 
രജി ർ െച ി െ ിൽ താെഴ കാ  വിൻേഡാ വ താ . 
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അപ ് േലാഡ ്െച തിനായി ഡിജി ൽ സിേ ർ ആ  ഉപേയാഗി െത ിൽ, 

അ ാ  ്െച തിനായി signature file ജനേറ  ്െചേ താ .് Signature file ജനേറ  ്
െച തിനാ  Utility ഈ േപജിൽ നി ം ഡൗൺ േലാഡ് െച ാ താ . ഒ  

തവണ ജനേറ  ്െച  signature file ഒ  തവണ മാ േമ ഉപേയാഗി ാൻ കഴി .  

 ഡിജി ൽ സിേ ർ ഇ ാ വർ  ്ഇലേ ാണിക് െവരിഫിേ ഷൻ േകാഡ് [ EVC ] 
ഉപേയാഗി  ്അപ ്േലാഡ ്െച ാ താ . EVC ജനേറ  ്െച തിനായി െന  ്ബാ ിംഗ് 
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സൗകര ം ഉെ ിൽ എ മാ . ആധാർ ന ർ ഇ ഫയലി ് ൈസ മായി ലി ് 

െച ി െ ിൽ അ വഴി ം EVC ജനേറ  ് െച ാ താ . EVC ജനേറ  ് െച  

വിധം ‘How to E File Your Incometax Return’ എ  ിൽ വിശദീകരി ി .് EVC 
യാ പേയാഗി െത ിൽ താെഴ കാ  േപജായിരി ം വരിക. 

 

ഇതിൽ ന ൾ RPU ഉപേയാഗി ് തയാറാ ിയ .fvu ഫയൽ അ ാ  ്

െചേ താ .് FVU ഫയൽ അ േപാെലതെ  അ ാ  ്െച ാൻ പാടി . അതിെന zip 

ഫയൽ ആ ി മാ ിയതി േശഷം േവണം അ ാ  ്െച ാൻ. Zip ഫയൽ ആ തി  .fvu 

ഫയൽ െസല  ് െച ,് അതിൽ Right click െച ,് send to ഓ ഷനിൽ Compressed 
(zip) folder എ  ഓ ഷനിൽ ി  ് െച ാൽ മതിയാ താ . Zip ഫയൽ അ ാ  ്

െച േശഷം Click here to E-verify എ  ബ ണിൽ ി ് െച  ്EVC ജനേറ  ്െച ,് 
ഇലേ ാണിക ് െവരിഫിേ ഷൻ ർ ിയാേ താ . അതി േശഷം താെഴ കാ  

Upload ബ ണിൽ ി ് െച േതാ ടി 24Q േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡി ് 
ർ ിയാ താ .  
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HOW TO KNOW THE STATUS OF FILED TDS RETURN 

ഫയൽ െച  TDS റിേ ണിെ  ാ സ ് അറി തിനായി േലാഗിൻ െച േശഷം 

TDS ഓ ഷനിൽ View Filed TDS Returns എ  ഓ ഷനിൽ ി  ്െച ,് വിവര ൾ 
േചർ  ്േനാ ിയാൽ മതിയാ ം. 

 

 

ാ സ ് ഒ കിൽ Accepted അെ ിൽ Rejected എ ാ ം വരിക. 

സാധാരണയായി േ െ്മ  ് അപ ് േലാഡ് െച ി  ് 24 മണി റി േശഷം ാ സ ്
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േനാ ാ  നിർേ ശമാ  ൈസ ിൽ നി ം ലഭി ത്. എ ാൽ മി വാ ം അേ ാൾ 
തെ  ാ സ ് അറിയാൻ കഴി ം. ാ സി  ഇട വശ  േടാ ൺ ന റിൽ ി  ്
െച ാൽ െ ാവിഷണൽ രസീ ം േടാ ൺ ന ം ലഭി താ . 

 

 


