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Cooperative Recovery in SPARK 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob: 9447091388 

പലേɕാϏം DDO മാർÎ് സർവീസിൽ ʋǴിʳŹƘാÏȲ ഒȲാണ ് സാലറി 
സർŸിഫിÎϴ ് നൽക˱ം റിÎവറിˋം. ʳെʺാെÎ റിÎവറിƵക, േനരിŸ് 

സഹകരണΒാപനĺളിൽ DDO തെȲ േനരിŸ ് െകാƘട˓Ȳ സാഹചര½മായിˮȳ 

ഉƘായിˮȲത്. എȲാലിേɕാൾ ΙാർÎ ്വഴി റിÎവറിƵക DDO ˋെട ҅െപഷ½ൽ TSB 
അÎൗƘിേലÎ ് മാϴാ̛Ȳưം, ưടർȲ് Żഷറിവഴി ưക േകാ-ഓɕേറϴീവ ് ΒാപനƴിെɃ 

ബാĶ് അÎൗƘിേലÎ ്മാϴാ̛Ȳưമാണ.് Salary matters – Cooperative Recovery എȲ 
ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ΙാർÎിൽ റിÎവറി േചർÏȲത്. 

ΙാർÎിൽ റിÎവറിƵക േചർÏȲത ് രƘ ് രീതിയിലാണ.് ആദ½േƴതിൽ, 

സഹകരണΒാപനം / റിÎവറി Βാപനം തെȲ േനരിŸ ്ΙാർÎിൽ റിÎവറി സംബȬിĿ 

വിവരĺൾ േചർÏകˋം, ưടർȲ ് അത ് അɞവലിനായി DDO ˋെട േലാഗിനിേലÎ് 
അയ˓കˋമാണ ് െചˬȲത.് അതിനായി അവർÎ ് ΙാർÎ ് േലാഗിൻ നൽകിയിŹƘ്. 
എȲാൽ ʭരിഭാഗം റിÎവറി Βാപനĺϊം ഇưɜകാരം െച˫ാെത, പഴയേപാെല റിÎവറി 

േനാŸീസ ് DDO ˋെട േപർÎ ് അയ˓കയാണ് ഇേɕാϏം െചˬȲത.് അĺെനˋό 

സȥർഭĺളിൽ, DDO ˒ ് തെȲ റിÎവറി സംബȬിĿ വിവരĺൾ ΙാർÎിൽ 
േചർÎാ̛Ȳതാണ.് രƘ ് രീതിയി˱ʳό റിÎവറിƵകേചർÎൽ എĺെനയാെണȲ ്
േനാÎാം. 

View and Approve Cooperative Recovery 

ഇത് സഹകരണΒാപനേമധാവി േനരിŸ ്ΙാർÎ ്വഴി DDO ˋെട േലാഗിനിേലÎ് 

അയ˓Ȳ റിÎവറി അഭ½ർഥനയാണ.് Salary matters – Cooperative Recovery – 
Approve Co-Operative Recovery Request എȲ ഓѷഷനിൽ ɜേവശിÏക. അതിൽ 
അവർ അയĿിŹό റിÎവറി സംബȬിĿ വിവരĺൾ വȳകിടɖƘാÉം. ഇടưവശƵό 
വരിയിൽ നിȳം ജീവനÎാരെɃ േപˮ െസലā ് െച˘ാൽ വലưവശƴായി റിÎവറി 

സംബȬിĿ വിവരĺൾ ʳϏവൻ കാണാ̛Ȳതാണ്. അതിȔതാെഴയാˋό Approve 
ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬȲേതാെട, റിÎവറി ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ് ആ̛കˋം, 
ഡിഡòȔകളിൽ ഉൾെɕŴകˋം െചˬȲതാണ.് 
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Recovery Entry by DDO 

ʭരിഭാഗം േകͲകളി˱ം റിÎവറി സംബȬിĿ വിവരĺൾ DDO തെȲ 

േചർേÎƘിവˮെമȲ ്ʳʺ് പറűിˮȲേ̘ാ. അതിനായി, Salary matters – Cooperative 
Recovery – Recovery details എȲ ഓѷഷനാണ ്ഉപേയാഗിേÎƘത.്  
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ഈ േപജിൽ ʳകളിലായി DDO code, Bill Type, Employee എȲിവ േƍാѷഡൗൺ 

െമȔവിൽ നിȳം െതരെűŴÏക. District എȲ േകാളƴിൽ സഹകരണ Βാപനം 

ΒിതിെചˬȲ ജി̘ െതരെűŴÏക. ưടർȲ,് Cooperative society എȲ േകാളƴിൽ, 
ΙാർÎിൽ േചർƴിരിÏȲ, ആ ജി̘യിെല ʳϏവൻ സഹകരണΒാപനĺϊം വˮȲതാണ.് 
അതിൽ നിȳം, റിÎവറിേനാŸീസ ്അയĿിരിÏȲ സഹകരണΒാപനം െസലā ്െചˬക. 

നʳÎ ് േനാŸീസ ് അയĿിരിÏȲ Βാപനം അതിലിെ̘Ķിൽ നʳÎ ് തെȲ 

Βാപനവിവരĺൾ േചർÎാ̛Ȳതാണ.് അതിനായി വലưവശƵό Add New Society 
എȲ ബŸണിൽ ïിÎ ്െചˬക. 

 

അവിെട െസാൈസϴി സംബȬിĿ വിവരĺൾ േചർƴ ് Confirm െചˬȲേതാെട, 
ʳകളി˱ό േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ ആ െസാൈസϴി ലിδാÉȲതാണ.് 

ưടർȲ,് താെഴയായി റിÎവറി സംബȬിĿ വിവരĺൾ േചർേÎƘതാണ.് 

Loan / Chitty No.  : റിÎവറി നടേƴƘ േലാൺ/ചിŸിˋെട വിവരĺൾ േചർÏക. 

Letter/Request No. : ഇവിെട റിÎവറി േനാŸീസിെɃ നʺർ േചർÏക. 

Total Amount to be recovered : ആെകˋό റിÎവറിƵക േചർÏക. 

Monthly Amount : ɜതിമാസം റിÎവർ െചേ˫ƙȲ ưക േചർÏക. 

Closing File No. : റിÎവറി കഴിˋേʺാേഴാ, ʳϏവൻ ưകയടĿ ് ജീവനÎാരൻ റിÎവറി 
അവസാനിɕിÏേʺാേഴാ ആ ഫയലിെɃ നʺർ ഇവിെട േചർേÎƘതാണ.് റിÎവറി 
ആരംഭƴിൽ ഇവിെട ഒȳം േചർേÎƘതി̘. 
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Status   : Active എȲത ്െസലā ്െചˬക. 

Freeze From, To  : ഇവിെട റിÎവറി ഏെതĶി˱ം മാസƴിൽ ɾീസ് 
െച˫ണെമĶിൽ, ആ മാസƴിെɃ വിവരĺൾ അേɕാൾ േചർÎാ̛Ȳതാണ.് റിÎവറി 
ആരംഭƴിൽ ഒȳം െചേ˫Ƙതി̘.  

ഇǉˋം വിവരĺൾ േചർƴതിȔേശഷം താെഴˋό Confirm ബŸണിൽ ïിÎ ്
െചˬക. അേതാŴÊടി റിÎവറിവിവരĺൾ ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ്ആÉȲതാണ.്  

 

ưടർȲ,് Salary matters – Changes in the month – Present salary details ൽ 
േപായി ഡിഡòനിൽ, റിÎവറി ഉൾെɕŸിŹെƘȲ ്ഉറɖവˮേƴƘതാണ.് 

 

 

റിÎവറിÎ ്േശഷʳό നടപടികൾ 

ഇɜകാരം ΙാർÎിൽ റിÎവറി േചർƴ ് കഴിűാൽ, െതാŸŴƴ സാലറി 
േɜാസസിംഗ ് ʳതൽ സാലറിയിൽ നിȳം നˁൾ ആഡ് െച˘ റിÎവറിƵക, ഡിഡā് 

ആ̛കˋം, ആ ưക DDO ˋെട ҅െപഷ½ൽ TSB അÎൗƘിൽ എƵകˋം 
െചˬȲതാണ.് ഏത ് മാസം ʳതൽ റിÎവറി ആരംഭിÎണെമȲത,് റിÎവറി വിൻേഡായിൽ 
പറയാƴതിനാൽ, റിÎവറി ആഡ ്െച˘തിȔേശഷʳό െതാŸŴƴ സാലറിബി̘ിൽ തെȲ 
റിÎവറി േചർÎെɕŴȲതാണ.് ഈ റിÎവറിƵക, െബനഫിഷ½റിയായ െസാൈസϴിˋെട 

അÎൗƘിേലÎ ് ŻാൻΠർ െചേ˫Ƙത,് DDO ˋെട ഉƴരവാദിതÀമാണ.് അതിനായി, 

҅െപഷ½ൽ TSB െചÎ,് BiMS ൽ നിȳം ജനേറϴ ് െച˘ െɜാെസഡിംѥസ ് സഹിതം, 
സാലറിബിൽ പാസായതിȔേശഷം, Żഷറിയിൽ നൽകിയാൽ മതിയാÉȲതാണ.് 
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ഈ ŻാൻസാòെɃ  δാϴസ ്BiMS ൽ നിȳം ഉറɕ് വˮƴിയതിȔേശഷം, BiMS 

ൽ നിȳം ലഭിÏȲ UTR നʺϲം, റിÎവറിേപജിൽ നിȳം ലഭിÏȲ റിÎവറി െഷഡ¿ϊം 

DDO ˋെട കവറിംഗ ് െലϴϲം സഹിതം െസാൈസϴിÎ ്അയĿ,് രസീത ് മടÎƴപാലിൽ 
അയŀതരാനായി നിർേǯശിേÎƘതാണ.് ഇĺെന ലഭിÏȲ രസീതിെɃ ഒˮ േകാɕി 
ജീവനÎാരȔം, ഒˮ േകാɕി ഓഫീസ ്ഫയലി˱ം ͳòിേÎƘതാണ.് 

Recovery Statement 

ജീവനÎാˮെട സാലറിയിൽ നിȳό റിÎവറി സംബȬിĿ േδϴെ്മɃ ് Salary 
matters – Cooperative recovert – Recovery statement എȲ േപജിൽ നിȳം 
എŴÎാ̛Ȳതാണ.് 

 

Cooperative Recovery Report 

ജീവനÎാˮെട സാലറിയിൽ നിȳό റിÎവറി സംബȬിĿ െഷഡ¿ൾ, Salary 
matters – Cooperative recovery – Cooperative Recovery Report എȲ േപജിൽ നിȳം 
എŴÎാ̛Ȳതാണ.് 
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