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Cooperative Recovery in SPARK 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob: 9447091388 

പലേ ാ ം DDO മാർ ് സർവീസിൽ ി ാ  ഒ ാണ ് സാലറി 
സർ ിഫി  ് നൽക ം റി വറി ം. െ ാെ  റി വറി ക, േനരി ് 

സഹകരണ ാപന ളിൽ DDO തെ  േനരി  ് െകാ ട  സാഹചര മായി  

ഉ ായി ത്. എ ാലിേ ാൾ ാർ  ്വഴി റി വറി ക DDO െട െപഷൽ TSB 
അ ൗ ിേല  ് മാ ാ ം, ടർ ് ഷറിവഴി ക േകാ-ഓ േറ ീവ ് ാപന ിെ  

ബാ ് അ ൗ ിേല  ്മാ ാ മാണ.് Salary matters – Cooperative Recovery എ  
ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ാർ ിൽ റി വറി േചർ ത്. 

ാർ ിൽ റി വറി ക േചർ ത ് ര  ് രീതിയിലാണ.് ആദ േ തിൽ, 

സഹകരണ ാപനം / റി വറി ാപനം തെ  േനരി  ് ാർ ിൽ റി വറി സംബ ി  

വിവര ൾ േചർ ക ം, ടർ  ് അത ് അ വലിനായി DDO െട േലാഗിനിേല ് 
അയ ക മാണ ് െച ത.് അതിനായി അവർ  ് ാർ  ് േലാഗിൻ നൽകിയി ്. 
എ ാൽ രിഭാഗം റി വറി ാപന ം ഇ കാരം െച ാെത, പഴയേപാെല റി വറി 

േനാ ീസ ് DDO െട േപർ  ് അയ കയാണ് ഇേ ാ ം െച ത.് അ െന  

സ ർഭ ളിൽ, DDO  ് തെ  റി വറി സംബ ി  വിവര ൾ ാർ ിൽ 
േചർ ാ താണ.് ര  ് രീതിയി  റി വറി കേചർ ൽ എ െനയാെണ  ്
േനാ ാം. 

View and Approve Cooperative Recovery 

ഇത് സഹകരണ ാപനേമധാവി േനരി  ് ാർ  ്വഴി DDO െട േലാഗിനിേല ് 

അയ  റി വറി അഭ ർഥനയാണ.് Salary matters – Cooperative Recovery – 
Approve Co-Operative Recovery Request എ  ഓ ഷനിൽ േവശി ക. അതിൽ 
അവർ അയ ി  റി വറി സംബ ി  വിവര ൾ വ കിട ാ ം. ഇട വശ  
വരിയിൽ നി ം ജീവന ാരെ  േപ  െസല  ് െച ാൽ വല വശ ായി റി വറി 

സംബ ി  വിവര ൾ വൻ കാണാ താണ്. അതി താെഴയാ  Approve 
ബ ണിൽ ി ് െച േതാെട, റി വറി ാർ ിൽ അ േഡ  ് ആ ക ം, 
ഡിഡ കളിൽ ഉൾെ ക ം െച താണ.് 
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Recovery Entry by DDO 

രിഭാഗം േക കളി ം റി വറി സംബ ി  വിവര ൾ DDO തെ  

േചർേ ിവ െമ  ് ് പറ ി േ ാ. അതിനായി, Salary matters – Cooperative 
Recovery – Recovery details എ  ഓ ഷനാണ ്ഉപേയാഗിേ ത.്  
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ഈ േപജിൽ കളിലായി DDO code, Bill Type, Employee എ ിവ േ ാ ഡൗൺ 

െമ വിൽ നി ം െതരെ ക. District എ  േകാള ിൽ സഹകരണ ാപനം 

ിതിെച  ജി  െതരെ ക. ടർ ,് Cooperative society എ  േകാള ിൽ, 
ാർ ിൽ േചർ ിരി , ആ ജി യിെല വൻ സഹകരണ ാപന ം വ താണ.് 

അതിൽ നി ം, റി വറിേനാ ീസ ്അയ ിരി  സഹകരണ ാപനം െസല  ്െച ക. 

ന  ് േനാ ീസ ് അയ ിരി  ാപനം അതിലിെ ിൽ ന  ് തെ  

ാപനവിവര ൾ േചർ ാ താണ.് അതിനായി വല വശ  Add New Society 
എ  ബ ണിൽ ി  ്െച ക. 

 

അവിെട െസാൈസ ി സംബ ി  വിവര ൾ േചർ  ് Confirm െച േതാെട, 
കളി  േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ ആ െസാൈസ ി ലി ാ താണ.് 

ടർ ,് താെഴയായി റി വറി സംബ ി  വിവര ൾ േചർേ താണ.് 

Loan / Chitty No.  : റി വറി നടേ  േലാൺ/ചി ി െട വിവര ൾ േചർ ക. 

Letter/Request No. : ഇവിെട റി വറി േനാ ീസിെ  ന ർ േചർ ക. 

Total Amount to be recovered : ആെക  റി വറി ക േചർ ക. 

Monthly Amount : തിമാസം റി വർ െചേ  ക േചർ ക. 

Closing File No. : റി വറി കഴി േ ാേഴാ, വൻ കയട  ് ജീവന ാരൻ റി വറി 
അവസാനി ി േ ാേഴാ ആ ഫയലിെ  ന ർ ഇവിെട േചർേ താണ.് റി വറി 
ആരംഭ ിൽ ഇവിെട ഒ ം േചർേ തി . 
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Status   : Active എ ത ്െസല  ്െച ക. 

Freeze From, To  : ഇവിെട റി വറി ഏെത ി ം മാസ ിൽ ീസ് 
െച ണെമ ിൽ, ആ മാസ ിെ  വിവര ൾ അേ ാൾ േചർ ാ താണ.് റി വറി 
ആരംഭ ിൽ ഒ ം െചേ തി .  

ഇ ം വിവര ൾ േചർ തി േശഷം താെഴ  Confirm ബ ണിൽ ി  ്
െച ക. അേതാ ടി റി വറിവിവര ൾ ാർ ിൽ അ േഡ  ്ആ താണ.്  

 

ടർ ,് Salary matters – Changes in the month – Present salary details ൽ 
േപായി ഡിഡ നിൽ, റി വറി ഉൾെ ി െ  ്ഉറ വ േ താണ.് 

 

 

റി വറി  ്േശഷ  നടപടികൾ 

ഇ കാരം ാർ ിൽ റി വറി േചർ  ് കഴി ാൽ, െതാ  സാലറി 
േ ാസസിംഗ ് തൽ സാലറിയിൽ നി ം ന ൾ ആഡ് െച  റി വറി ക, ഡിഡ ് 

ആ ക ം, ആ ക DDO െട െപഷ ൽ TSB അ ൗ ിൽ എ ക ം 
െച താണ.് ഏത ് മാസം തൽ റി വറി ആരംഭി ണെമ ത,് റി വറി വിൻേഡായിൽ 
പറയാ തിനാൽ, റി വറി ആഡ ്െച തി േശഷ  െതാ  സാലറിബി ിൽ തെ  
റി വറി േചർ െ താണ.് ഈ റി വറി ക, െബനഫിഷ റിയായ െസാൈസ ി െട 

അ ൗ ിേല  ് ാൻ ർ െചേ ത,് DDO െട ഉ രവാദിത മാണ.് അതിനായി, 

െപഷ ൽ TSB െച ,് BiMS ൽ നി ം ജനേറ  ് െച  െ ാെസഡിം സ ് സഹിതം, 
സാലറിബിൽ പാസായതി േശഷം, ഷറിയിൽ നൽകിയാൽ മതിയാ താണ.് 
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ഈ ാൻസാ െ   ാ സ ്BiMS ൽ നി ം ഉറ ് വ ിയതി േശഷം, BiMS 

ൽ നി ം ലഭി  UTR ന ം, റി വറിേപജിൽ നി ം ലഭി  റി വറി െഷഡ ം 

DDO െട കവറിംഗ ് െല ം സഹിതം െസാൈസ ി  ്അയ ,് രസീത ് മട പാലിൽ 
അയ തരാനായി നിർേ ശിേ താണ.് ഇ െന ലഭി  രസീതിെ  ഒ  േകാ ി 
ജീവന ാര ം, ഒ  േകാ ി ഓഫീസ ്ഫയലി ം ിേ താണ.് 

Recovery Statement 

ജീവന ാ െട സാലറിയിൽ നി  റി വറി സംബ ി  േ െ്മ  ് Salary 
matters – Cooperative recovert – Recovery statement എ  േപജിൽ നി ം 
എ ാ താണ.് 

 

Cooperative Recovery Report 

ജീവന ാ െട സാലറിയിൽ നി  റി വറി സംബ ി  െഷഡൾ, Salary 
matters – Cooperative recovery – Cooperative Recovery Report എ  േപജിൽ നി ം 
എ ാ താണ.് 
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