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Create / Modify users under DDO 
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Mob: 9447091388 

ാർ ിെ  തിയ അ േഡഷനിൽ, DDO ് േജാലിഭാരം ല കരി തിനായി, 

ഓഫീസിെല ഏെത ി ം കീ ജീവന ാർ  ്എ ാ ിെ  ് സർ പദവി തായി create 
െച  ് നൽകാ താണ.് മ ് ഒഫിഷ ൽ െവ ൈസ കളിൽ ഉ േപാെല റി ൽ 
േലാഗിൻ ആണ് ഇ ര ിൽ േലാഗിൻ അ വദി നൽ തി െട ജീവന ാരന ്

ലഭി ത്. മി വാ  എ ാ ഓ ഷ ക ം ഇേ ാൾ 2 തല ിൽ [ Application & 

Approval ] ആയതിനാൽ, എ ാ ിെ  ് സർ േലാഗിൻ വഴി ജീവന ാരൻ സ മി ് 

െച  എൻ ികൾ, DDO േലാഗിൻ വഴി DDO  ് അ വ ് െച ാ താണ.് DDO 

േലാഗിെ  എ ാ ഓ ഷ ക ം, ഇ െന create െച െ  എ ാ ിെ  ് േലാഗി ം 
ഉ ാ ം. എ ാൽ അ വൽ ഓ ഷ കൾ ഒ ം ഇ രം േലാഗിനിൽ ആ ീവ് 

ആയിരി ി . അ വ ം ഇ സ മിഷ െമ ാം DDO  ് സ ം േലാഗിൻ വഴി മാ േമ 
െച ാൻ കഴി ക . 

തിയ എ ാ ിെ  ് സർ create െച തിനായി, Administaration – Create 
/ Modify users under DDO എ  ഓ ഷനിൽ ി ് െച ,് ഓ ണാ  വിൻേഡായിൽ, 

തിയ എ ാ ിെ  ് സർ ആയി അൈസൻ െച ാൻ േപാ  ജീവന ാരെ  PEN 

നൽകിയതി േശഷം, GO ബ ണിൽ ി ് െച ക. 

 
ടർ  ്വ  വിൻേഡായിൽ ജീവന ാരെ  വ ിഗതവിവര ൾ വ താണ.് 

ആ വിൻേഡാ െട വല വശ തെ , എ ാ ിെ  ് സറിന ്നൽകാ  ിവിേലജസ് 
കാണാ താണ.് അതിൽ, റീ ൽ ഉപേയാഗ ിന ് ആവശ മായ ിവിേല കൾ മാ ം 
െസല  ് െച ാൻ ിേ താണ.് ിവിേല കൾ െസല  ് െച തിന സരി ,് 

Modify existing previlage എ തി േനെര IDEP… എ ി െന, നൽ  
ിവിേല കൾ ലി  ്െച െ ത ്കാണാം. താെഴ  േകാള ളിൽ നി ് ഏെതാെ  

ബി കൾ ത ാറാ തി  ിവിേലജ ്നൽകാെമ ം െസല  ്െച ാ താണ.്  
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ിവിേല കൾ അ വദി  െച േ്ബാ കൾ ടി ് െച േശഷം, താെഴ  Add 

selected privileges to the user എ  ബ ണിൽ ി  ്െച ക. 

 
െസല  ് െച ിരി  ിവിേലജ ് അ വദി  ് െ ാസീഡ ് െച തിനായി OK 

ബ ണിൽ ി  ്െച ക.  

 
ഇേതാ ടി എ ാ ിഷ ് സർ േലാഗിൻ create െച െ താണ.് 

 

ജീവന ാരന ്അ വദി ിരി  എ ാ ിെ  ് സർ േലാഗിൻ, എേ ാൾ േവണെമ ി ം 
DDO  ്കാൻസൽ െച ാ താണ.് അതിനായി അേത ഓ ഷൻ വഴി തെ  കയറി 

െച േ്ബാ കൾ unselect െച  ്അ േഡ  ്െച ാൽ മതിയാ താണ.് 
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