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Excess Pay Repayment through SPARK 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob: 9447091388 
   ജീവന ാർ സാലറിയിന ിൽ അധികമായി ൈക ിയ ക ൻ കാല ളിൽ 

െച ാൻ വ  ് ഷറിയിൽ അട ി കയായി  െച ി ത.് എ ാൽ, Excess Pay 
ഇേ ാൾ ാർ  ് േഖന, വ ം മാസ ളിെല ശ ള ിൽ നി ം തിരി പിടി ാൻ കഴി ം. 

ഗസ ഡ ് ജീവന ാർ  ് പലേ ാ ം ഇ െന  excess pay repayment 
െചേ ിവരാ .് ലീവ ്സാലറി ി  ്വ തി ,് സാലറി മാ ലം, അധികമായി 
ൈക ിയ റൽ / പി.ജി. അലവൻ കൾ ഈ ഓ ഷൻ വഴി തിരി പിടി ാ താണ.് 

Salary matters – Processing – Excess Pay Processing എനന് ഓ ഷൻ വഴിയാണ് 
അധികമായി ൈക ിയ ക ാർ ിൽ തിരി പിടി ത.് 

   ര  ്െ കളായാണ ്Excess Pay Repayment ാർ ിൽ െച ത.് 

1. Excess Pay Processing 
2. Recovery of Excess Pay 

   ഒ  ഉദാഹരണം വഴി Excess Pay Repayment ാർ ിൽ െച ത് 
എ െനെയ  ് േനാ ാം. ഒ  ാപന ിെല പാർ  ് ൈടം സ ീ ർ ,്  ് െവയർ 

അലവൻസ,് Present Salary details െല Other Allowances ൽ ഉൾെ ി, 
സാലറിേയാെടാ ം ത ാറാ ി നൽ ക ം ഷറി ബിൽ പാസാ ക ം െച .  ്െവയർ 
അലവൻസ ് േത കമായി മാേറ  ബി ാണ.് െമഡി ൽ ഓഫീസ ം ഷറി ഓഫീസ ം അത് 

ി ി . മാ മ , Present Salary details  ൽ നി ം ഈ അലവൻസ ് െടർമിേന ് 

െച ാൻ മറ ലം, ടർ  ര  ്മാസ ളിൽ സ ീ ർ  ്450 പ വീതം അധികമായി 

നൽ ക ായി.  ഇ െന അധികമായി ൈക ിയ Rs.900/- എ െന ാർ ി െട 
തിരി പിടി ാെമ  ്േനാ ാം. 

1. Excess Pay Repayment : 

   ാർ ിൽ Salary matters – Processing – Excess Pay repayment – Excess 
Pay repayment എ  ഓ ഷൻ എ ക.  
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   ഇവിെട ഏെതാെ  മാസ ളിലാേണാ അധികമായി ക നൽകിയത,് ആ 

കാലയളവ ് Processing period ആയി നൽ ക. ടർ  ്ബിൽ ൈട ം ജീവന ാരേന ം 

െസല  ് െച തി േശഷം താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി  ് െച ക. Excess pay 

processing successfully completed എ  െമേസജ ്വ താണ.് ഇ െന േ ാസ ഡ ്

ആയ Excess Pay ബിൽ, ന  ്Salary matters – Processing – Excess Pay Processing 
– Excess Pay Bill എ  ഓ ഷനിൽ േപായി ി  ്എ  ്െവരിൈഫ െച ാ താണ്. 
അധികമായി ൈക ിയ ക െനഗ ീവ ്എമൗ ായി അവിെട കാണാ താണ.് ഇേതാ ടി 
ആദഘ ം ർ ിയാ താണ.് 

 

2. Recovery of Excess Pay : 

   ഇ െന േ ാസസ് െച  excess pay, ടർ  ്വ  മാസെ  സാലറിയിൽ 
നി ം തിരി പിടി ാ  കമാൻഡ ് ആണ,് ഈ െ ി െട നൽ ത.് അതിനായി, 

Salary matters – Processing – Excess Pay Processing – Recovery of Excess Pay 
എ  ഓ ഷൻ െസല  ്െച ക. 
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   ഇവിെട Excess Pay bill േ ാസസ ്െച  വർഷ ം മാസ ം നൽകി, Go എ  
ബ ണിൽ ി  ്െച േ ാൾ, ഇട വശ ായി ന ൾ േ ാസസ ്െച  ബിൽ വ താണ്. 
വല വശ  ്താെഴയായി, ഏത് മാസെ  സാ റിയിലാണ ് , അധികമായി നൽകിയ ക 
തിരിെക പിടിേ െത  േകാള ൾ വ താണ്. 

 

   അവിെട ഇനി  സാലറി െട മാസ ം വർഷ ം നൽകി, താെഴ  Confirm 

ബ ൺ ി  ് െച േതാെട, അ  മാസെ  ശ ളേ ാെടാ ം excess pay റവ് 
െച െ െമ  െമേസജ ്വ താണ.് 

 

   ഇ മാ േ ാൾ റി വറി സംബ ി  നടപടികൾ ർ ിയാ താണ്. 

അ  മാസെ  സാലറി േ ാസസ ് െച േ ാൾ ഡിഡ നിൽ Excess Pay ടി 
ഉൾെ ി െ  ്ഉറ  ്വ േ താണ.് 
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