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Excess Pay Repayment through SPARK 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob: 9447091388 
   ജീവനÎാർ സാലറിയിനƴിൽ അധികമായി ൈകɕϴിയ ưക ʳൻ കാലĺളിൽ 

െച̘ാൻ വĿ ് Żഷറിയിൽ അടɕിÏകയായിˮȳ െച˘ിˮȲത.് എȲാൽ, Excess Pay 
ഇേɕാൾ ΙാർÎ ്ʳേഖന, വˮം മാസĺളിെല ശʺളƴിൽ നിȳം തിരിŀപിടിÎാൻ കഴിˋം. 

ഗസϴഡ ് ജീവനÎാർÎ ് പലേɕാϏം ഇĺെനˋό excess pay repayment 
െചേ˫ƘിവരാϲƘ.് ലീവ ്സാലറി Ϊിɕ് വˮȲതിȔʳʺ,് സാലറി മാϲȲưʴലം, അധികമായി 
ൈകɕϴിയ ϳറൽ / പി.ജി. അലവൻͲകൾ ഈ ഓѷഷൻ വഴി തിരിŀപിടിÎാ̛Ȳതാണ.് 

Salary matters – Processing – Excess Pay Processing എനന് ഓѷഷൻ വഴിയാണ് 
അധികമായി ൈകɕϴിയ ưക ΙാർÎിൽ തിരിŀപിടിÏȲത.് 

   രƘ ്െδɖകളായാണ ്Excess Pay Repayment ΙാർÎിൽ െചˬȲത.് 

1. Excess Pay Processing 
2. Recovery of Excess Pay 

   ഒˮ ഉദാഹരണം വഴി Excess Pay Repayment ΙാർÎിൽ െചˬȲത് 
എĺെനെയȲ ് േനാÎാം. ഒˮ Βാപനƴിെല പാർŸ ് ൈടം സÀീɕർÎ,് ɩŸ ് െവയർ 

അലവൻസ,് Present Salary details െല Other Allowances ൽ ഉൾെɕŴƴി, 
സാലറിേയാെടാɕം ത˫ാറാÎി നൽÉകˋം Żഷറി ബിൽ പാസാÏകˋം െച˙. ɩŸ ്െവയർ 
അലവൻസ ്ɜേത½കമായി മാേറƘ ബി̘ാണ.് െമഡിÎൽ ഓഫീസϲം Żഷറി ഓഫീസϲം അത് 

̹ǴിĿി̘. മാǉമ ѡ̘, Present Salary details  ൽ നിȳം ഈ അലവൻസ ് െടർമിേനϴ് 

െച˫ാൻ മറȲưʴലം, ưടർȳό രƘ ്മാസĺളിൽ സÀീɕർÎ ്450 ˯പ വീതം അധികമായി 

നൽÉകˋƘായി.  ഇĺെന അധികമായി ൈകɕϴിയ Rs.900/- എĺെന ΙാർÎി˲െട 
തിരിŀപിടിÎാെമȲ ്േനാÎാം. 

1. Excess Pay Repayment : 

   ΙാർÎിൽ Salary matters – Processing – Excess Pay repayment – Excess 
Pay repayment എȲ ഓѷഷൻ എŴÏക.  
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   ഇവിെട ഏെതാെÎ മാസĺളിലാേണാ അധികമായി ưക നൽകിയത,് ആ 

കാലയളവ ് Processing period ആയി നൽÉക. ưടർȲ ്ബിൽ ൈടɖം ജീവനÎാരേനˋം 

െസലā ് െച˘തിȔേശഷം താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. Excess pay 

processing successfully completed എȲ െമേസജ ്വˮȲതാണ.് ഇĺെന േɜാസ҅ഡ ്

ആയ Excess Pay ബിൽ, നʳÎ ്Salary matters – Processing – Excess Pay Processing 
– Excess Pay Bill എȲ ഓѷഷനിൽ േപായി ɜിɃ ്എŴƴ ്െവരിൈഫ െച˫ാ̛Ȳതാണ്. 
അധികമായി ൈകɕϴിയ ưക െനഗϴീവ ്എമൗƘായി അവിെട കാണാ̛Ȳതാണ.് ഇേതാŴÊടി 
ആദ½ഘŸം ɇർƴിയാÉȲതാണ.് 

 

2. Recovery of Excess Pay : 

   ഇĺെന േɜാസസ് െച˘ excess pay, ưടർȲ ്വˮȲ മാസെƴ സാലറിയിൽ 
നിȳം തിരിŀപിടിÎാȔό കമാൻഡ ് ആണ,് ഈ െδɕി˲െട നൽÉȲത.് അതിനായി, 

Salary matters – Processing – Excess Pay Processing – Recovery of Excess Pay 
എȲ ഓѷഷൻ െസലā ്െചˬക. 
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   ഇവിെട Excess Pay bill േɜാസസ ്െച˘ വർഷ̛ം മാസ̛ം നൽകി, Go എȲ 
ബŸണിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ, ഇടưവശƴായി നˁൾ േɜാസസ ്െച˘ ബിൽ വˮȲതാണ്. 
വലưവശƴ ്താെഴയായി, ഏത് മാസെƴ സാ̘റിയിലാണ ് , അധികമായി നൽകിയ ưക 
തിരിെക പിടിേÎƘെതȳό േകാളĺൾ വˮȲതാണ്. 

 

   അവിെട ഇനിˋό സാലറിˋെട മാസ̛ം വർഷ̛ം നൽകി, താെഴˋό Confirm 

ബŸൺ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട, അŴƴ മാസെƴ ശʺളേƴാെടാɕം excess pay Éറവ് 
െച˫െɕŴെമȲ െമേസജ ്വˮȲതാണ.് 

 

   ഇǉˋമാÉേʺാൾ റിÎവറി സംബȬിĿ നടപടികൾ ɇർƴിയാÉȲതാണ്. 

അŴƴ മാസെƴ സാലറി േɜാസസ ് െചˬേʺാൾ ഡിഡòനിൽ Excess Pay Êടി 
ഉൾെɕŸിŹെƘȲ ്ഉറɕ് വˮേƴƘതാണ.് 
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