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PROVIDENT FUND – SPARK MODULE 
   സർÎാർ ജീവനÎാˮെട ജനറൽ േɜാവിഡɃ ് ഫƘ ് സംബȬമായ ʳϏവൻ 

അേപòകϊം ഇേɕാൾ ΙാർÎി˲െട ഓൺൈലനായാണ ് െചേ˫Ƙത.് ജി.പി.എഫ്. 
അƉിഷൻ, േïാഷർ, െടʺററി അഡÀാൻസ,് േനാൺ റീഫƘബിൾ അഡÀാൻസ,് 
കൺേവർഷൻ ưടĺി എ̘ാ കാര½ĺϊം ഇേɕാൾ ഓൺൈലനായാണ ് െചേ˫Ƙത.് 
അÎൗƘɃ ് ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ,് ʳകളിൽ പറű ഒˮ കാര½ƴിȔം ഇേɕാൾ 

ഹാർѯേകാɕി അയѼേÎƘതി̘.  NRA, Conversion ưടĺിയവˋെട നടപടിìമĺൾ 
ഇേɕാൾ ലīകരിĿ,് െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ് തെȲ, താെഴˋό സേബാർഡിേനϴ് 
δാഫിെɃ അേപòകൾ അÎൗƘɃ ് ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ ് േഫാർേവഡ ്
െച˫ാ̛Ȳതാണ.് അưെകാƙതെȲ,  ഇവˋെടെയ̘ാം അȔവദിĿ ്കിŹȲ കാലതാമέം 
ഇേɕാൾ തീെരയിെ̘Ȳ ്തെȲ പറയാം. അÎൗƘɃ ്ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ ്അയ˓Ȳ  
എ̘ാ അേപòകϊം ഇേɕാൾ രƘാϗ˒കം തെȲ അȔവദിĿ ്കിŹȳƘ.് 

 ΙാർÎിൽ  ഓൺൈലനായി സമർɕിÏȲ േɜാവിഡɃ ് ഫƘിെɃ എ̘ാ 
അേപòകϊം രƘ ്െലവലിൽ ആണ ്ത˫ാറാÏȲത്.  

1. Application [ Employee level ] 
2. Approval [ DDO level ] 

   ജീവനÎാർ അവˮെട അേപò അവˮെട individual login ൽ നിേȲാ 

ΒാപനƴിെɃ എδാʩിെͬɃ ് േലാഗിനിൽ നിേȲാ ത˫ാറാÎി DDO ˒് സമർɕിÏȳ. 

DDO ΒാപനƴിെɃ എδാʩിെͬɃ ്േലാഗിൻ വഴി, അേǯഹƴിെɃ ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ 
ഉപേയാഗിĿ ് അɞവ ് െചˬȲേതാെട അേപò അÎൗƘɃ ് ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ് 

േഫാർേവഡ ്െച˫െɕŴȳ. സർÎാർ Ɇưതായി ഇറÎിയ ഉƴര̛കൾ ɜകാരം, DDO ˒് 
തെȲ താെഴˋό ജീവനÎാˮെട േനാൺ റീഫƘബിൾ അഡÀാൻസ,് എൻ.ആർ.എ. കൺ 
േവർഷൻ ưടĺിയവ, വ½വΒകൾÎ ്വിേധയമായി പരിധിയി̘ാെത അȔവദിÎാ̛Ȳതാണ.് 
ജീവനÎാർÎ ് സÀȘം േɜാവിഡɃ ് ഫƘ ് അÎൗƘിൽ നിȳം അടിയȘിരാവശ½ĺൾÎ് 
കാലതാമസമി̘ാെത തെȲ ưക പിൻവലിÏȲതിന ്ഇưʴലം കഴിˋȲതാണ.് ΙാർÎിെɃ 
ജി.പി.എഫ.് േമാഡ¿ളി˱ό എ̘ാ അേപòകϊം ത˫ാറാÏȲ വിധം ഈ േനാŸസ്ിൽ 
ഉൾെɕŴƴിയിരിÏȳ. 
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GPF  TA Upper Monetary Limits 
   ഓേരാ ഗസϴഡ ് വിഭാഗƴി˱ʳό ഉേദ½ാഗΒർÎ ് പാസാÎി മാറി നൽകാ̛Ȳ 

GPF Temporary Advance െɃ പരിധി സർÎാർ നി̪യിĿിŹƘ.് ന˂െട വÉɕിെല GPF 

TA മാറി നൽകാ̛Ȳ ഉയർȲ  പരിധി Ľവെട േചർÏȳ. 

Sl 
No Designation Upper Monetary Limit 

1 Medical Officer 2.5 Lakhs 
2 SMO, SMO (NC), CMO, DMO 5 Lakhs 
3 DISM No limits 

 

   പാർŸ ് ൈടം ജീവനÎാർÎ ്  Kerala Part Time Contingent Employees 
Provident Fund ൽ നിȳം മാറിെÎാŴÎാ̛Ȳ Temporary Advance െɃ  പരിധി Ľവെട 
േചർÏȳ.  

Sl 
No Designation Upper Monetary Limit 

1 Medical Officer 45000 
2 SMO, SMO (NC), CMO 55000 
3 DMO 135000 
4 DISM No limits 

GPF NRA Upper Monetary Limits 
   GPF TA, NRA ưടĺിയവെയ̘ാം ΙാർÎിെɃ ഓൺൈലൻ േമാഡ¿ൾ വഴി 

മാϲȲതിെɃ ഭാഗമായി, NRA ലിമിϴ് എ̘ാ DDO മാർÏം ഒേര പരിധിയായി 
ഏകീകരിĿിŹƘ.് 

നിലവിൽ ഉό ഉƴരവ ്ɜകാരം, എ̘ാ DDO മാർÏം, അവˮെട താെഴˋό 
ജീവനÎാˮെട േɜാവിഡɃ ്ഫƘിൽ നിȳം, അȔവദനീയമായ ưകˋെട 75%, 

NRA/NRA Conversion ആയി മാറി നൽകാ̛Ȳതാണ.് 
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GPF New Admission 
ജീവനÎാെര ജനറൽ േɜാവിഡɃ ് ഫƘിൽ ഉൾെɕŴƴി, അÎൗƘ ് നʺർ 

അȔവദിÏȲത ് അÎൗƘɃ ് ജനറലാണ.് ʳെʺാെÎ ജി.പി.എഫ.് ൽ േചˮȲതിȔό 
അേപò അയ˓Ȳത ് ഹാർѯേകാɕിയായി ആയിˮȳ. ഇേɕാൾ നടപടിìമĺൾ 
ലīകരിĿിŹƘ.് ΙാർÎി˲െട ഓൺൈലനായാണ് ഇേɕാൾ പാർŸ ് ൈടം സÀീɕർമാർ 
അടÎʳό ജീവനÎാˮെട േɜാവിഡɃ ് ഫƘിൽ അംഗതÀƴിനായി അേപòിേÎƘത.് 

Salary matters – Provident Fund (PF) – GPF New Admission Application എȲ 
ഓѷഷൻ വഴിയാണ് േɜാവിഡɃ ്ഫƘ ്അംഗതÀƴിനായി അേപò സമർɕിേÎƘത.് രƘ ്
െδɖകളായാണ ്ജി.പി.എഫ്. അംഗതÀƴിȔό അേപò നൽÉȲത.് 

1. GPF New Admission Application 
2. Forward Application for GPF Admission 

   ഇതിൽ ആദ½െƴ െδɕ് ജീവനÎാരന ് സÀȘം Individual login വഴിˋം 
െച˫ാ̛Ȳതാണ.് എȲാൽ പലേɕാϏം ജീവനÎാർÎ,് ΙാർÏം  ഓൺൈലൻ 

സംവിധാനĺϊം ഉപേയാഗിÏȲതിൽ പരിചയÏറ̛όതിനാൽ, DDO ˒് ജീവനÎാരെɃ 

അേപò  ΒാപനƴിെɃ Establishment Login വഴി തെȲ സമർɕിÎാ̛Ȳതാണ.് 
ʭരിഭാഗം ആൾÎാˮം അĺെനതെȲയാണ ്െച˙വˮȲưം. 

GPF New Admission Application   

 ΙാർÎിൽ േലാഗിൻ െച˘,് Salary matters ൽ Provident Fund (PF) എȲ 

െമȔവിൽ GPF New Admission Application എȲ ഓѷഷൻ െതരെűŴÏക. 
അതിെല േƍാѷഡൗൺ ലിδിൽ നിȳം ജീവനÎാരെɃ േപˮ െതരെűŴÏക. 
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   ജീവനÎാരെɃ വിവരĺെള̘ാം ആ േപജിൽ തനിെയ തെȲ ΙാർÎ് 
േഡϴാേബസിൽ നിȳം ഫിൽ ആÉȲതാണ്. 

 
   ഈ േപജിൽ Sl No. 14 ʳത˱ό കാര½ĺൾ മാǉം നˁൾ ഫിൽ െച˘ാൽ മതി. 

 

14. Monthly Subscription  : നˁൾ േചരാȔേǯശിÏȲ വരിസംഖ½ േചർÏക. 

16. Service Type   : Officiating െതരെűŴÏക. 

18. Salary Month from which the subscription starts  : വരിസംഖ½ പിടിŀ 
ưടĺാȔേǯശിÏȲ മാസം േചർÏക. 

20. Whether nomination enclosed : Yes െസലā ്െചˬക. 
   അതിȔേശഷം, താെഴˋό േനാമിേനഷൻ േഫാറƴിെല എ̘ാ േകാളĺϊം ഫിൽ 

െച˘,് insert െചˬക. വലưവശƵό insert ബŸണിൽ ïിÎ ് െച˘ ് വരി ഇൻസർŸ ്

െച˫ാൻ മറÎˮത.് അതിȔേശഷം, താെഴˋό submit ബŸൺ ïിÎ് െചˬȲേതാŴÊടി, 

GPF Online Application െɃ ആദ½ഘŸം ɇർƴിയാÉȲതാണ.് 
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Forward Application for GPF Admission 
   ഇĺെന സѹമിϴ ് െച˘ അേപò, ഇനി DDO അɞവ ് െച˘ ് AG Î് 

അയѼേÎƘưƘ.് അത ് DDO േലാഗിൻ വഴി നˁൾ തെȲയാണ ് െചേ˫Ƙത.് ജി̘ാ 

െമഡിÎൽ ഓഫീസിേലÎ ്അയѼേÎƘതി̘. അതിനായി Salary Matters െല Provident 
Fund (PF) െമȔവിെല Forward Application for GPF Admission എȲ ഓѷഷനിൽ 
ïിÎ ് െചˬക. അതിൽ നˁൾ സѹമിϴ ് െച˘ അേപò വȳകിടɖƘാÉം. അതിെɃ 

വലưവശƴായി കാƖȲ select ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬക. 

 

   ưടർȲ,് നˁൾ സѹമിϴ ്െച˘ അേപòˋെട േപജ ്ഓɕൺ ആÉȲതാണ.് അത് 
ഒȳÊടി േനാÎി വിവരĺൾ െവരിൈഫ െചˬക. അതിȔേശഷം, താെഴˋό കമɃ് 

േബാýിൽ Approved എȲ് േരഖെɕŴƴി, താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ ്െചˬക.  

 

   ഇെത̘ാം െചˬȲതിȔʳʺ,് DSC [ ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ] സിδƴിൽ കണā് 
െച˘ിരിÎണം. Submit ബŸണീൽ ïിÎ് െചˬȲേതാŴ Êടി, DSC Password േചർÎാȔό 
വിൻേഡാ വരികˋം, Password നൽÉȲേതാŴÊടി, ന˂െട ആɕѡിേÎഷൻ AG യിേലÎ് 
േഫാർേവഡ ്ആÉകˋം െചˬം. AG അത ്അംഗീകരിÏȲ ʳറ˒,് GPF അംഗതÀവിവരĺൾ 
ΙാർÎിൽ തനിേയതെȲ അѷേഡϴ ് ആÉȲതാണ്. ΙാർÎിൽ Personal Memoranda 
യിെല Present Service details  ൽ  PF type & Number എȲ ഭാഗƴ് േനാÎി, GPF 
നʺർ അѷേഡϴ ് ആയിŹേƘാെയȲ ് അറിയാ̛Ȳതാണ.് GPF നʺർ അѷേഡϴ് 
ആയിŹെƘĶിൽ, Present Salary details ൽ ഡിഡòȔകളിൽ അത ് നʳÎ് 
ഉൾെɕŴƴാൻ സാധിÏȲതാണ.് ഡിഡòനിൽ ഉൾെɕŴേƴƘത ്DDO ആണ.് 
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GPF Temporary Advance [ GPF TA ] 
 ജീവനÎാˮെട GPF Temporary Advance  എŴÏȲത ്ഇേɕാൾ  ΙാർÎ ്വഴി 

ഓൺൈലനായാണ.് രƘ ് ഘŸĺളായാണ ് GPF TA ΙാർÎിൽ  െɜാസീഡിംѥസ ്
ആÏȲത.് 

1. GPF Temporary Advance Application 
2. GPF Temporary Advance Approval 

 ഇതിൽ ആദ½െƴ ഘŸമായ GPF TA Application െചേ˫ƙȲത ്ജീവനÎാരെɃ 

Ľമതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF Temporary Advance 
Application എȲ ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ആɕѡിേÎഷൻ നൽേകƘത.്  

 

     എȲാൽ പലേɕാϏം ജീവനÎാർÎ,് ΙാർÏം  ഓൺൈലൻ സംവിധാനĺϊം 

ഉപേയാഗിÏȲതിൽ പരിചയÏറ̛όതിനാൽ, DDO ˒് ജീവനÎാരെɃ അേപò  

ΒാപനƴിെɃ Establishment Login വഴി തെȲ സമർɕിÎാ̛Ȳതാണ.് ʭരിഭാഗം 
ആൾÎാˮം അĺെനതെȲയാണ ്െച˙വˮȲưം.  

   രƘാമെƴ ഘŸമായ GPF TA Approval െചˬȲത ്Establishment േലാഗിൻ 

വഴി DDO ആണ.് ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿാണ ് GPF TA അേപò, അɞവ ്

െചേ˫Ƙത.് ജീവനÎാˮെട GPF TA അɞവ ് െചˬȲത ് െമഡിÎൽ ഓഫീസർ 

ആെണĶി˱ം, െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട GPF TA അɞവ ്െചേ˫Ƙത ്controlling officer 
ആയ ജി̘ാ  െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȲ ്അɞവലിന ്
എെȘĶി˱ം തടέʳെƘĶിൽ, ഡയറേØϴിൽ നിȳം അേപò ഓൺൈലനായി തെȲ 
അɞവ ്െച˫ിÎാ̛Ȳതാണ.്  
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   GPF TA ആɕѡിേÎഷൻ, ഓൺൈലനായി സമർɕിÏȲതിȔʳʺ,് താെഴ പറˋȲ 
വിവരĺൾ ജീവനÎാരേനാട ് േചാദിĿ ് മനέിലാേÎƘതാണ.് അേപòയായി 
എϏതിവാĻȲതി˱ം െതϴി̘. 

1. Required Amount  
2. No of installments 
3. Reason for TA 

   ʳെʺാെÎ Previous pending advance അടÎʳό നിരവധി വിവരĺൾ  
ആവശ½മായിˮെȲĶി˱ം, ഇേɕാൾ എ̘ാ വിവരĺϊം ΙാർÎിൽ തെȲ ലഭ½മായതിനാൽ, 

GPF TA െɜാസീഡിംѥസ ് ɜിɕേറഷൻ താരതേമ½ന വളെര എϊɕമാണ.് നʳÎ് 
ആവശ½മായ അഡÀാൻസ ് ưകˋം പഴയ േലാണിെɃ ബാലൻസ ് അട˒ാȔό ưകˋം 

േചർȳό consolidated advance ưക, കണÏÊŸിയിŸ ്േവണം ഓൺൈലനായി GPF TA 

അേപò സമർɕിÏȲത്. Consolidated Advance ưക ഇൻδാൾെമɃ ് നʺർ െകാƘ് 

ഡിൈവഡ ് െചˬേʺാൾ കിŹȲ EMI ưക, പƴിെɃ ćണിതമാവƴÎ രീതിയിൽ, നʳÎ് 
ആവശ½മായ അഡÀാൻസ ് ưക ìമെɕŴƵȲത് ന̘തായിരിÏം. അെ ѡ̘Ķിൽ, അവസാന 
ഇൻδാൾെമɃ ് ưകയിൽ വ½ത½ാസം വരികˋം, Żഷറിയിൽ നിȲ് ചിലേɕാൾ ഒʒòൻ 
ആ̛കˋം െചѼേതÏം. ഈ ഒˮ അേനാമലി ΙാർÎ ്പരിഹരിÎാൻ േനാÏȳƘ.് 

GPF TA Application : 

   GPF TA അേപò സമർɕിേÎƘത ്Salary matters – Provident Fund(PF) – 
GPF Temporary Advance Application എȲ ഓѷഷൻ ʳേഖനയാണ.് ജീവനÎാˮെട 

േലാഗിനിൽ നിȳം Provident Fund(PF) – GPF Temporary Advance Application എȲ 
ഓѷഷൻ വഴിˋം അേപò നൽകാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ വˮȲ 
വിൻേഡായിൽ നിȲ,് ആദ½ം ജീവനÎാരെന െസലā ്െചˬക. 
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     ΙാർÎിൽ നിȲ ് AG ൈസϴിേലÎ ് ലിĶ് ജനേറϴ ് െച˫െɕŴകˋം Form – II 
എȲ ഓൺൈലൻ അേപòാേഫാറം ഓɕൺ  ആ̛കˋം െചˬം. ഇതിൽ ന˂െട GPF 
സംബȬമായ ʳϏവൻ വിവരĺϊം വȲിŹƘാÉം.  

 

   ഇതിൽ ìമനʺർ 5 ആയി ʳെʺŴƴ, ഇേɕാൾ അടŀെകാƘിരിÏȲ GPF 

േലാണിെɃ വിവരĺൾ വȲിŹƘാÉം. 5(e) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി നˁൾ 

തിരിĿട˒ാȔό ưകയായ Amount Pending Repayment വȲിŹƘാÉം. ആ ưക കƘ് 
Ëത½മാെണȲ ് ഉറɖവˮƵക.  ആദ½മായി േലാെണŴÏȲ ആേളാ, ʳʺെƴ േലാൺ 
ɇർƪമാˋം തിരിĿടĿ ആേളാ ആെണĶിൽ ഈ േകാളം ʩാĶ് ആയിരിÏം.  

 

   അതിന ് െതാŹതാെഴയായി, AG ˋെട ൈസϴിൽ നിȳό ന˂െട അÎൗƘ ് 
ബാലൻസ ് വിവരĺളടĺിയ േടബിൾ കാണാ̛Ȳതാണ്. ഇതിൽ നʳÎ ് േലാണായി 
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എŴÎാ̛Ȳ പരമാവധി ưക എϏതിയിŹƘാ̛ം. നʳÎ ്ആവശ½മായ ưക, േനരേƴ പറű 

consolidated advance calculation വĿ ്തീˮമാനിÏക.  

 

   ưടർȲ,് താെഴ പറˋȲ രീതിയിൽ േകാളĺൾ ɇരിɕിÏക. 

Sl No. 7  : നʳÎ ് ആവശ½മായ ưക അÎƴിൽ േരഖെɕŴƵക. അòരƴി˱ό 
എൻŻി തനിെയ വˮȲതാണ.് 

Sl No. 8   : എȘാവശ½ƴിനാേണാ േലാെണŴÏȲത,് അത് േരഖെɕŴƵക. 

Sl No. 9   : ഏത ്ϳൾ ɜകാരമാണ ്േലാെണŴÏȲത ്എȲത ്േƍാѷഡൗൺ  െമȔവിൽ 
നിȳം െതരെűŴÏക. 

 
  ഇǉˋം ϳϊകളാണ ്GPF TA എŴÏȲതിനായി അȔവദനീയമാˋόത.് 

Sl No. 10   : ആɕѡിേÎഷനിൽ ɇരിÎാൻ കഴിˋȲത ѡ̘. അɞവ ്െചˬȲ സമയƴ ്DDO 
ഫിൽ െചേ˫Ƙതാണ.് 

Sl No. 11   : Consolidated advance ưക തനിെയ വȲിŹƘാ̛ം. എഡിϴബിൾ അ ѡ̘. 

Sl No. 12   : No. of installments േരഖെɕŴƵക. വലưവശƴായി monthly 

installment ưക തനിേയതെȲ വȲിŹƘാÉം. 

Sl No. 13 : Żഷറിˋെട േപˮ തനിേയതെȲ വȲിŹƘാÉം. 
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   അേപòയിൽ േരഖെɕŴƴാനായി ആെക ഉόത ് അഡÀാൻസ ് ưക, 
ഇൻδാൾെമɄകϊെട എƪം, കാരണം എȲിവ മാǉമാെണȲ ് കƙവേ̘ാ. ưടർȲ് 

ìമനʺർ 14 ആˋό  സർŸിഫിÎϴിȔേനെരˋό െചÎേ്ബാýിൽ ടിÎ ് മാർÎ് െച˘,് 

താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬക. അേതാŴÊടി അേപò 
സമർɕിÎെɕŴȲതാണ.് 

 

GPF Temporary Advance Approval 
   രƘാമെƴ ഘŸമായ അɞവൽ െചേ˫Ƙത ്  DDO ആണ.് DDO ˋെട GPF 

TA അɞവ ്െചേ˫Ƙത,് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആെണȲ ്േനരെƴ പറŲവേ ѡ̘ാ. 

DMO അɞവ ്െച˫ണെമĶി˱ം, ഈ രƘാം ഘŸƴി˲െട നˁൾ ɜേവശിĿ,് അേപò ജി̘ാ 
െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ്േഫാർേവഡ ്െച˙െകാŴേÎƘưƘ.് 

   അɞവ ് െചˬȲതിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF 
Temporary Advance Approval എȲ  ഓѷഷൻ എŴÏക. അവിെട You have 1 
Pending Application(s) to Approve/Forward എȲ ് കാണാ̛Ȳതാണ.് 

അതിȔവലưവശƴാˋό View എȲ  ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട, താെഴയായി 
നˁൾ െതാŹʳʺ ്സമർɕിĿ അേപò  വˮȲതാണ.് ആ അേപò െസലā ്െചˬക. 

 

   നˁൾ സѹമിϴ ് െച˘ അേപòയിെല ʳϏവൻ വിവരĺϊം ഇവിെട 

കാണാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഉദാഹരണƴിൽ കാണിĿിരിÏȲത ്െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട GPF 

TA അേപòയായതിനാൽ, ഈ അേപò അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിÎ ് അയ˒ാȔό 
വിൻേഡായാണ ് ഓɕൺ ആയിരിÏȲത.് അതിൽ താെഴയായി വലưവശƴ്, അɞവിംഗ ്

അേതാറിϴിˋെട Department, Office, Designation, Name ưടĺിയവ േƍാѷഡൗൺ 

െമȔവിൽ നിȳം നˁൾ െസലā ് െച˫ണം. അതിȔേശഷം താെഴˋό Forwarding 

comments എȲ േകാളƴിൽ  May be approved എȲ ് േരഖെɕŴƵക. ưടർȲ,് 
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താെഴˋό സർŸിഫിÎϴിേനാŴേചർȲ െചÎേ്ബാý് ടിÎ ് മാർÎ ് െച˘,് Forward to 
Approving Aothority എȲ  ബŸണിൽ ïിÎ ്െചˬȲേതാെട, ന˂െട അേപò DMO ˒് 

ഓൺൈലനായി േഫാർേവഡ ് ആÉȲതാണ്. ആവശ½െമĶിൽ Draft Sanction Order 
ഇവിെട നിȳം നʳÎ ്ജനേറϴ ്െച˘ ്കാണാ̛Ȳതാണ്.  

 

   ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ് അേപò േഫാർേവഡ ് െച˘േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളിĿ ് വിവരം അറിയിĿാൽ, ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ് DMO ന˂െട 

അേപò അɞവ ്െചˬȲതായിരിÏം. അേɕാൾ ജനേറϴ ്െചˬȲ  Form-II, ʴȲ ്പകർɕ് 

ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȳം DMO ൈസൻ െച˘,് സീ˱ം വĿ ് നʳÎ് 
നൽÉȲതാണ.് 

   ന˂െട ജീവനÎാˮെട അേപò അɞവ ് െച˫ാനാെണĶിൽ, ഈ േപജിൽ 
അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിയായി ന˂െട േപˮം വിവരĺϊം വȲിŹƘാÉം. അതിȔ താെഴയായി, 

താെഴ കാƖȲ രീതിയി˱ό Enquiry ഭാഗം വȲിŹƘാÉം. അതിൽ Special Reason എȲ 

Βലƴ ് No other source to meet present expenditure എȲ ്േചർƴാൽ മതിയാÉം. 

 
   ഇതിെല enquiry, verification സർŸിഫിÎϵകൾ, ചിǉƴിൽ കാƖȲưേപാെല 

ɇരിɕിĿ്, Approve ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട DSC password േചാദിŀെകാƙό 
വിൻേഡാ വˮം. അതിൽ ന˂െട ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ password നൽകി സѹമിϴ് 
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െചˬȲേതാെട, അേപò അɞവലാ̛കˋം, Form-II ജനേറϴ ് െച˫െɕŴകˋം 
െചˬȲതാണ.്    
Change Approving Authority 

   GPF TA ˋെട അേപò സѹമിϴ ് െച˘േശഷം, എെȘĶി˱ം കാരണവശാൽ 
അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിയായ ഉേദ½ാഗΒന ്അത് അɞവ ്െച˫ാൻ കഴിˋȲിെ̘Ķിൽ, െതാŹ 

ʳകളി˱ό ഉേദ½ാഗΒന,് ഈ അേപò അɞവ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( Temporary Advance ) എȲ  
ഓѷഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേÎƘത.് ആ ഓѷഷനിൽ ïിÎ് െച˘,് നˁൾ സമർɕിĿ 
അേപò െസലā ്െചˬക. 

 

   ưടർȲ ് വˮȲ േപജിൽ താെഴയായി, നˁൾ ആദ½ം െകാŴƴ അɞവിംഗ ്
അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ കിടɖƘാÉം. അതിെല ഓേരാ എൻŻിˋം മാϴി, േƍാѷഡൗൺ 
െമȔവിൽ നിȲ്, Ɇതിയ അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ നൽകി, ഒരിÎൽ Êടി 
അേപò േഫാർേവഡ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് ഇĺെന േഫാർേവഡ ് െച˫െɕŴȲ അേപò, 
Ɇതിയ അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിˋെട േലാഗിനിലായിരിÏം എƵക. 
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അɞവ ്െച˘ GPF TA കാൻസൽ െചˬȲ വിധം 

DDO ഒരിÎൽ ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ് അɞവ ് െച˘ GPF TA, 
ʳെʺാെÎ കാൻസൽ െച˫ാൻ കഴിയി̘ായിˮȳ. ΙാർÎിൽ ɜേത½ക അȔമതിÎായി 

അേപò നൽകി, ദിവസĺൾ കാƴിˮȲായിˮȳ GPF TA സാĶഷ്Ȕകൾ ʳʺ് 

കാൻസൽ െച˘ിˮȲത.് എȲാൽ ഇേɕാൾ DDO ˒് തെȲ സാĶഷ്ൻ െച˘ GPF TA 

അɞവ˱കൾ കാൻസൽ െച˫ാ̛Ȳതാണ.് അതിനായി, Salary matters – Provident 
Fund (PF) – Cancel Approved GPF Temporary Advance Sanction Orders എȲ 
ഓѷഷൻ ഉപേയാഗിÎാ̛Ȳതാണ.് 

 

ഈ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ, വˮȲ വിൻേഡായിൽ നിȳം മാസ̛ം വർഷ̛ം 

നൽകി, വലưവശƴ ് കാƖȲ Go ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬക. ưടർȲ,് ആ മാസം 

സാĶഷ്ൻ െച˘ിŹό GPF TA സാĶഷ്ൻ ഓർഡϲകൾ വˮȲതാണ.് 

 

അതിൽ, കാൻസൽ െചേ˫ƙȲ GPF TA സാĶഷ്ൻ ഓർഡർ െസലā ് െച˘,് 
െɜാസീഡ ്െചˬȲേതാെട ആ ഓർഡർ കാൻസലാÉȲതാണ.് 
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GPF TA െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÎൽ 

  Form-II ജനേറϴ ് െചˬȲേതാെട GPF TA ˋെട െɜാസീഡിംѥസ ്

ത˫ാറായിÎഴിŲ. പഴയ GPF Sanction form ന് ưല½മാണ ്Form-II. ഇനി ΙാർÎിൽ 
സാധാരണ േനരേƴ െചˬȲത ് േപാെല അÎൗƘസ്ിൽ െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÎി, 
ΙാർÎ ്ഔŸർ ബിൽ ജനേറϴ ്െചേ˫ƘതാˋƘ്. Żഷറിയിൽ താെഴ പറˋȲ േഫാʳകളാണ് 
നൽേകƘത.് 

1. Spark Claim bill 
2. Form-II 

   ʳʺെƴേɕാെല ABCD േδϴെ്മɄകൾ, അരിയർ ഡി.എ. എýʺϴ്ഡ ്േδϴെ്മɃ,് 
അവസാനവർഷെƴ െìഡിϴ ് കാർഡ ് ưടĺിയവെയാȳം ബി̘ിെനാɕം നൽേകƘതി̘.  

ചില Żഷറികൾ Form-II െɃ പകർɕ്, ഇɃിേമഷനായി ആവശ½െɕŴȳƘ.് 
അĺെനെയĶിൽ, ഒˮ േകാɕി കവറിലിŸ ് േലാÎൽ  െഡലിവറി ʋÎിൽ േചർƴ,് 
ഇɃിേമഷനായി നൽകാ̛Ȳതാണ.് 

   അÎൗƘസ്ിൽ െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÏȲതിന,് െïയിം എൻŻി െചേ˫Ƙതി̘. 

Form-II ജനേറϴ ് െചˬȲേതാെടാɕം തനിേയ തെȲ െïയിം എɃർ ആÉȲതാണ.് 

അưെകാƘ,് DDO േലാഗിൻ വഴി േനരിŸ ്Claim Approval േലÎ ്േപായി െïയിം അɞവ് 
െച˫ാ̛Ȳതാണ.് 

 

   അɞവലിȔേശഷം, Make Bill െചˬേʺാൾ Nature of claim എȲ Βലƴ് 

PF Temp withdrawal എȲ ്െകാŴƴാൽ മതി. Make Bill െചˬȲേതാെടാɕം ΙാർÎ ്
െïയിം ബിൽ ജനേറϴ ് െച˫െɕŴȲതാണ.് സാധാരണ ബി̙കെളേɕാെല ഈ െïയിം 
ബി̙ം ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ്ഇ സѹമിഷൻ െചേ˫Ƙതാണ.് 
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 GPF Non Refundable Advance [ GPF NRA ] 
 ജീവനÎാˮെട GPF Non Refundable Advance  എŴÏȲത ്ഇേɕാൾ  ΙാർÎ് 

വഴി ഓൺൈലനായാണ.് രƘ ്ഘŸĺളായാണ ്GPF NRA ΙാർÎിൽ  െɜാസീഡിംѥസ ്
ആÏȲത.് 

1. GPF Non Refundable  Advance Application 
2. GPF Non Refundable  Advance Approval 

 ഇതിൽ ആദ½െƴ ഘŸമായ GPF NRA Application െചേ˫ƙȲത് 

ജീവനÎാരെɃ Ľമതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ആɕѡിേÎഷൻ 
നൽേകƘത.്  

 

     എȲാൽ പലേɕാϏം ജീവനÎാർÎ,് ΙാർÏം  ഓൺൈലൻ സംവിധാനĺϊം 

ഉപേയാഗിÏȲതിൽ പരിചയÏറ̛όതിനാൽ, DDO ˒് ജീവനÎാരെɃ അേപò  

ΒാപനƴിെɃ Establishment Login വഴി തെȲ സമർɕിÎാ̛Ȳതാണ.് ʭരിഭാഗം 
ആൾÎാˮം അĺെനതെȲയാണ ്െച˙വˮȲưം.  

   രƘാമെƴ ഘŸമായ GPF NRA Approval െചˬȲത ് Establishment 
േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿാണ ് GPF NRA അേപò, 

അɞവ ്െചേ˫Ƙത.് ജീവനÎാˮെട GPF NRA അɞവ ്െചˬȲത ്െമഡിÎൽ ഓഫീസർ 

ആെണĶി˱ം, െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട GPF NRA അɞവ ് െചേ˫Ƙത ് controlling 

officer ആയ ജി̘ാ  െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȲ് 
അɞവലിന ്എെȘĶി˱ം തടέʳെƘĶിൽ, ഡയറേØϴിൽ നിȳം അേപò ഓൺൈലനായി 
തെȲ അɞവ ്െച˫ിÎാ̛Ȳതാണ.്  
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   GPF NRA ആɕѡിേÎഷൻ, ഓൺൈലനായി സമർɕിÏȲതിȔʳʺ,് താെഴ 
പറˋȲ വിവരĺൾ ജീവനÎാരേനാട ് േചാദിĿ് മനέിലാേÎƘതാണ.് അേപòയായി 
എϏതിവാĻȲതി˱ം െതϴി̘. 

1. Required Amount  
2. Reason for NRA 

   ʳെʺാെÎ Previous pending advance അടÎʳό നിരവധി വിവരĺൾ  
ആവശ½മായിˮെȲĶി˱ം, ഇേɕാൾ എ̘ാ വിവരĺϊം ΙാർÎിൽ തെȲ ലഭ½മായതിനാൽ, 

GPF NRA  അേപò സമർɕിÏȲത ് താരതേമ½ന വളെര എϊɕമാണ.് 10 വർഷം 
സർവീസ ് ɇർƴിയായവർÏം, റിŸയർ െച˫ാൻ പƴിൽ താെഴമാǉം സർവീസ ്

അവേശഷിÏȲവർÏമാണ ് NRA ˓ό  അർഹത. ΙാർÎിൽ ലഭ½മായ സർവീസ് 
വിവരĺൾ വĿ ്സിδം തെȲ എലിജിബിലിϴി കണÎാÏെമȲതിനാൽ, ഓേരാ േമാഡ¿ളി˱ം 
അർഹതˋό ജീവനÎാˮെട േപˮ മാǉേമ ലിδ ്െച˫െɕŴകˋώ.  

GPF NRA Application : 

   GPF NRA അേപò സമർɕിേÎƘത ്Salary matters – Provident Fund (PF) 
– GPF NR Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ ʳേഖനയാണ.് 

ജീവനÎാˮെട േലാഗിനിൽ നിȳം Provident Fund (PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ വഴിˋം അേപò 
നൽകാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ വˮȲ വിൻേഡായിൽ നിȲ്, ആദ½ം 

NRA / Conversion എȲത ് െതരെűŴÏക. Default ആയി Non Refundble 
Withdrawal തെȲയായിരിÏം വȳകിടÏȲത്. അതിȔേശഷം േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ 
നിȳം ജീവനÎാരെന െസലā ്െചˬക. 
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     ΙാർÎിൽ നിȲ ് AG ൈസϴിേലÎ ്ലിĶ് ജനേറϴ ് െച˫െɕŴകˋം Form – III 
എȲ ഓൺൈലൻ അേപòാേഫാറം ഓɕൺ  ആ̛കˋം െചˬം. ഇതിൽ ന˂െട GPF 
സംബȬമായ ʳϏവൻ വിവരĺϊം വȲിŹƘാÉം.  

 

   ഇതിൽ ìമനʺർ 6 ആയി ʳെʺŴƴ, ഇേɕാൾ അടŀെകാƘിരിÏȲ GPF 

േലാണിെɃ വിവരĺൾ വȲിŹƘാÉം. 6(d) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി നˁൾ 

തിരിĿട˒ാȔό ưകയായ Balance of previous advance, if any outstanding against 
the subscriber വȲിŹƘാÉം. ആ ưക കƘ ്Ëത½മാെണȲ ്ഉറɖവˮƵക.  ʳʺ ്െടʺററി 
അഡÀാൻസ ് എŴƴിŸിെ̘Ķിേലാ, ʳʺെƴ േലാൺ ɇർƪമാˋം തിരിĿടĿ ആേളാ 
ആെണĶിൽ ഈ േകാളം ʩാĶ് ആയിരിÏം.  
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   അതിന ് െതാŹതാെഴയായി, AG ˋെട ൈസϴിൽ നിȳό ബാലൻസ ്

വിവരĺളടĺിയ േടബിൾ കാണാ̛Ȳതാണ്. ഇതിൽ നʳÎ ് NRA ആയി എŴÎാ̛Ȳ 
പരമാവധി ưക എϏതിയിŹƘാ̛ം. നʳÎ ്ആവശ½മായ ưക തീˮമാനിÏക.  

 

   ưടർȲ,് താെഴ പറˋȲ രീതിയിൽ േകാളĺൾ ɇരിɕിÏക. 

Sl No. 8  : നʳÎ ് ആവശ½മായ ưക അÎƴിൽ േരഖെɕŴƵക. അòരƴി˱ό 
എൻŻി തനിെയ വˮȲതാണ.് 

Sl No. 9    : എȘാവശ½ƴിനാേണാ േലാെണŴÏȲത,് അത് േരഖെɕŴƵക. 

Sl No. 10   : ഏത ്ϳൾ ɜകാരമാണ ്േലാെണŴÏȲത ്എȲത ്േƍാѷഡൗൺ  െമȔവിൽ 
നിȳം െതരെűŴÏക. 

 
  ഇǉˋം ϳϊകളാണ ് GPF NRA എŴÏȲതിനായി അȔവദനീയമാˋόത.് 

ưടർȲ ് ìമനʺർ 11 ആˋό  സർŸിഫിÎϴിȔേനെരˋό െചÎേ്ബാýിൽ ടിÎ് 

മാർÎ് െച˘,് താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. അേതാŴÊടി അേപò 
സമർɕിÎെɕŴȲതാണ.് 
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GPF NRA Approval 

   രƘാമെƴ ഘŸമായ അɞവൽ െചേ˫Ƙത ്  DDO ആണ.് DDO ˋെട GPF 

NRA അɞവ ്െചേ˫Ƙത,് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആെണȲ ്േനരെƴ പറŲവേ ѡ̘ാ. 

DMO അɞവ ്െച˫ണെമĶി˱ം, ഈ രƘാം ഘŸƴി˲െട നˁൾ ɜേവശിĿ,് അേപò ജി̘ാ 
െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ്േഫാർേവഡ ്െച˙െകാŴേÎƘưƘ.് 

   അɞവ ്െചˬȲതിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Approval എȲ  ഓѷഷൻ എŴÏക. അവിെട You have 1 

Pending Application(s) to Approve/Forward എȲ ് കാണാ̛Ȳതാണ്. 
അതിȔവലưവശƴാˋό View എȲ  ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട, താെഴയായി 
നˁൾ െതാŹʳʺ ്സമർɕിĿ അേപò  വˮȲതാണ.് ആ അേപò െസലā ്െചˬക. 

 

   നˁൾ സѹമിϴ ് െച˘ അേപòയിെല ʳϏവൻ വിവരĺϊം ഇവിെട 

കാണാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഉദാഹരണƴിൽ കാണിĿിരിÏȲത ് δാഫിെɃ GPF NRA 

അേപòയായതിനാൽ, ഈ അേപò DDO അɞവ ് െച˫ാȔό വിൻേഡായായാണ് 
ഓɕൺ ആയിരിÏȲത.് അതിൽ താെഴയായി വലưവശƴ,് അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിയായി 

ന˂െട തെȲ Department, Office, Designation, Name ưടĺിയവ തനിേയ തെȲ 
െസലā ്ആയിരിÏȲത ്കാണാം ഇത് മാϴാൻ കഴിˋȲത̘. ưടർȳό േകാളĺൾ താെഴ 
പറˋȲ രീതിയിൽ ɇരിɕിÏക. 

11. Enquiry Certificate  : Recommended എȲ ് എϏതിയിരിÏȲതിന് 

വലưവശƴായി Yes െസലā ് െചˬക. അതിȔവലưവശെƴ േകാളƴിൽ 

Recommended എȲ ്എϏതിേĿർÏക. 

12. Verification Report : Recommended എȲ ്എϏതിയിരിÏȲതിന ്വലưവശƴായി 

Yes െസലā ്െചˬക. അതിȔവലưവശെƴ േകാളƴിൽ Verified എȲ ്എϏതിേĿർÏക. 
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13. Special Reason  : Special Reason എȲ Βലƴ ് No other source to meet 
present expenditure എȲ ്േചർƴാൽ മതിയാÉം. 

   Approval/Rejection Comments എȲ േകാളƴിൽ Approved 

എെȲϏതിേĿർƴതിȔേശഷം താെഴˋό Approve ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. DSC 
ÉƴിയതിȔേശഷമായിരിÎണം ഇെത̘ാം െചേ˫Ƙത.് അɞവ ് െചˬȲതിȔʳʺ,് 

ആവശ½െമĶിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നിȳം നʳÎ ് ജനേറϴ ് െച˘് 
കാണാ̛Ȳതാണ.്  

 

  Approve ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬȲേതാെട, DSC password േചർÎാȔό 

വിൻേഡാ വരികˋം, അതിൽ password നൽകി സѹമിϴ ് െചˬȲേതാെട അേപò, 
അÎൗƘɃ ്ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ ്േനരിŸ ്ഓൺൈലനായി സѹമിϴ ്ആ̛കˋം െചˬം. 
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      ഈ േപജിൽനിȳം Form-III ജനേറϴ ് െചˬȲതാണ.് ഇതിെɃ ɜിെɃŴƴ് 

നʳÎ ്ഫയലിൽ ͳòിÎാം. ഈ Form-III ബി̘ിേനാെടാɕം െകാŴÏകേയാ, AG/DMO ˒് 
അയ˓കേയാ െചേ˫Ƙതി̘. 

   െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട NRA അേപò അɞവ ്െച˫ാനാെണĶിൽ, ഈ േപജിൽ 
താെഴയായി അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിെയ െസലā ്െച˫ാȔό േടബിൾ വȲിŹƘാÉം. അതിൽ 

നിȳം DMO / DISM െതരെűŴƴ,് Forward to Approving Authority എȲതിൽ 
ïിÎ ് െചˬȲേതാŴÊടി, അേപò ഓൺൈലനായി അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിÎ ് േഫാർേവഡ് 
െച˫െɕŴȲതാണ.് 

 

   ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ് അേപò േഫാർേവഡ ് െച˘േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളിĿ ് വിവരം അറിയിĿാൽ, ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ് DMO ന˂െട 
അേപò അɞവ ് െചˬകˋം, അേപò ഓൺൈലനായി അÎൗƘɃ ് ജനറലിന ്
സമർɕിÎെɕŴകˋം െചˬം. 

Change Approving Authority 

   GPF NRA ˋെട അേപò സѹമിϴ ് െച˘േശഷം, എെȘĶി˱ം കാരണവശാൽ 
അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിയായ ഉേദ½ാഗΒന ്അത് അɞവ ്െച˫ാൻ കഴിˋȲിെ̘Ķിൽ, െതാŹ 

ʳകളി˱ό ഉേദ½ാഗΒന,് ഈ അേപò അɞവ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( NR Withdrawal/Conversion ) 
എȲ  ഓѷഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേÎƘത.് ആ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ് െച˘,് നˁൾ 
സമർɕിĿ അേപò െസലā ്െചˬക. 

   ưടർȲ ് വˮȲ േപജിൽ താെഴയായി, നˁൾ ആദ½ം െകാŴƴ അɞവിംഗ ്
അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ കിടɖƘാÉം. അതിെല ഓേരാ എൻŻിˋം മാϴി, േƍാѷഡൗൺ 
െമȔവിൽ നിȲ്, Ɇതിയ അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ നൽകി, ഒരിÎൽ Êടി 
അേപò േഫാർേവഡ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് ഇĺെന േഫാർേവഡ ് െച˫െɕŴȲ അേപò, 
Ɇതിയ അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിˋെട േലാഗിനിലായിരിÏം എƵക.  
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GPF NRA െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÎൽ 

   Form-III ജനേറϴ ് െചˬȲേതാെട GPF NRA ˋെട െɜാസീഡിംѥസ ്
ത˫ാറായിÎഴിŲ. പേò ഈ െɜാസീഡിംѥസ ്നˁൾ ഫയലിൽ ͳòിĿാൽ മാǉം മതി. 

നˁൾ AG ˒് സѹമിϴ ്െച˘ NRA അേപò, AG അȔവദിĿ,് ഓതൈറേസഷൻ ആയി 

വേരƘưƘ.് അÎൗƘɃ ് ജനറൽ ഓഫീസിൽ നിȳം NRA അȔവദിĿ ്

ഉƴരവായിŹേƘാെയȲ ്ΙാർÎിൽ നിȳം നʳÎ് അറിയാൻ കഴിˋȲതാണ.് Accounts – 
View PF Sanction Order from AG എȲ ഓѷഷെനŴƴ,് ജീവനÎാരെന െസലā് 

െച˘ാൽ, NRA പാസായി വȲിŹേƘാ ഇ̘േയാ എȲ ്അറിയാൻ കഴിˋȲതാണ.് 

 

   ഇതിൽ വലưവശƵό െസലā ് ബŸണിൽ ïിÎ് െച˘ാൽ, GPF NRA 

ഓതൈറേസഷൻ സംബȬിĿ AG ˋെട അȔമതിˋെട ʳϏവൻ വിവരĺϊം അറിയാൻ 
കഴിˋȲതാണ.് 
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   ഇനി ΙാർÎിൽ സാധാരണ േനരേƴ െചˬȲത് േപാെല അÎൗƘസ്ിൽ െïയിം 
ബിൽ ത˫ാറാÎി, ΙാർÎ ് ഔŸർ ബിൽ ജനേറϴ ് െചേ˫ƘതാˋƘ.് Żഷറിയിൽ താെഴ 
പറˋȲ േഫാʳകളാണ ്നൽേകƘത.് 

1. Spark Claim bill 
2. AG Sanction form [ can be downloaded  from KSEMP ] 

   ʳʺെƴേɕാെല ABCD േδϴെ്മɄകൾ, അവസാനവർഷെƴ െìഡിϴ ്കാർഡ് 

ưടĺിയവെയാȳം ബി̘ിെനാɕം നൽേകƘതി̘.  ചില Żഷറികൾ Form-III ˋെട പകർɕ് 
Êടി ആവശ½െɕŴȳƘ.് അĺെനെയĶിൽ, ഒˮ േകാɕി ബി̘ിെനാɕം അϴാĿ ് െച˘്  
നൽകാ̛Ȳതാണ.് 

   അÎൗƘസ്ിൽ െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÏȲതിന,് െïയിം എൻŻി െചേ˫ƘưƘ.് 

െïയിം എൻŻിയിൽ ജീവനÎാരെന െസലā ്െചˬേʺാൾƴെȲ, NRA Claim െɃ ʳϏവൻ 

വിവരĺϊം ആ വരിയിൽ വˮȲതാണ.് വലưവശƵό insert ബŸണിൽ ïിÎ ് െച˘,് 
െïയിം നˁൾ ഇൻസർŸ ്െച˘ാൽ മാǉം മതിയാÉം. 

 

 അതിȔേശഷം, Claim Approval േലÎ ്േപായി െïയിം അɞവ ്െച˫ാ̛Ȳതാണ.്    

അɞവലിȔേശഷം, Make Bill െചˬേʺാൾ Nature of claim എȲ Βലƴ ്PF NRA 
withdrawal എȲ ് െകാŴƴാൽ മതി. Make Bill െചˬȲേതാെടാɕം ΙാർÎ ് െïയിം 
ബിൽ ജനേറϴ ് െച˫െɕŴȲതാണ.് സാധാരണ ബി̙കെളേɕാെല ഈ െïയിം ബി̙ം 
ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ്ഇ സѹമിഷൻ െചേ˫Ƙതാണ.് 
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GPF NRA Conversion 
 ജീവനÎാˮെട GPF NRA Conversion  ന ്അേപòിÏȲത ് േനാൺ റീഫƘബിൾ 

അഡÀാൻസിന ്അേപòിÏȲưേപാെല തെȲയാണ്. NRA ˋേടˋം NRA Conversion 

േɃˋം അേപò ΙാർÎിൽ ഒേര ഓѷഷൻ വഴിയാണ് സѹമിϴ ് െചˬȲത.് GPF TA 

എŴƴ ് രƘ ് തിരിĿട̛കൾ എĶി˱ം ɇർƴിയാ̛കˋം NRA ˒ ് അേപòിÎാൻ 

േയാഗ½തˋƘായിരിÏകˋം െചˬȲ ജീവനÎാർÎ ് മാǉമാണ ് NRA Conversion ന ്

അർഹതˋόത.്  ΙാർÎ ് വഴി ഓൺൈലനായി രƘ ് ഘŸĺളായാണ ് GPF NRA ˒് 
അേപòിേÎƘത.് 

1. GPF NRA Conversion Application 
2. GPF NRA Conversion Approval 

 ഇതിൽ ആദ½െƴ ഘŸമായ GPF NRA Conversion Application െചേ˫ƙȲത ്

ജീവനÎാരെɃ Ľമതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ആɕѡിേÎഷൻ 
നൽേകƘത.്  

 

     എȲാൽ പലേɕാϏം ജീവനÎാർÎ,് ΙാർÏം  ഓൺൈലൻ സംവിധാനĺϊം 

ഉപേയാഗിÏȲതിൽ പരിചയÏറ̛όതിനാൽ, DDO ˒് ജീവനÎാരെɃ അേപò  

ΒാപനƴിെɃ Establishment Login വഴി തെȲ സമർɕിÎാ̛Ȳതാണ.് ʭരിഭാഗം 
ആൾÎാˮം അĺെനതെȲയാണ ്െച˙വˮȲưം.  

   രƘാമെƴ ഘŸമായ GPF NRA Conversion Approval െചˬȲത് 

Establishment േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿാണ ് GPF 

NRA Conversion അേപò, അɞവ ് െചേ˫Ƙത.് ജീവനÎാˮെട GPF NRA 
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Conversion അɞവ ് െചˬȲത ് െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആെണĶി˱ം, െമഡിÎൽ 

ഓഫീസϲെട GPF NRA Conversion അɞവ ് െചേ˫Ƙത ് controlling officer ആയ 
ജി̘ാ  െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȲ ് അɞവലിന ്
എെȘĶി˱ം തടέʳെƘĶിൽ, ഡയറേØϴിൽ നിȳം അേപò ഓൺൈലനായി തെȲ 
അɞവ ്െച˫ിÎാ̛Ȳതാണ.്  

   ʳെʺാെÎ Previous pending advance അടÎʳό നിരവധി വിവരĺൾ  
ആവശ½മായിˮെȲĶി˱ം, ഇേɕാൾ എ̘ാ വിവരĺϊം ΙാർÎിൽ തെȲ ലഭ½മായതിനാൽ, 

GPF NRA Conversion  അേപò സമർɕിÏȲത് താരതേമ½ന വളെര എϊɕമാണ.് 10 
വർഷം സർവീസ ് ɇർƴിയായവർÏം, റിŸയർ െച˫ാൻ പƴിൽ താെഴമാǉം സർവീസ് 

അവേശഷിÏȲവർÏമാണ ് NRA ˓ം NRA Conversion Ȕം  അർഹതˋόത്. 
ΙാർÎിൽ ലഭ½മായ സർവീസ ് വിവരĺൾ വĿ ് സിδം തെȲ എലിജിബിലിϴി 
കണÎാÏെമȲതിനാൽ, ഓേരാ േമാഡ¿ളി˱ം അർഹതˋό ജീവനÎാˮെട േപˮ മാǉേമ 
ലിδ ്െച˫െɕŴകˋώ.  

GPF NRA Application : 

   GPF NRA Conversion അേപò സമർɕിേÎƘത ്  Salary matters – 
Provident Fund (PF) – GPF NR Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ 

ʳേഖനയാണ.് ജീവനÎാˮെട േലാഗിനിൽ നിȳം Provident Fund (PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എȲ ഓѷഷൻ വഴിˋം അേപò 
നൽകാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ വˮȲ വിൻേഡായിൽ നിȲ്, ആദ½ം 

Conversion എȲത ് െതരെűŴÏക. Default ആയി Non Refundble Withdrawal 
തെȲയായിരിÏം വȳകിടÏȲത.് അത് മാϴി Conversion എȲത ് െസലā ് െചˬക. 
അതിȔേശഷം േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ നിȳം ജീവനÎാരെന െസലā ്െചˬക. 
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     ΙാർÎിൽ നിȲ ് AG ൈസϴിേലÎ ്ലിĶ് ജനേറϴ ് െച˫െɕŴകˋം Form – III 
എȲ ഓൺൈലൻ അേപòാേഫാറം ഓɕൺ  ആ̛കˋം െചˬം. ഇതിൽ ന˂െട GPF 
സംബȬമായ ʳϏവൻ വിവരĺϊം വȲിŹƘാÉം.  

 

   ഇതിൽ ìമനʺർ 6 ആയി ʳെʺŴƴ, ഇേɕാൾ അടŀെകാƘിരിÏȲ GPF 

േലാണിെɃ വിവരĺൾ വȲിŹƘാÉം. 6(d) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി നˁൾ 

തിരിĿട˒ാȔό ưകയായ Balance of previous advance, if any outstanding against 
the subscriber വȲിŹƘാÉം. ആ ưക കƘ് Ëത½മാെണȲ ്ഉറɖവˮƵക.   

അതിന ് െതാŹതാെഴയായി, AG ˋെട ൈസϴിൽ നിȳό ബാലൻസ് 

വിവരĺളടĺിയ േടബിൾ കാണാ̛Ȳതാണ.് ഇതിൽ നʳÎ ്NRA Conversion െച˫ാ̛Ȳ 
പരമാവധി ưക എϏതിയിŹƘാ̛ം. 
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      ưടർȲ,് താെഴ പറˋȲ രീതിയിൽ േകാളĺൾ ɇരിɕിÏക. 

 

Sl No. 8  : NRA Conversion െചേ˫Ƙ ưക അÎƴിൽ േരഖെɕŴƵക. 

അòരƴി˱ό എൻŻി തനിെയ വˮȲതാണ.് സാധാരണ GPF TA യിൽ ഇനി അട˒ാൻ 

ബാലൻͲό ʳϏവൻ ưകˋം Conversion അേപòയിൽ തനിെയ തെȲ വരാϲƘ.് ഈ 

േകാളം എഡിϴബിളാണ.് ʳϏവൻ ưകˋം convert െച˫ാȔό അർഹതയിെ̘Ķിൽ, 

അർഹമായ ưക convert െച˫ാനായി ഇവിെട േചർÎാ̛Ȳതാണ.്  

Sl No. 9    : തനിേയതെȲ വȲീŹƘാÉം. GPF TA എŴÎാനായി നˁൾ െകാŴƴിŹό 
കാരണമാÉം ഇവിെട വȲിŹƘാ̛ക. 

Sl No. 10   : ഏത ്ϳൾ ɜകാരമാണ ്േലാെണŴÏȲത ്എȲത ്തനിെയവȲിŹƘാ̛ം. 

ưടർȲ ് ìമനʺർ 11 ആˋό  സർŸിഫിÎϴിȔേനെരˋό െചÎേ്ബാýിൽ ടിÎ് 

മാർÎ് െച˘,് താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. അേതാŴÊടി അേപò 
സമർɕിÎെɕŴȲതാണ.് 

 

GPF NRA Approval 

   രƘാമെƴ ഘŸമായ അɞവൽ െചേ˫Ƙത ്  DDO ആണ.് DDO ˋെട GPF 

NRA Conversion അɞവ ്െചേ˫Ƙത,് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആെണȲ ്േനരെƴ 

പറŲവേ ѡ̘ാ. DMO അɞവ ്െച˫ണെമĶി˱ം, ഈ രƘാം ഘŸƴി˲െട നˁൾ ɜേവശിĿ,് 
അേപò ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ്േഫാർേവഡ ്െച˙െകാŴേÎƘưƘ.് 
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   അɞവ ്െചˬȲതിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Approval എȲ  ഓѷഷൻ എŴÏക. അവിെട You have 1 

Pending Application(s) to Approve/Forward എȲ ് കാണാ̛Ȳതാണ്. 
അതിȔവലưവശƴാˋό View എȲ  ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട, താെഴയായി 
നˁൾ െതാŹʳʺ ്സമർɕിĿ അേപò  വˮȲതാണ.് ആ അേപò െസലā ്െചˬക. 

 

   നˁൾ സѹമിϴ ് െച˘ അേപòയിെല ʳϏവൻ വിവരĺϊം ഇവിെട 
കാണാ̛Ȳതാണ.് അതിൽ താെഴയായി, അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിയായി ന˂െട തെȲ 

Department, Office, Designation, Name ưടĺിയവ തനിേയ തെȲ െസലā ്
ആയിരിÏȲത ്കാണാം ഇത ്മാϴാൻ കഴിˋȲത̘. ưടർȳളള് േകാളĺൾ താെഴ പറˋȲ 
രീതിയിൽ ɇരിɕിÏക. 

11. Enquiry Certificate  : Recommended എȲ ് എϏതിയിരിÏȲതിന് 

വലưവശƴായി Yes െസലā ് െചˬക. അതിȔവലưവശെƴ േകാളƴിൽ 

Recommended എȲ ്എϏതിേĿർÏക. 

12. Verification Report : Recommended എȲ ്എϏതിയിരിÏȲതിന ്വലưവശƴായി 

Yes െസലā ്െചˬക. അതിȔവലưവശെƴ േകാളƴിൽ Verified എȲ ്എϏതിേĿർÏക. 

13. Special Reason  : Special Reason എȲ Βലƴ ് No other source to meet 
present expenditure എȲ ്േചർƴാൽ മതിയാÉം. 

   Approval/Rejection Comments എȲ േകാളƴിൽ Approved 

എെȲϏതിേĿർƴതിȔേശഷം താെഴˋό Approve ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. DSC 
ÉƴിയതിȔേശഷമായിരിÎണം ഇെത̘ാം െചേ˫Ƙത.് അɞവ ് െചˬȲതിȔʳʺ,് 

ആവശ½െമĶിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നിȳം നʳÎ ് ജനേറϴ ് െച˘് 
കാണാ̛Ȳതാണ.്  
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  Approve ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬȲേതാെട, DSC password േചർÎാȔό 

വിൻേഡാ വരികˋം, അതിൽ password നൽകി സѹമിϴ ് െചˬȲേതാെട അേപò, 
അÎൗƘɃ ്ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ ്േനരിŸ ്ഓൺൈലനായി സѹമിϴ ്ആ̛കˋം െചˬം. 

 
      ഈ േപജിൽനിȳം Form-III ജനേറϴ ് െചˬȲതാണ.് ഇതിെɃ ɜിെɃŴƴ് 

നʳÎ ്ഫയലിൽ ͳòിÎാം. ഈ Form-III ബി̘ിേനാെടാɕം െകാŴÏകേയാ, AG/DMO ˒് 
അയ˓കേയാ െചേ˫Ƙതി̘. 

   െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട NRA Conversion  അേപò അɞവ ്
െച˫ാനാെണĶിൽ, ഈ േപജിൽ താെഴയായി അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിെയ െസലā ്

െച˫ാȔό േടബിൾ വȲിŹƘാÉം. അതിൽ നിȳം DMO / DISM െതരെűŴƴ,് 

Forward to Approving Authority എȲതിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാŴÊടി, അേപò 
ഓൺൈലനായി അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിÎ ്േഫാർേവഡ ്െച˫െɕŴȲതാണ.് 
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   ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ് അേപò േഫാർേവഡ ് െച˘േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളിĿ ് വിവരം അറിയിĿാൽ, ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ് DMO ന˂െട 
അേപò അɞവ ് െചˬകˋം, അേപò ഓൺൈലനായി അÎൗƘɃ ് ജനറലിന ്
സമർɕിÎെɕŴകˋം െചˬം. 

Change Approving Authority 

   GPF NRA Conversion െɃ അേപò സѹമിϴ ് െച˘േശഷം, എെȘĶി˱ം 
കാരണവശാൽ അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിയായ ഉേദ½ാഗΒന ് അത ് അɞവ ് െച˫ാൻ 
കഴിˋȲിെ̘Ķിൽ, െതാŹ ʳകളി˱ό ഉേദ½ാഗΒന്, ഈ അേപò അɞവ ്െച˫ാ̛Ȳതാണ.് 

Salary matters – Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( NR 
Withdrawal/Conversion ) എȲ  ഓѷഷനാണ ് ഇതിനായി ഉപേയാഗിേÎƘത.് ആ 
ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െച˘,് നˁൾ സമർɕിĿ അേപò െസലā ്െചˬക. 

   ưടർȲ ് വˮȲ േപജിൽ താെഴയായി, നˁൾ ആദ½ം െകാŴƴ അɞവിംഗ ്
അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ കിടɖƘാÉം. അതിെല ഓേരാ എൻŻിˋം മാϴി, േƍാѷഡൗൺ 
െമȔവിൽ നിȲ്, Ɇതിയ അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ നൽകി, ഒരിÎൽ Êടി 
അേപò േഫാർേവഡ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് ഇĺെന േഫാർേവഡ ് െച˫െɕŴȲ അേപò, 
Ɇതിയ അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിˋെട േലാഗിനിലായിരിÏം എƵക.  

ưടർനടപടികൾ 
  Form-III ജനേറϴ ്െചˬȲേതാെട GPF NRA Conversion െɃ െɜാസീഡിംѥസ ്

ത˫ാറായിÎഴിŲ. പേò ഈ െɜാസീഡിംѥസ ്നˁൾ ഫയലിൽ ͳòിĿാൽ മാǉം മതി. 

നˁൾ AG ˒് സѹമിϴ ് െച˘ NRA Conversion അേപò, AG അȔവദിĿ,് 

ഓതൈറേസഷൻ ആയി വേരƘưƘ.് അÎൗƘɃ ് ജനറൽ ഓഫീസിൽ നിȳം NRA 
Conversion അȔവദിĿ ് ഉƴരവായിŹേƘാെയȲ ് ΙാർÎിൽ നിȳം നʳÎ ് അറിയാൻ 

കഴിˋȲതാണ.് Accounts – View PF Sanction Order from AG എȲ ഓѷഷെനŴƴ,് 

ജീവനÎാരെന െസലā ് െച˘ാൽ, NRA Conversion പാസായി വȲിŹേƘാ ഇ̘േയാ 
എȲ ്അറിയാൻ കഴിˋȲതാണ്. 

അÎൗƘɃ ്ജനറൽ NRA Conversion അȔവദിÏȲേതാŴÊടി, േലാൺ ഡീϴയിൽസിൽ 
നിȳം GPF TA സംബȬിĿ എൻŻി തനിേയതെȲ ഡിലിϴ ്ആÉȲതാണ.് നˁൾ  േലാൺ 

ഡീϴയിൽസ ്ഒȳം െചേ˫Ƙതി̘. 
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GPF Closure 
 ജീവനÎാˮെട GPF Closure   Ȕό അേപò ഇേɕാൾ  ΙാർÎ ് വഴി 

ഓൺൈലനായാണ ് നൽÉȲത.് രƘ ് ഘŸĺളായാണ ് GPF Closure Ȕό അേപò 
ΙാർÎിൽ  േɜാസസ ്െചˬȲത.് 

1. GPF Closure  Application 
2. GPF Closure  Approval 

 ഇതിൽ ആദ½െƴ ഘŸമായ GPF Closure െചേ˫ƙȲത ് ജീവനÎാരെɃ 

Ľമതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF Closure Application 
എȲ ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ആɕѡിേÎഷൻ നൽേകƘത.്  

 

     എȲാൽ പലേɕാϏം ജീവനÎാർÎ,് ΙാർÏം  ഓൺൈലൻ സംവിധാനĺϊം 

ഉപേയാഗിÏȲതിൽ പരിചയÏറ̛όതിനാൽ, DDO ˒് ജീവനÎാരെɃ അേപò  

ΒാപനƴിെɃ Establishment Login വഴി തെȲ സമർɕിÎാ̛Ȳതാണ.് ʭരിഭാഗം 
ആൾÎാˮം അĺെനതെȲയാണ ്െച˙വˮȲưം.  

   രƘാമെƴ ഘŸമായ GPF Closure Approval െചˬȲത ് Establishment 
േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿാണ ്GPF Closure അേപò, 

അɞവ ് െചേ˫Ƙത.് ജീവനÎാˮെട GPF Closure അɞവ ് െചˬȲത ് െമഡിÎൽ 

ഓഫീസർ ആെണĶി˱ം, െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട GPF Closure അɞവ ് െചേ˫Ƙത് 

controlling officer ആയ ജി̘ാ  െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി̘ാ െമഡിÎൽ 
ഓഫീസിൽ നിȲ ്അɞവലിന ്എെȘĶി˱ം തടέʳെƘĶിൽ, ഡയറേØϴിൽ നിȳം അേപò 
ഓൺൈലനായി തെȲ അɞവ ്െച˫ിÎാ̛Ȳതാണ്.  
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   GPF Closure ആɕѡിേÎഷൻ, ഓൺൈലനായി ത˫ാറാÏȲതിȔʳʺ,് താെഴ 
പറˋȲ േഫാറĺൾ ജീവനÎാരെനെÎാƘ ് ɇരിɕിĿ്, Ͷാൻ െച˘,് pdf േഫാർമാϴിലാÎി 
െഡ ്ͅേടാɕിൽ േസവ ്െച˘ിേടƘതാണ.്  

1. Descriptive Roll & Identification Particulars of employee 
2. Option form ( Rule 30 C ) 
3. Declaration under Rule 117-A 
4. Annexure Form III [ Form of Declaration ] 
5. Statement [ vide Rule 43 of GPF Rules ] 
6. Form of Nomination 
7. Copy of Last Credit Card 

   ഇǉˋം േഫാറĺൾ ആണ ് റിŸയെമɃ ് ആÉȲതിȔʳʺ ് േïാഷറിനായി 
അേപòിÏȲ ജീവനÎാർ ത˫ാറാേÎƘത്. റിŸയർെമɃിȔേശഷമാണ ് ജി.പി.എഫ്. 
േïാഷറിȔό അേപò സമർɕിÏȲെതĶിൽ, െപൻഷൻ േപെമɃ ് ഓർഡർ നʺർ Êടി 
ഉൾെɕŴƴിˋό ഡിïേറഷൻ Êടി അϴാĿ ് െചേ˫Ƙതാണ.് ജീവനÎാരൻ 
മരണെɕŸതിȔേശഷം, ആ̹ിതർÎായി ജി.പി.എഫ.് ưക മാറി നൽÉേʺാൾ താെഴ പറˋȲ 
േഫാറĺൾ Êടി ഓൺൈലനായി അϴാĿ ് െചേ˫Ƙതാണ.് ʳകളിൽ പറűിരിÏȲതിൽ 
ജീവനÎാരൻ ഒɕിേടƘ േഫാറĺൾ ഒഴിവാÉȲതാണ.് 

1. Departmental Enquiry Certificate 
2. Form of Security Bond (Form K) – if nominees are minors 

GPF Closure Application : 

   GPF Closure അേപò സമർɕിേÎƘത ് Salary matters – Provident Fund 
(PF) – GPF Closure Application എȲ ഓѷഷൻ ʳേഖനയാണ.് ജീവനÎാˮെട 

േലാഗിനിൽ നിȳം Provident Fund (PF) – GPF Closure Application എȲ ഓѷഷൻ 

വഴിˋം അേപò നൽകാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഓѷഷനിൽ ïിÎ ്െചˬേʺാൾ Form IV േപജ് 
ഓɕണാÉȲതാണ.് അതിȔേശഷം േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ നിȳം ജീവനÎാരെന 

െസലā ് െചˬക. അതിൽ default ആയി Employees in service എȳόതായിരിÏം 
കിടÏȲത.് അത ്െസലā ്െചˬക. റിŸയർെമɃിȔേശഷമാണ ്അേപò നൽÉനെതĶിൽ, 

രƘാമെƴ ഓѷഷനായ Employees Expired / Retired.. എȲത ് െസലā ് െചˬക. 
അതിȔേശഷം വˮȲ േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ നിȳം ജീവനÎാരെന െസലā ്െചˬക. 
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  ưടർȲ,് GPF Closure type േചാദിÏȲതാണ്. അതിൽ േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ 

നിȳം Superannuation െതരെűŴÏക.     

 

   ΙാർÎിൽ നിȲ് AG ൈസϴിേലÎ ്ലിĶ് ജനേറϴ ് െച˫െɕŴകˋം Form – IV 

എȲ ഓൺൈലൻ അേപòാേഫാറം ഓɕൺ  ആ̛കˋം െചˬം. ഇതിൽ ന˂െട GPF 
സംബȬമായ ʳϏവൻ വിവരĺϊം വȲിŹƘാÉം.  

 



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 35 
 

   റിŸയർെമɃിȔʳʺ ് ജി.പി.എഫ.് േïാസ ് െചˬȲതിനാൽ, GPF Rule 28(6) 
ɜകാരʳό ഓѷഷൻ നൽÉȳേƘാെയȳό ìമനʺർ 3 ɜകാരʳό േചാദ½ƴിന ് Yes 
െകാŴÏക. അവസാന വരിസംഖ½ Éറവ് െച˙ό ബി̘ിെɃ വിവരĺൾ ìമനʺർ 4 
ɜകാരം തനിേയ വȲിŹƘാÉം. അത ് Ëത½മാെണȲ ് പരിേശാധിĿ ് ഉറɖവˮƵക. 
ജി.പി.എഫ.് വരിസംഖ½േയാ, േലാൺ തിരിĿടേവാ ʳടĺിയിŹό കാലയളവ് 

ഉƘായിŹെƘĶിൽ, അത ്ìമനʺർ 5 ɜകാരʳό േകാളƴിൽ കാണിേÎƘതാണ.് അതിന് 

െതാŹതാെഴയായി, AG ˋെട ൈസϴിൽ നിȳό ബാലൻസ ് വിവരĺളടĺിയ േടബിൾ 
കാണാ̛Ȳതാണ.്  

 

ഇതിൽ േïാഷർ ưകˋെട വിശദവിവരĺൾ ഉƘാÉം. അത ് പരിേശാധിĿ ് Ëത½ത 
ഉറɖവˮƵക.  

 

   ưടർȲ,് താെഴ പറˋȲ രീതിയിൽ േകാളĺൾ ɇരിɕിÏക. 

Sl No. 7  : Personal marks of identification, thump and finger impressions, 
specimen signature ưടĺിയവ ഉόടÎം െച˘ിŹേƘാെയȳό േചാദ½മാണ്. അത ്Yes 
െകാŴÏക. 

Sl No. 8    : േനാമിേനഷൻ സംബȬിĿ േകാളƴിൽ Yes െകാŴÏക. 

Sl No. 9, 10   : ജീവനÎാരൻ മരണെɕŸ േകͲകളിൽ മാǉം ബാധകമായ േകാളĺൾ  

ആണ.് ഇവിെട െസലā ് െച˫ാെത വിŸാൽ മതിയാÉം. മരണെɕŸ േകസാെണĶിൽ, Yes 
നൽകിയതിȔേശഷം, ആവശ½മായ േരഖകൾ താെഴ ഉόടÎം െചേ˫Ƙതാണ.് 
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  ưടർȲ ്താെഴ സേɕാർŸിംഗ ്േഡാക¾െമɃസ് ്അϴാĿ ്െചˬȲതിȔό Βലമാണ്. 

ഇവിെട Personal marks of Identification േഫാറം separate ആയി അϴാĿ ് െച˫ണം. 

ബാÎിˋό േഡാക¾െമɃസ് ് എ̘ാം Êടി ഒϴ pdf ആÎി, താെഴˋό ഏെതĶി˱ം 
അϴാĿെ്മɃ ് ҅െപസിൽ അϴാĿ ് െച˘ാൽ മതിയാÉȲതാണ.് ആവശ½െമĶിൽ, ÊŴതൽ 

േഡാക¾െമɃസ് ് അϴാĿ ് െചˬȲതിനായി Add documents എȲ ബŸണിൽ ïിÎ് 

െചˬക.എ̘ാ േരഖകϊം അϴാĿ ് െച˘തിȔേശഷം, താെഴˋό Submit ബŸണിൽ ïിÎ് 

െചˬȲേതാെട GPF Closure Ȕό അേപò സമർɕിÎെɕŴȲതാണ.് 

 

GPF Closure Approval 
   രƘാമെƴ ഘŸമായ അɞവൽ െചേ˫Ƙത ്  DDO ആണ.് DDO ˋെട GPF 

Closure അɞവ ് െചേ˫Ƙത,് ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർ ആെണȲ ് േനരെƴ 
പറŲവേ ѡ̘ാ. 

   അɞവ ് െചˬȲതിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF 
Closure Approval എȲ  ഓѷഷൻ എŴÏക. അവിെട You have 1 Pending 

Application(s) to Approve/Forward എȲ ് കാണാ̛Ȳതാണ്. 
അതിȔവലưവശƴാˋό View എȲ  ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬȲേതാെട, താെഴയായി 
നˁൾ െതാŹʳʺ ്സമർɕിĿ അേപò  വˮȲതാണ.് ആ അേപò െസലā ്െചˬക. 
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   നˁൾ സѹമിϴ ് െച˘ അേപòയിെല ʳϏവൻ വിവരĺϊം ഇവിെട 

കാണാ̛Ȳതാണ.് ഈ ഉദാഹരണƴിൽ കാണിĿിരിÏȲത ് δാഫിെɃ GPF Closure 

അേപòയായതിനാൽ, ഈ അേപò DDO അɞവ ് െച˫ാȔό വിൻേഡായായാണ് 
ഓപപ്ൺ ആയിരിÏȲത.്  

 

   Approval/Rejection Comments എȲ േകാളƴിൽ Approved 

എെȲϏതിേĿർƴതിȔേശഷം താെഴˋό Approve ബŸണിൽ ïിÎ ് െചˬക. DSC 
ÉƴിയതിȔേശഷമായിരിÎണം ഇെത̘ാം െചേ˫Ƙത.് അɞവ ് െചˬȲതിȔʳʺ,് 

ആവശ½െമĶിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നിȳം നʳÎ ് ജനേറϴ ് െച˘് 
കാണാ̛Ȳതാണ.്  

  Approve ബŸണിൽ ïിÎ് െചˬȲേതാെട, DSC password േചർÎാȔό 

വിൻേഡാ വരികˋം, അതിൽ password നൽകി സѹമിϴ ് െചˬȲേതാെട അേപò, 
അÎൗƘɃ ്ജനറലിെɃ ഓഫീസിേലÎ ്േനരിŸ ്ഓൺൈലനായി സѹമിϴ ്ആ̛കˋം െചˬം. 

 
      ഈ േപജിൽനിȳം Form-IV ജനേറϴ ് െചˬȲതാണ.് ഇതിെɃ ɜിെɃŴƴ് 

നʳÎ ്ഫയലിൽ ͳòിÎാം. ഈ Form-IV ബി̘ിേനാെടാɕം െകാŴÏകേയാ, AG/DMO ˒് 
അയ˓കേയാ െചേ˫Ƙതി̘. 

   െമഡിÎൽ ഓഫീസϲെട GPF Closure അേപò അɞവ ്െച˫ാനാെണĶിൽ, ഈ 
േപജിൽ താെഴയായി അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിെയ െസലā ്െച˫ാȔό േടബിൾ വȲിŹƘാÉം. 
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അതിൽ നിȳം DMO / DISM െതരെűŴƴ്, Forward to Approving Authority 
എȲതിൽ ïിÎ് െചˬȲേതാŴÊടി, അേപò ഓൺൈലനായി അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിÎ് 
േഫാർേവഡ ്െച˫െɕŴȲതാണ.് 

 

   ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസർÎ ് അേപò േഫാർേവഡ ് െച˘േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളിĿ ് വിവരം അറിയിĿാൽ, ഡിജിϴൽ സിേĞĿർ ഉപേയാഗിĿ ് DMO ന˂െട 
അേപò അɞവ ് െചˬകˋം, അേപò ഓൺൈലനായി അÎൗƘɃ ് ജനറലിന ്
സമർɕിÎെɕŴകˋം െചˬം. 

Change Approving Authority 

   GPF Closure ˋെട അേപò സѹമിϴ ്െച˘േശഷം, എെȘĶി˱ം കാരണവശാൽ 
അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിയായ ഉേദ½ാഗΒന ്അത് അɞവ ്െച˫ാൻ കഴിˋȲിെ̘Ķിൽ, െതാŹ 

ʳകളി˱ό ഉേദ½ാഗΒന,് ഈ അേപò അɞവ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( GPF Closure ) എȲ  
ഓѷഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേÎƘത.് ആ ഓѷഷനിൽ ïിÎ് െച˘,് നˁൾ സമർɕിĿ 
അേപò െസലā ്െചˬക. 

   ưടർȲ ് വˮȲ േപജിൽ താെഴയായി, നˁൾ ആദ½ം െകാŴƴ അɞവിംഗ ്

അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ കിടɖƘാÉം. അതിെല ഓേരാ എൻŻിˋം മാϴി, േƍാѷഡൗൺ 

െമȔവിൽ നിȲ്, Ɇതിയ അɞവിംഗ ് അേതാറിϴിˋെട വിവരĺൾ നൽകി, ഒരിÎൽ Êടി 

അേപò േഫാർേവഡ ് െച˫ാ̛Ȳതാണ.് ഇĺെന േഫാർേവഡ ് െച˫െɕŴȲ അേപò, 

Ɇതിയ അɞവിംഗ ്അേതാറിϴിˋെട േലാഗിനിലായിരിÏം എƵക.  

ജി.പി.എഫ.് ഓൺൈലൻ േïാഷറിൽ അϴാĿ ്െചേ˫Ƙ എ̘ാ േഫാറĺϊം താെഴˋό 
ലിĶിൽ ലഭ½മാണ്. ബാധകമായവ മാǉം അϴാĿ ്െചˬക. 

https://drive.google.com/file/d/1ZH3sCbRF4kSPcw9z8MAcgwZ3_hALrNph/view?usp=sharing 
 

https://drive.google.com/file/d/1ZH3sCbRF4kSPcw9z8MAcgwZ3_hALrNph/view?usp=sharing
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GPF Closure Claim Bill Preparation 
   ജീവനÎാˮെട GPF Closure അÎൗƘɃ ്ജനറൽ അȔവദിĿ ്വȳകഴിűാൽ 

അത ് ΙാർÎിൽ Accounts – Claim entry വഴിയാണ് മാറി നൽേകƘത.് AG അɞവ് 
െച˘ിŹേƘാെയȲ ്ΙാർÎി˲െട അറിയാൻ കഴിˋȲതാണ.്  അതിനായി Acounts – View 
PF Sanction orders from AG എȲ ഓѷഷനിൽ ജീവനÎാരെന െസലā ് െച˘് 
േനാÎിയാൽ മതിയാÉം. ആ ജീവനÎാരെɃ PF Sanction order history 
കാണാ̛Ȳതാണ.് 

 

   അതിൽ വലưവശƴാˋό Select ബŸണിൽ ïിÎ ് െച˘ാൽ, AG 
ഓതൈറേസഷെɃ ʳϏവൻ വിവരĺϊം അറിയാൻ കഴിˋȲതാണ.് 

 

ഇĺെന അÎൗƘɃ ്ജനറലിെɃ അȔമതി ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ്ആയിŹെƘĶിൽ, 
നʳÎ ്ΙാർÎിൽ െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÎി, Żഷറിയിൽ നൽകി ജി.പി.എഫ്. േïാഷർ ưക 
മാറി നൽകാ̛Ȳതാണ.് ΙാർÎിൽ െïയിം ബിൽ ത˫ാറാÏേʺാൾ, Nature of Claim 
എȲ Βലƴ,് PF Closure/Residual balance എȲതാണ ്െസലā ്െചേ˫Ƙത.് െïയിം 
എൻŻിയിൽ ജീവനÎാരെന െസലā ് െചˬേʺാൾ,െïയിൽ വിവരĺൾ എ̘ാം തനിേയ 
തെȲ േകാളĺളിൽ ഫിൽ ആÉȲതാണ്. നˁൾ വലưവശƵό insert ബŸണിൽ ïിÎ് 
െച˘,് െïയിം ഇൻസർŸ ്െച˘ാൽ മാǉം മതിയാÉȲതാണ്. ബാÎിˋό െδɖകെള̘ാം    
[ Claim Approval, Make Bill from Approved Claims, E Submission ], സാധാരണ 
െïയിം ബിൽ േപാെല െച˘ാൽ മതിയാÉȲതാണ്. ΙാർÎിൽ നിȳം കിŹȲ െïയിം ബി̙ം, 
KSEMP േപാർŸലിൽ നിȳം ഡൗൺേലാഡ ്െചѼെതŴÏȲ AG ˋെട ജി.പി.എഫ.് േïാഷർ 
ഓതൈറേസഷȔം മാǉം Żഷറിയിൽ നൽകിയാൽ മതി. േïാഷർ ưക മാറി 
നൽകിയതിȔേശഷം വിവരം AG െയ അറിയിേÎƘതാണ.്   
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View Approved GPF Sanction Orders 
   ΙാർÎിെല Provident Fund േമാഡ¿ൾ വഴി ജനേറϴ ് െച˘ിŹό എ̘ാ 

െɜാസീഡിംѥͲകϊം ഈ ഓѷഷൻ വഴി കാണാ̛Ȳưം ɜിɃ് എേɕാൾ േവണെമĶി˱ം 

എŴÎാ̛Ȳưമാണ.് Salary matters – Provident Fund (PF)- View Approved GPF 
Sanction Orders എȲ ഓѷഷൻ വഴിയാണ് ഇത്  സാധിÏȲത.് ഇതിൽ മാസ̛ം വർഷ̛ം 
നൽകിയാൽ, ആ മാസം നˁൾ േɜാസസ ്െച˘ിŹό െɜാസീഡിംѥͲകൾ വˮȲതാണ.് 

 

  ഇതിൽ വലưവശƴായി കാƖȲ select ബŸണിൽ ïിÎ ് െച˘ാൽ, ആ  
െɜാസീഡിംѥസിെɃ ʳϏവൻ വിവരĺϊം ;ീനിൽ വˮȲതാണ.് ആ േപജിൽ താെഴˋό 

Generate Report എȲ ബŸണിൽ ïിÎ ്െച˘ാൽ, െɜാസീഡിംѥസ ്pdf ആയി ജനേറϴ ്
ആÉȲതാണ.് 

      ΙാർÎി˲െട ജനേറϴ ് െചˬȲ GPF TA, NRA, NRA Conversion, GPF 
Admission, GPF Closure ưടĺി എ̘ാവിധ െɜാസീഡിംćകϊം ഈ ഓѷഷൻ വഴി 
ലഭ½മാണ്.  

 

   ജി.പി.എഫ.് െല വിവിധ ഓൺൈലൻ അേപòകൾ അɞവ ് െചˬȲ േപജിൽ 

നിȲാണ ്സാധാരണ െɜാസീഡിംѥസിെɃ pdf ജനേറϴ ്െച˘,് ɜിɃ് എŴÏȲത.് അĺെന 
എŴÎാൻ വിŹേപായവർÎ ്ഈ ഓѷഷൻ ഉപേയാഗിÎാ̛Ȳതാണ.് 
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PF Query 
   ന˂െട ഓഫീസിെല ജീവനÎാˮെട ജി.പി.എഫ്. അÎൗƘിൽ ഇേɕാϊό  

ബാലൻസ ്ưക അറിˋȲതിനായി ഈ ഓѷഷൻ ഉപേയാഗിÎാ̛Ȳതാണ.് Salary Matters 
– Provident Fund – PF Query എȲ ഓѷഷൻ ഉപേയാഗിĿാണ ്ഇത് കാണാൻ പϵക.  

 

 

ജി.പി.എഫ.് സംബȬമായ ɜധാന സർÎാർ ഉƴര̛കൾ താെഴ പറˋനന് ലിĶിൽ 
ലഭ½മാണ.് 

https://drive.google.com/file/d/1x0o3-4NCuBIo9vtts8Fk6n8-RaLMHMNr/view?usp=sharing  
 

 

KSEMP േപാർŸലിൽ രജിδർ െച˘,് GPF സംബȬമായ ഇɃിേമഷȔകൾ ഡൗൺേലാഡ ്
െചˬȲവിധം 

https://drive.google.com/file/d/1nySUOPjDTN_ZZoahNk543jcB0IetmeQf/view?usp=sharing 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1x0o3-4NCuBIo9vtts8Fk6n8-RaLMHMNr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nySUOPjDTN_ZZoahNk543jcB0IetmeQf/view?usp=sharing
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ACTION PLAN – 2021 
Month Action Due Date 

January 

Confidential Report Submission First week 
Property Return Online Submission in SPARK 
[ Period may vary ] First week 

Start New Attendence Register Jan 1 
Start New Number in Personal Register Jan 1 
Last Date of Q3 – ETDS Jan 31 

February 
Income Tax Final Assessment & Statement 
Preparation Last week 

Prof. Tax Remittance Feb 28 

March 

Anticipatory IT Statement 2021-22 Preparation Last week 
Q1, Q2 – ETDS [ 2020-21 ] March 31 
1st  Term Indent March 31 
Stock verification & Certification March 31 
Surrender of Excess M&S and other allotted funds March 10 

April 
Start New OP number in Admission Register April 1 
Administration Report April 15 

May Q4 – ETDS May 31 

June 
Form – 16 Downloading June 15 
2nd  Term Indent June 31 

July Income Tax E-Filing July 31 
 Q1 – ETDS July 31 
August Prof. Tax Remittance Last week 
 3rd Term Indent Sep 30 
October Q2 – ETDS Oct 31 
November GPAIS Premium deduction  Last week 
December Interim IT Statement Preparation  Last week 
                                                            Manesh Kumar E 
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