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PROVIDENT FUND – SPARK MODULE 
   സർ ാർ ജീവന ാ െട ജനറൽ േ ാവിഡ  ് ഫ  ് സംബ മായ വൻ 

അേപ ക ം ഇേ ാൾ ാർ ി െട ഓൺൈലനായാണ ് െചേ ത.് ജി.പി.എഫ്. 
അ ിഷൻ, േ ാഷർ, െട ററി അഡാൻസ,് േനാൺ റീഫ ബിൾ അഡാൻസ,് 
കൺേവർഷൻ ട ി എ ാ കാര ം ഇേ ാൾ ഓൺൈലനായാണ ് െചേ ത.് 
അ ൗ  ് ജനറലിെ  ഓഫീസിേല ,് കളിൽ പറ  ഒ  കാര ി ം ഇേ ാൾ 

ഹാർ േകാ ി അയ േ തി .  NRA, Conversion ട ിയവ െട നടപടി മ ൾ 
ഇേ ാൾ ല കരി ,് െമഡി ൽ ഓഫീസർ ് തെ , താെഴ  സേബാർഡിേന ് 

ാഫിെ  അേപ കൾ അ ൗ  ് ജനറലിെ  ഓഫീസിേല  ് േഫാർേവഡ ്
െച ാ താണ.് അ െകാ തെ ,  ഇവ െടെയ ാം അ വദി  ്കി  കാലതാമ ം 
ഇേ ാൾ തീെരയിെ  ്തെ  പറയാം. അ ൗ  ്ജനറലിെ  ഓഫീസിേല  ്അയ   
എ ാ അേപ ക ം ഇേ ാൾ ര ാ കം തെ  അ വദി  ്കി .് 

 ാർ ിൽ  ഓൺൈലനായി സമർ ി  േ ാവിഡ  ് ഫ ിെ  എ ാ 
അേപ ക ം ര  ്െലവലിൽ ആണ ്ത ാറാ ത്.  

1. Application [ Employee level ] 
2. Approval [ DDO level ] 

   ജീവന ാർ അവ െട അേപ  അവ െട individual login ൽ നിേ ാ 

ാപന ിെ  എ ാ ിെ  ് േലാഗിനിൽ നിേ ാ ത ാറാ ി DDO ് സമർ ി . 

DDO ാപന ിെ  എ ാ ിെ  ്േലാഗിൻ വഴി, അേ ഹ ിെ  ഡിജി ൽ സിേ ർ 
ഉപേയാഗി  ് അ വ ് െച േതാെട അേപ  അ ൗ  ് ജനറലിെ  ഓഫീസിേല ് 

േഫാർേവഡ ്െച െ . സർ ാർ തായി ഇറ ിയ ഉ ര കൾ കാരം, DDO ് 
തെ  താെഴ  ജീവന ാ െട േനാൺ റീഫ ബിൾ അഡാൻസ,് എൻ.ആർ.എ. കൺ 
േവർഷൻ ട ിയവ, വ വ കൾ  ്വിേധയമായി പരിധിയി ാെത അ വദി ാ താണ.് 
ജീവന ാർ  ് സ ം േ ാവിഡ  ് ഫ  ് അ ൗ ിൽ നി ം അടിയ ിരാവശ ൾ ് 
കാലതാമസമി ാെത തെ  ക പിൻവലി തിന ്ഇ ലം കഴി താണ.് ാർ ിെ  
ജി.പി.എഫ.് േമാഡ ളി  എ ാ അേപ ക ം ത ാറാ  വിധം ഈ േനാ സ്ിൽ 
ഉൾെ ിയിരി . 
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GPF  TA Upper Monetary Limits 
   ഓേരാ ഗസ ഡ ് വിഭാഗ ി  ഉേദ ാഗ ർ  ് പാസാ ി മാറി നൽകാ  

GPF Temporary Advance െ  പരിധി സർ ാർ നി യി ി .് ന െട വ ിെല GPF 

TA മാറി നൽകാ  ഉയർ   പരിധി വെട േചർ . 

Sl 
No Designation Upper Monetary Limit 

1 Medical Officer 2.5 Lakhs 
2 SMO, SMO (NC), CMO, DMO 5 Lakhs 
3 DISM No limits 

 

   പാർ  ് ൈടം ജീവന ാർ  ്  Kerala Part Time Contingent Employees 
Provident Fund ൽ നി ം മാറിെ ാ ാ  Temporary Advance െ   പരിധി വെട 
േചർ .  

Sl 
No Designation Upper Monetary Limit 

1 Medical Officer 45000 
2 SMO, SMO (NC), CMO 55000 
3 DMO 135000 
4 DISM No limits 

GPF NRA Upper Monetary Limits 
   GPF TA, NRA ട ിയവെയ ാം ാർ ിെ  ഓൺൈലൻ േമാഡൾ വഴി 

മാ തിെ  ഭാഗമായി, NRA ലിമി ് എ ാ DDO മാർ ം ഒേര പരിധിയായി 
ഏകീകരി ി .് 

നിലവിൽ ഉ  ഉ രവ ് കാരം, എ ാ DDO മാർ ം, അവ െട താെഴ  
ജീവന ാ െട േ ാവിഡ  ്ഫ ിൽ നി ം, അ വദനീയമായ ക െട 75%, 

NRA/NRA Conversion ആയി മാറി നൽകാ താണ.് 
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GPF New Admission 
ജീവന ാെര ജനറൽ േ ാവിഡ  ് ഫ ിൽ ഉൾെ ി, അ ൗ  ് ന ർ 

അ വദി ത ് അ ൗ  ് ജനറലാണ.് െ ാെ  ജി.പി.എഫ.് ൽ േച തി  
അേപ  അയ ത ് ഹാർ േകാ ിയായി ആയി . ഇേ ാൾ നടപടി മ ൾ 
ല കരി ി .് ാർ ി െട ഓൺൈലനായാണ് ഇേ ാൾ പാർ  ് ൈടം സ ീ ർമാർ 
അട  ജീവന ാ െട േ ാവിഡ  ് ഫ ിൽ അംഗത ിനായി അേപ ിേ ത.് 

Salary matters – Provident Fund (PF) – GPF New Admission Application എ  
ഓ ഷൻ വഴിയാണ് േ ാവിഡ  ്ഫ  ്അംഗത ിനായി അേപ  സമർ ിേ ത.് ര  ്
െ കളായാണ ്ജി.പി.എഫ്. അംഗത ി  അേപ  നൽ ത.് 

1. GPF New Admission Application 
2. Forward Application for GPF Admission 

   ഇതിൽ ആദ െ  െ  ് ജീവന ാരന ് സ ം Individual login വഴി ം 
െച ാ താണ.് എ ാൽ പലേ ാ ം ജീവന ാർ ,് ാർ ം  ഓൺൈലൻ 

സംവിധാന ം ഉപേയാഗി തിൽ പരിചയ റ തിനാൽ, DDO ് ജീവന ാരെ  

അേപ   ാപന ിെ  Establishment Login വഴി തെ  സമർ ി ാ താണ.് 
രിഭാഗം ആൾ ാ ം അ െനതെ യാണ ്െച വ ം. 

GPF New Admission Application   

 ാർ ിൽ േലാഗിൻ െച ,് Salary matters ൽ Provident Fund (PF) എ  

െമ വിൽ GPF New Admission Application എ  ഓ ഷൻ െതരെ ക. 
അതിെല േ ാ ഡൗൺ ലി ിൽ നി ം ജീവന ാരെ  േപ  െതരെ ക. 
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   ജീവന ാരെ  വിവര െള ാം ആ േപജിൽ തനിെയ തെ  ാർ ് 
േഡ ാേബസിൽ നി ം ഫിൽ ആ താണ്. 

 
   ഈ േപജിൽ Sl No. 14 ത  കാര ൾ മാ ം ന ൾ ഫിൽ െച ാൽ മതി. 

 

14. Monthly Subscription  : ന ൾ േചരാ േ ശി  വരിസംഖ  േചർ ക. 

16. Service Type   : Officiating െതരെ ക. 

18. Salary Month from which the subscription starts  : വരിസംഖ  പിടി  
ട ാ േ ശി  മാസം േചർ ക. 

20. Whether nomination enclosed : Yes െസല  ്െച ക. 
   അതി േശഷം, താെഴ  േനാമിേനഷൻ േഫാറ ിെല എ ാ േകാള ം ഫിൽ 

െച ,് insert െച ക. വല വശ  insert ബ ണിൽ ി  ് െച  ് വരി ഇൻസർ  ്

െച ാൻ മറ ത.് അതി േശഷം, താെഴ  submit ബ ൺ ി ് െച േതാ ടി, 

GPF Online Application െ  ആദഘ ം ർ ിയാ താണ.് 
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Forward Application for GPF Admission 
   ഇ െന സ മി  ് െച  അേപ , ഇനി DDO അ വ ് െച  ് AG ് 

അയ േ .് അത ് DDO േലാഗിൻ വഴി ന ൾ തെ യാണ ് െചേ ത.് ജി ാ 

െമഡി ൽ ഓഫീസിേല  ്അയ േ തി . അതിനായി Salary Matters െല Provident 
Fund (PF) െമ വിെല Forward Application for GPF Admission എ  ഓ ഷനിൽ 
ി  ് െച ക. അതിൽ ന ൾ സ മി  ് െച  അേപ  വ കിട ാ ം. അതിെ  

വല വശ ായി കാ  select ബ ണിൽ ി ് െച ക. 

 

   ടർ ,് ന ൾ സ മി  ്െച  അേപ െട േപജ ്ഓ ൺ ആ താണ.് അത് 
ഒ ടി േനാ ി വിവര ൾ െവരിൈഫ െച ക. അതി േശഷം, താെഴ  കമ ് 

േബാ ിൽ Approved എ ് േരഖെ ി, താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി  ്െച ക.  

 

   ഇെത ാം െച തി ,് DSC [ ഡിജി ൽ സിേ ർ ] സി ിൽ കണ ് 
െച ിരി ണം. Submit ബ ണീൽ ി ് െച േതാ  ടി, DSC Password േചർ ാ  
വിൻേഡാ വരിക ം, Password നൽ േതാ ടി, ന െട ആ ിേ ഷൻ AG യിേല ് 
േഫാർേവഡ ്ആ ക ം െച ം. AG അത ്അംഗീകരി  റ ,് GPF അംഗതവിവര ൾ 

ാർ ിൽ തനിേയതെ  അ േഡ  ് ആ താണ്. ാർ ിൽ Personal Memoranda 
യിെല Present Service details  ൽ  PF type & Number എ  ഭാഗ ് േനാ ി, GPF 
ന ർ അ േഡ  ് ആയി േ ാെയ  ് അറിയാ താണ.് GPF ന ർ അ േഡ ് 
ആയി െ ിൽ, Present Salary details ൽ ഡിഡ കളിൽ അത ് ന ് 
ഉൾെ ാൻ സാധി താണ.് ഡിഡ നിൽ ഉൾെ േ ത ്DDO ആണ.് 
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GPF Temporary Advance [ GPF TA ] 
 ജീവന ാ െട GPF Temporary Advance  എ ത ്ഇേ ാൾ  ാർ  ്വഴി 

ഓൺൈലനായാണ.് ര  ് ഘ ളായാണ ് GPF TA ാർ ിൽ  െ ാസീഡിം സ ്
ആ ത.് 

1. GPF Temporary Advance Application 
2. GPF Temporary Advance Approval 

 ഇതിൽ ആദ െ  ഘ മായ GPF TA Application െചേ ത ്ജീവന ാരെ  

മതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF Temporary Advance 
Application എ  ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ആ ിേ ഷൻ നൽേക ത.്  

 

     എ ാൽ പലേ ാ ം ജീവന ാർ ,് ാർ ം  ഓൺൈലൻ സംവിധാന ം 

ഉപേയാഗി തിൽ പരിചയ റ തിനാൽ, DDO ് ജീവന ാരെ  അേപ   

ാപന ിെ  Establishment Login വഴി തെ  സമർ ി ാ താണ.് രിഭാഗം 
ആൾ ാ ം അ െനതെ യാണ ്െച വ ം.  

   ര ാമെ  ഘ മായ GPF TA Approval െച ത ്Establishment േലാഗിൻ 

വഴി DDO ആണ.് ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി ാണ ് GPF TA അേപ , അ വ ്

െചേ ത.് ജീവന ാ െട GPF TA അ വ ് െച ത ് െമഡി ൽ ഓഫീസർ 

ആെണ ി ം, െമഡി ൽ ഓഫീസ െട GPF TA അ വ ്െചേ ത ്controlling officer 
ആയ ജി ാ  െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി  ്അ വലിന ്
എെ ി ം തട െ ിൽ, ഡയറേ ിൽ നി ം അേപ  ഓൺൈലനായി തെ  
അ വ ്െച ി ാ താണ.്  



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 8 
 

   GPF TA ആ ിേ ഷൻ, ഓൺൈലനായി സമർ ി തി ,് താെഴ പറ  
വിവര ൾ ജീവന ാരേനാട ് േചാദി  ് മന ിലാേ താണ.് അേപ യായി 
എ തിവാ തി ം െത ി . 

1. Required Amount  
2. No of installments 
3. Reason for TA 

   െ ാെ  Previous pending advance അട  നിരവധി വിവര ൾ  
ആവശ മായി െ ി ം, ഇേ ാൾ എ ാ വിവര ം ാർ ിൽ തെ  ലഭ മായതിനാൽ, 

GPF TA െ ാസീഡിം സ ് ി േറഷൻ താരതേമ ന വളെര എ മാണ.് ന ് 
ആവശ മായ അഡാൻസ ് ക ം പഴയ േലാണിെ  ബാലൻസ ് അട ാ  ക ം 

േചർ  consolidated advance ക, കണ ിയി  ്േവണം ഓൺൈലനായി GPF TA 

അേപ  സമർ ി ത്. Consolidated Advance ക ഇൻ ാൾെമ  ് ന ർ െകാ ് 

ഡിൈവഡ ് െച േ ാൾ കി  EMI ക, പ ിെ  ണിതമാവ  രീതിയിൽ, ന ് 
ആവശ മായ അഡാൻസ ് ക മെ ത് ന തായിരി ം. അെ ിൽ, അവസാന 
ഇൻ ാൾെമ  ് കയിൽ വ ത ാസം വരിക ം, ഷറിയിൽ നി ് ചിലേ ാൾ ഒ ൻ 
ആ ക ം െച േത ം. ഈ ഒ  അേനാമലി ാർ  ്പരിഹരി ാൻ േനാ .് 

GPF TA Application : 

   GPF TA അേപ  സമർ ിേ ത ്Salary matters – Provident Fund(PF) – 
GPF Temporary Advance Application എ  ഓ ഷൻ േഖനയാണ.് ജീവന ാ െട 

േലാഗിനിൽ നി ം Provident Fund(PF) – GPF Temporary Advance Application എ  
ഓ ഷൻ വഴി ം അേപ  നൽകാ താണ.് ഈ ഓ ഷനിൽ ി  ്െച േ ാൾ വ  
വിൻേഡായിൽ നി ,് ആദ ം ജീവന ാരെന െസല  ്െച ക. 
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     ാർ ിൽ നി  ് AG ൈസ ിേല  ് ലി ് ജനേറ  ് െച െ ക ം Form – II 
എ  ഓൺൈലൻ അേപ ാേഫാറം ഓ ൺ  ആ ക ം െച ം. ഇതിൽ ന െട GPF 
സംബ മായ വൻ വിവര ം വ ി ാ ം.  

 

   ഇതിൽ മന ർ 5 ആയി െ , ഇേ ാൾ അട െകാ ിരി  GPF 

േലാണിെ  വിവര ൾ വ ി ാ ം. 5(e) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി ന ൾ 

തിരി ട ാ  കയായ Amount Pending Repayment വ ി ാ ം. ആ ക ക ് 
ത മാെണ  ് ഉറ വ ക.  ആദ മായി േലാെണ  ആേളാ, െ  േലാൺ 
ർ മാ ം തിരി ട  ആേളാ ആെണ ിൽ ഈ േകാളം ാ ് ആയിരി ം.  

 

   അതിന ് െതാ താെഴയായി, AG െട ൈസ ിൽ നി  ന െട അ ൗ  ് 
ബാലൻസ ് വിവര ളട ിയ േടബിൾ കാണാ താണ്. ഇതിൽ ന  ് േലാണായി 
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എ ാ  പരമാവധി ക എ തിയി ാ ം. ന  ്ആവശ മായ ക, േനരേ  പറ  

consolidated advance calculation വ  ്തീ മാനി ക.  

 

   ടർ ,് താെഴ പറ  രീതിയിൽ േകാള ൾ രി ി ക. 

Sl No. 7  : ന  ് ആവശ മായ ക അ ിൽ േരഖെ ക. അ ര ി  
എൻ ി തനിെയ വ താണ.് 

Sl No. 8   : എ ാവശ ിനാേണാ േലാെണ ത,് അത് േരഖെ ക. 

Sl No. 9   : ഏത ് ൾ കാരമാണ ്േലാെണ ത ്എ ത ്േ ാ ഡൗൺ  െമ വിൽ 
നി ം െതരെ ക. 

 
  ഇ ം കളാണ ്GPF TA എ തിനായി അ വദനീയമാ ത.് 

Sl No. 10   : ആ ിേ ഷനിൽ രി ാൻ കഴി ത . അ വ ്െച  സമയ  ്DDO 
ഫിൽ െചേ താണ.് 

Sl No. 11   : Consolidated advance ക തനിെയ വ ി ാ ം. എഡി ബിൾ അ . 

Sl No. 12   : No. of installments േരഖെ ക. വല വശ ായി monthly 

installment ക തനിേയതെ  വ ി ാ ം. 

Sl No. 13 : ഷറി െട േപ  തനിേയതെ  വ ി ാ ം. 
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   അേപ യിൽ േരഖെ ാനായി ആെക ഉ ത ് അഡാൻസ ് ക, 
ഇൻ ാൾെമ ക െട എ ം, കാരണം എ ിവ മാ മാെണ  ് ക വേ ാ. ടർ ് 

മന ർ 14 ആ   സർ ിഫി ി േനെര  െച േ്ബാ ിൽ ടി  ് മാർ ് െച ,് 

താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി ് െച ക. അേതാ ടി അേപ  
സമർ ി െ താണ.് 

 

GPF Temporary Advance Approval 
   ര ാമെ  ഘ മായ അ വൽ െചേ ത ്  DDO ആണ.് DDO െട GPF 

TA അ വ ്െചേ ത,് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആെണ  ്േനരെ  പറ വേ ാ. 

DMO അ വ ്െച ണെമ ി ം, ഈ ര ാം ഘ ി െട ന ൾ േവശി ,് അേപ  ജി ാ 
െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ്േഫാർേവഡ ്െച െകാ േ .് 

   അ വ ് െച തിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF 
Temporary Advance Approval എ   ഓ ഷൻ എ ക. അവിെട You have 1 
Pending Application(s) to Approve/Forward എ  ് കാണാ താണ.് 

അതി വല വശ ാ  View എ   ബ ണിൽ ി  ് െച േതാെട, താെഴയായി 
ന ൾ െതാ  ്സമർ ി  അേപ   വ താണ.് ആ അേപ  െസല  ്െച ക. 

 

   ന ൾ സ മി  ് െച  അേപ യിെല വൻ വിവര ം ഇവിെട 

കാണാ താണ.് ഈ ഉദാഹരണ ിൽ കാണി ിരി ത ്െമഡി ൽ ഓഫീസ െട GPF 

TA അേപ യായതിനാൽ, ഈ അേപ  അ വിംഗ ് അേതാറി ി  ് അയ ാ  
വിൻേഡായാണ ് ഓ ൺ ആയിരി ത.് അതിൽ താെഴയായി വല വശ ്, അ വിംഗ ്

അേതാറി ി െട Department, Office, Designation, Name ട ിയവ േ ാ ഡൗൺ 

െമ വിൽ നി ം ന ൾ െസല  ് െച ണം. അതി േശഷം താെഴ  Forwarding 

comments എ  േകാള ിൽ  May be approved എ  ് േരഖെ ക. ടർ ,് 
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താെഴ  സർ ിഫി ിേനാ േചർ  െച േ്ബാ ് ടി  ് മാർ  ് െച ,് Forward to 
Approving Aothority എ   ബ ണിൽ ി  ്െച േതാെട, ന െട അേപ  DMO ് 

ഓൺൈലനായി േഫാർേവഡ ് ആ താണ്. ആവശ െമ ിൽ Draft Sanction Order 
ഇവിെട നി ം ന  ്ജനേറ  ്െച  ്കാണാ താണ്.  

 

   ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ് അേപ  േഫാർേവഡ ് െച േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളി  ് വിവരം അറിയി ാൽ, ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ് DMO ന െട 

അേപ  അ വ ്െച തായിരി ം. അേ ാൾ ജനേറ  ്െച   Form-II,  ്പകർ ് 

ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി ം DMO ൈസൻ െച ,് സീ ം വ  ് ന ് 
നൽ താണ.് 

   ന െട ജീവന ാ െട അേപ  അ വ ് െച ാനാെണ ിൽ, ഈ േപജിൽ 
അ വിംഗ ്അേതാറി ിയായി ന െട േപ ം വിവര ം വ ി ാ ം. അതി  താെഴയായി, 

താെഴ കാ  രീതിയി  Enquiry ഭാഗം വ ി ാ ം. അതിൽ Special Reason എ  

ല  ് No other source to meet present expenditure എ  ്േചർ ാൽ മതിയാ ം. 

 
   ഇതിെല enquiry, verification സർ ിഫി കൾ, ചി ിൽ കാ േപാെല 

രി ി ്, Approve ബ ണിൽ ി  ് െച േതാെട DSC password േചാദി െകാ  
വിൻേഡാ വ ം. അതിൽ ന െട ഡിജി ൽ സിേ ർ password നൽകി സ മി ് 
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െച േതാെട, അേപ  അ വലാ ക ം, Form-II ജനേറ  ് െച െ ക ം 
െച താണ.്    
Change Approving Authority 

   GPF TA െട അേപ  സ മി  ് െച േശഷം, എെ ി ം കാരണവശാൽ 
അ വിംഗ ്അേതാറി ിയായ ഉേദ ാഗ ന ്അത് അ വ ്െച ാൻ കഴി ിെ ിൽ, െതാ  

കളി  ഉേദ ാഗ ന,് ഈ അേപ  അ വ ് െച ാ താണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( Temporary Advance ) എ   
ഓ ഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേ ത.് ആ ഓ ഷനിൽ ി ് െച ,് ന ൾ സമർ ി  
അേപ  െസല  ്െച ക. 

 

   ടർ  ് വ  േപജിൽ താെഴയായി, ന ൾ ആദ ം െകാ  അ വിംഗ ്
അേതാറി ി െട വിവര ൾ കിട ാ ം. അതിെല ഓേരാ എൻ ി ം മാ ി, േ ാ ഡൗൺ 
െമ വിൽ നി ്, തിയ അ വിംഗ ് അേതാറി ി െട വിവര ൾ നൽകി, ഒരി ൽ ടി 
അേപ  േഫാർേവഡ ് െച ാ താണ.് ഇ െന േഫാർേവഡ ് െച െ  അേപ , 
തിയ അ വിംഗ ്അേതാറി ി െട േലാഗിനിലായിരി ം എ ക. 

 



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 14 
 

അ വ ്െച  GPF TA കാൻസൽ െച  വിധം 

DDO ഒരി ൽ ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ് അ വ ് െച  GPF TA, 
െ ാെ  കാൻസൽ െച ാൻ കഴിയി ായി . ാർ ിൽ േത ക അ മതി ായി 

അേപ  നൽകി, ദിവസ ൾ കാ ി ായി  GPF TA സാ ഷ് കൾ ് 

കാൻസൽ െച ി ത.് എ ാൽ ഇേ ാൾ DDO ് തെ  സാ ഷ്ൻ െച  GPF TA 

അ വ കൾ കാൻസൽ െച ാ താണ.് അതിനായി, Salary matters – Provident 
Fund (PF) – Cancel Approved GPF Temporary Advance Sanction Orders എ  
ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ാ താണ.് 

 

ഈ ഓ ഷനിൽ ി  ്െച േ ാൾ, വ  വിൻേഡായിൽ നി ം മാസ ം വർഷ ം 

നൽകി, വല വശ  ് കാ  Go ബ ണിൽ ി ് െച ക. ടർ ,് ആ മാസം 

സാ ഷ്ൻ െച ി  GPF TA സാ ഷ്ൻ ഓർഡ കൾ വ താണ.് 

 

അതിൽ, കാൻസൽ െചേ  GPF TA സാ ഷ്ൻ ഓർഡർ െസല  ് െച ,് 
െ ാസീഡ ്െച േതാെട ആ ഓർഡർ കാൻസലാ താണ.് 
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GPF TA െ യിം ബിൽ ത ാറാ ൽ 

  Form-II ജനേറ  ് െച േതാെട GPF TA െട െ ാസീഡിം സ ്

ത ാറായി ഴി . പഴയ GPF Sanction form ന് ല മാണ ്Form-II. ഇനി ാർ ിൽ 
സാധാരണ േനരേ  െച ത ് േപാെല അ ൗ സ്ിൽ െ യിം ബിൽ ത ാറാ ി, 

ാർ  ്ഔ ർ ബിൽ ജനേറ  ്െചേ താ ്. ഷറിയിൽ താെഴ പറ  േഫാ കളാണ് 
നൽേക ത.് 

1. Spark Claim bill 
2. Form-II 

   െ േ ാെല ABCD േ െ്മ കൾ, അരിയർ ഡി.എ. എ ് ഡ ്േ െ്മ ,് 
അവസാനവർഷെ  െ ഡി  ് കാർഡ ് ട ിയവെയാ ം ബി ിെനാ ം നൽേക തി .  

ചില ഷറികൾ Form-II െ  പകർ ,് ഇ ിേമഷനായി ആവശ െ .് 
അ െനെയ ിൽ, ഒ  േകാ ി കവറിലി  ് േലാ ൽ  െഡലിവറി ിൽ േചർ ,് 
ഇ ിേമഷനായി നൽകാ താണ.് 

   അ ൗ സ്ിൽ െ യിം ബിൽ ത ാറാ തിന,് െ യിം എൻ ി െചേ തി . 

Form-II ജനേറ  ് െച േതാെടാ ം തനിേയ തെ  െ യിം എ ർ ആ താണ.് 

അ െകാ ,് DDO േലാഗിൻ വഴി േനരി  ്Claim Approval േല  ്േപായി െ യിം അ വ് 
െച ാ താണ.് 

 

   അ വലി േശഷം, Make Bill െച േ ാൾ Nature of claim എ  ല ് 

PF Temp withdrawal എ  ്െകാ ാൽ മതി. Make Bill െച േതാെടാ ം ാർ  ്
െ യിം ബിൽ ജനേറ  ് െച െ താണ.് സാധാരണ ബി കെളേ ാെല ഈ െ യിം 
ബി ം ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ്ഇ സ മിഷൻ െചേ താണ.് 
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 GPF Non Refundable Advance [ GPF NRA ] 
 ജീവന ാ െട GPF Non Refundable Advance  എ ത ്ഇേ ാൾ  ാർ ് 

വഴി ഓൺൈലനായാണ.് ര  ്ഘ ളായാണ ്GPF NRA ാർ ിൽ  െ ാസീഡിം സ ്
ആ ത.് 

1. GPF Non Refundable  Advance Application 
2. GPF Non Refundable  Advance Approval 

 ഇതിൽ ആദ െ  ഘ മായ GPF NRA Application െചേ ത് 

ജീവന ാരെ  മതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ആ ിേ ഷൻ 
നൽേക ത.്  

 

     എ ാൽ പലേ ാ ം ജീവന ാർ ,് ാർ ം  ഓൺൈലൻ സംവിധാന ം 

ഉപേയാഗി തിൽ പരിചയ റ തിനാൽ, DDO ് ജീവന ാരെ  അേപ   

ാപന ിെ  Establishment Login വഴി തെ  സമർ ി ാ താണ.് രിഭാഗം 
ആൾ ാ ം അ െനതെ യാണ ്െച വ ം.  

   ര ാമെ  ഘ മായ GPF NRA Approval െച ത ് Establishment 
േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി ാണ ് GPF NRA അേപ , 

അ വ ്െചേ ത.് ജീവന ാ െട GPF NRA അ വ ്െച ത ്െമഡി ൽ ഓഫീസർ 

ആെണ ി ം, െമഡി ൽ ഓഫീസ െട GPF NRA അ വ ് െചേ ത ് controlling 

officer ആയ ജി ാ  െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി ് 
അ വലിന ്എെ ി ം തട െ ിൽ, ഡയറേ ിൽ നി ം അേപ  ഓൺൈലനായി 
തെ  അ വ ്െച ി ാ താണ.്  
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   GPF NRA ആ ിേ ഷൻ, ഓൺൈലനായി സമർ ി തി ,് താെഴ 
പറ  വിവര ൾ ജീവന ാരേനാട ് േചാദി ് മന ിലാേ താണ.് അേപ യായി 
എ തിവാ തി ം െത ി . 

1. Required Amount  
2. Reason for NRA 

   െ ാെ  Previous pending advance അട  നിരവധി വിവര ൾ  
ആവശ മായി െ ി ം, ഇേ ാൾ എ ാ വിവര ം ാർ ിൽ തെ  ലഭ മായതിനാൽ, 

GPF NRA  അേപ  സമർ ി ത ് താരതേമ ന വളെര എ മാണ.് 10 വർഷം 
സർവീസ ് ർ ിയായവർ ം, റി യർ െച ാൻ പ ിൽ താെഴമാ ം സർവീസ ്

അവേശഷി വർ മാണ ് NRA   അർഹത. ാർ ിൽ ലഭ മായ സർവീസ് 
വിവര ൾ വ  ്സി ം തെ  എലിജിബിലി ി കണ ാ െമ തിനാൽ, ഓേരാ േമാഡ ളി ം 
അർഹത  ജീവന ാ െട േപ  മാ േമ ലി  ്െച െ ക .  

GPF NRA Application : 

   GPF NRA അേപ  സമർ ിേ ത ്Salary matters – Provident Fund (PF) 
– GPF NR Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ േഖനയാണ.് 

ജീവന ാ െട േലാഗിനിൽ നി ം Provident Fund (PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ വഴി ം അേപ  
നൽകാ താണ.് ഈ ഓ ഷനിൽ ി  ്െച േ ാൾ വ  വിൻേഡായിൽ നി ്, ആദ ം 

NRA / Conversion എ ത ് െതരെ ക. Default ആയി Non Refundble 
Withdrawal തെ യായിരി ം വ കിട ത്. അതി േശഷം േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ 
നി ം ജീവന ാരെന െസല  ്െച ക. 
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     ാർ ിൽ നി  ് AG ൈസ ിേല  ്ലി ് ജനേറ  ് െച െ ക ം Form – III 
എ  ഓൺൈലൻ അേപ ാേഫാറം ഓ ൺ  ആ ക ം െച ം. ഇതിൽ ന െട GPF 
സംബ മായ വൻ വിവര ം വ ി ാ ം.  

 

   ഇതിൽ മന ർ 6 ആയി െ , ഇേ ാൾ അട െകാ ിരി  GPF 

േലാണിെ  വിവര ൾ വ ി ാ ം. 6(d) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി ന ൾ 

തിരി ട ാ  കയായ Balance of previous advance, if any outstanding against 
the subscriber വ ി ാ ം. ആ ക ക  ് ത മാെണ  ്ഉറ വ ക.   ്െട ററി 
അഡാൻസ ് എ ി ിെ ിേലാ, െ  േലാൺ ർ മാ ം തിരി ട  ആേളാ 
ആെണ ിൽ ഈ േകാളം ാ ് ആയിരി ം.  
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   അതിന ് െതാ താെഴയായി, AG െട ൈസ ിൽ നി  ബാലൻസ ്

വിവര ളട ിയ േടബിൾ കാണാ താണ്. ഇതിൽ ന  ് NRA ആയി എ ാ  
പരമാവധി ക എ തിയി ാ ം. ന  ്ആവശ മായ ക തീ മാനി ക.  

 

   ടർ ,് താെഴ പറ  രീതിയിൽ േകാള ൾ രി ി ക. 

Sl No. 8  : ന  ് ആവശ മായ ക അ ിൽ േരഖെ ക. അ ര ി  
എൻ ി തനിെയ വ താണ.് 

Sl No. 9    : എ ാവശ ിനാേണാ േലാെണ ത,് അത് േരഖെ ക. 

Sl No. 10   : ഏത ് ൾ കാരമാണ ്േലാെണ ത ്എ ത ്േ ാ ഡൗൺ  െമ വിൽ 
നി ം െതരെ ക. 

 
  ഇ ം കളാണ ് GPF NRA എ തിനായി അ വദനീയമാ ത.് 

ടർ  ് മന ർ 11 ആ   സർ ിഫി ി േനെര  െച േ്ബാ ിൽ ടി ് 

മാർ ് െച ,് താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി  ് െച ക. അേതാ ടി അേപ  
സമർ ി െ താണ.് 

 



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 20 
 

GPF NRA Approval 

   ര ാമെ  ഘ മായ അ വൽ െചേ ത ്  DDO ആണ.് DDO െട GPF 

NRA അ വ ്െചേ ത,് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആെണ  ്േനരെ  പറ വേ ാ. 

DMO അ വ ്െച ണെമ ി ം, ഈ ര ാം ഘ ി െട ന ൾ േവശി ,് അേപ  ജി ാ 
െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ്േഫാർേവഡ ്െച െകാ േ .് 

   അ വ ്െച തിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Approval എ   ഓ ഷൻ എ ക. അവിെട You have 1 

Pending Application(s) to Approve/Forward എ  ് കാണാ താണ്. 
അതി വല വശ ാ  View എ   ബ ണിൽ ി  ് െച േതാെട, താെഴയായി 
ന ൾ െതാ  ്സമർ ി  അേപ   വ താണ.് ആ അേപ  െസല  ്െച ക. 

 

   ന ൾ സ മി  ് െച  അേപ യിെല വൻ വിവര ം ഇവിെട 

കാണാ താണ.് ഈ ഉദാഹരണ ിൽ കാണി ിരി ത ് ാഫിെ  GPF NRA 

അേപ യായതിനാൽ, ഈ അേപ  DDO അ വ ് െച ാ  വിൻേഡായായാണ് 
ഓ ൺ ആയിരി ത.് അതിൽ താെഴയായി വല വശ ,് അ വിംഗ ് അേതാറി ിയായി 

ന െട തെ  Department, Office, Designation, Name ട ിയവ തനിേയ തെ  
െസല  ്ആയിരി ത ്കാണാം ഇത് മാ ാൻ കഴി ത . ടർ  േകാള ൾ താെഴ 
പറ  രീതിയിൽ രി ി ക. 

11. Enquiry Certificate  : Recommended എ  ് എ തിയിരി തിന് 

വല വശ ായി Yes െസല  ് െച ക. അതി വല വശെ  േകാള ിൽ 

Recommended എ  ്എ തിേ ർ ക. 

12. Verification Report : Recommended എ  ്എ തിയിരി തിന ്വല വശ ായി 

Yes െസല  ്െച ക. അതി വല വശെ  േകാള ിൽ Verified എ  ്എ തിേ ർ ക. 
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13. Special Reason  : Special Reason എ  ല  ് No other source to meet 
present expenditure എ  ്േചർ ാൽ മതിയാ ം. 

   Approval/Rejection Comments എ  േകാള ിൽ Approved 

എെ തിേ ർ തി േശഷം താെഴ  Approve ബ ണിൽ ി  ് െച ക. DSC 
ിയതി േശഷമായിരി ണം ഇെത ാം െചേ ത.് അ വ ് െച തി ,് 

ആവശ െമ ിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നി ം ന  ് ജനേറ  ് െച ് 
കാണാ താണ.്  

 

  Approve ബ ണിൽ ി ് െച േതാെട, DSC password േചർ ാ  

വിൻേഡാ വരിക ം, അതിൽ password നൽകി സ മി  ് െച േതാെട അേപ , 
അ ൗ  ്ജനറലിെ  ഓഫീസിേല  ്േനരി  ്ഓൺൈലനായി സ മി  ്ആ ക ം െച ം. 

 



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 22 
 

      ഈ േപജിൽനി ം Form-III ജനേറ  ് െച താണ.് ഇതിെ  ിെ ് 

ന  ്ഫയലിൽ ി ാം. ഈ Form-III ബി ിേനാെടാ ം െകാ കേയാ, AG/DMO ് 
അയ കേയാ െചേ തി . 

   െമഡി ൽ ഓഫീസ െട NRA അേപ  അ വ ്െച ാനാെണ ിൽ, ഈ േപജിൽ 
താെഴയായി അ വിംഗ ്അേതാറി ിെയ െസല  ്െച ാ  േടബിൾ വ ി ാ ം. അതിൽ 

നി ം DMO / DISM െതരെ ,് Forward to Approving Authority എ തിൽ 
ി  ് െച േതാ ടി, അേപ  ഓൺൈലനായി അ വിംഗ ് അേതാറി ി  ് േഫാർേവഡ് 

െച െ താണ.് 

 

   ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ് അേപ  േഫാർേവഡ ് െച േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളി  ് വിവരം അറിയി ാൽ, ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ് DMO ന െട 
അേപ  അ വ ് െച ക ം, അേപ  ഓൺൈലനായി അ ൗ  ് ജനറലിന ്
സമർ ി െ ക ം െച ം. 

Change Approving Authority 

   GPF NRA െട അേപ  സ മി  ് െച േശഷം, എെ ി ം കാരണവശാൽ 
അ വിംഗ ്അേതാറി ിയായ ഉേദ ാഗ ന ്അത് അ വ ്െച ാൻ കഴി ിെ ിൽ, െതാ  

കളി  ഉേദ ാഗ ന,് ഈ അേപ  അ വ ് െച ാ താണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( NR Withdrawal/Conversion ) 
എ   ഓ ഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേ ത.് ആ ഓ ഷനിൽ ി  ് െച ,് ന ൾ 
സമർ ി  അേപ  െസല  ്െച ക. 

   ടർ  ് വ  േപജിൽ താെഴയായി, ന ൾ ആദ ം െകാ  അ വിംഗ ്
അേതാറി ി െട വിവര ൾ കിട ാ ം. അതിെല ഓേരാ എൻ ി ം മാ ി, േ ാ ഡൗൺ 
െമ വിൽ നി ്, തിയ അ വിംഗ ് അേതാറി ി െട വിവര ൾ നൽകി, ഒരി ൽ ടി 
അേപ  േഫാർേവഡ ് െച ാ താണ.് ഇ െന േഫാർേവഡ ് െച െ  അേപ , 
തിയ അ വിംഗ ്അേതാറി ി െട േലാഗിനിലായിരി ം എ ക.  
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GPF NRA െ യിം ബിൽ ത ാറാ ൽ 

   Form-III ജനേറ  ് െച േതാെട GPF NRA െട െ ാസീഡിം സ ്
ത ാറായി ഴി . പേ  ഈ െ ാസീഡിം സ ്ന ൾ ഫയലിൽ ി ാൽ മാ ം മതി. 

ന ൾ AG ് സ മി  ്െച  NRA അേപ , AG അ വദി ,് ഓതൈറേസഷൻ ആയി 

വേര .് അ ൗ  ് ജനറൽ ഓഫീസിൽ നി ം NRA അ വദി  ്

ഉ രവായി േ ാെയ  ് ാർ ിൽ നി ം ന ് അറിയാൻ കഴി താണ.് Accounts – 
View PF Sanction Order from AG എ  ഓ ഷെന ,് ജീവന ാരെന െസല ് 

െച ാൽ, NRA പാസായി വ ി േ ാ ഇ േയാ എ  ്അറിയാൻ കഴി താണ.് 

 

   ഇതിൽ വല വശ  െസല  ് ബ ണിൽ ി ് െച ാൽ, GPF NRA 

ഓതൈറേസഷൻ സംബ ി  AG െട അ മതി െട വൻ വിവര ം അറിയാൻ 
കഴി താണ.് 
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   ഇനി ാർ ിൽ സാധാരണ േനരേ  െച ത് േപാെല അ ൗ സ്ിൽ െ യിം 
ബിൽ ത ാറാ ി, ാർ  ് ഔ ർ ബിൽ ജനേറ  ് െചേ താ .് ഷറിയിൽ താെഴ 
പറ  േഫാ കളാണ ്നൽേക ത.് 

1. Spark Claim bill 
2. AG Sanction form [ can be downloaded  from KSEMP ] 

   െ േ ാെല ABCD േ െ്മ കൾ, അവസാനവർഷെ  െ ഡി  ്കാർഡ് 

ട ിയവെയാ ം ബി ിെനാ ം നൽേക തി .  ചില ഷറികൾ Form-III െട പകർ  ്
ടി ആവശ െ .് അ െനെയ ിൽ, ഒ  േകാ ി ബി ിെനാ ം അ ാ  ് െച ്  

നൽകാ താണ.് 

   അ ൗ സ്ിൽ െ യിം ബിൽ ത ാറാ തിന,് െ യിം എൻ ി െചേ .് 

െ യിം എൻ ിയിൽ ജീവന ാരെന െസല  ്െച േ ാൾ െ , NRA Claim െ  വൻ 

വിവര ം ആ വരിയിൽ വ താണ.് വല വശ  insert ബ ണിൽ ി  ് െച ,് 
െ യിം ന ൾ ഇൻസർ  ്െച ാൽ മാ ം മതിയാ ം. 

 

 അതി േശഷം, Claim Approval േല  ്േപായി െ യിം അ വ ്െച ാ താണ.്    

അ വലി േശഷം, Make Bill െച േ ാൾ Nature of claim എ  ല  ്PF NRA 
withdrawal എ  ് െകാ ാൽ മതി. Make Bill െച േതാെടാ ം ാർ  ് െ യിം 
ബിൽ ജനേറ  ് െച െ താണ.് സാധാരണ ബി കെളേ ാെല ഈ െ യിം ബി ം 
ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ്ഇ സ മിഷൻ െചേ താണ.് 
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GPF NRA Conversion 
 ജീവന ാ െട GPF NRA Conversion  ന ്അേപ ി ത ് േനാൺ റീഫ ബിൾ 

അഡാൻസിന ്അേപ ി േപാെല തെ യാണ്. NRA േട ം NRA Conversion 

േ ം അേപ  ാർ ിൽ ഒേര ഓ ഷൻ വഴിയാണ് സ മി  ് െച ത.് GPF TA 

എ  ് ര  ് തിരി ട കൾ എ ി ം ർ ിയാ ക ം NRA  ് അേപ ി ാൻ 

േയാഗ ത ായിരി ക ം െച  ജീവന ാർ  ് മാ മാണ ് NRA Conversion ന ്

അർഹത ത.്  ാർ  ് വഴി ഓൺൈലനായി ര  ് ഘ ളായാണ ് GPF NRA ് 
അേപ ിേ ത.് 

1. GPF NRA Conversion Application 
2. GPF NRA Conversion Approval 

 ഇതിൽ ആദ െ  ഘ മായ GPF NRA Conversion Application െചേ ത ്

ജീവന ാരെ  മതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ആ ിേ ഷൻ 
നൽേക ത.്  

 

     എ ാൽ പലേ ാ ം ജീവന ാർ ,് ാർ ം  ഓൺൈലൻ സംവിധാന ം 

ഉപേയാഗി തിൽ പരിചയ റ തിനാൽ, DDO ് ജീവന ാരെ  അേപ   

ാപന ിെ  Establishment Login വഴി തെ  സമർ ി ാ താണ.് രിഭാഗം 
ആൾ ാ ം അ െനതെ യാണ ്െച വ ം.  

   ര ാമെ  ഘ മായ GPF NRA Conversion Approval െച ത് 

Establishment േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി ാണ ് GPF 

NRA Conversion അേപ , അ വ ് െചേ ത.് ജീവന ാ െട GPF NRA 
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Conversion അ വ ് െച ത ് െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആെണ ി ം, െമഡി ൽ 

ഓഫീസ െട GPF NRA Conversion അ വ ് െചേ ത ് controlling officer ആയ 
ജി ാ  െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി  ് അ വലിന ്
എെ ി ം തട െ ിൽ, ഡയറേ ിൽ നി ം അേപ  ഓൺൈലനായി തെ  
അ വ ്െച ി ാ താണ.്  

   െ ാെ  Previous pending advance അട  നിരവധി വിവര ൾ  
ആവശ മായി െ ി ം, ഇേ ാൾ എ ാ വിവര ം ാർ ിൽ തെ  ലഭ മായതിനാൽ, 

GPF NRA Conversion  അേപ  സമർ ി ത് താരതേമ ന വളെര എ മാണ.് 10 
വർഷം സർവീസ ് ർ ിയായവർ ം, റി യർ െച ാൻ പ ിൽ താെഴമാ ം സർവീസ് 

അവേശഷി വർ മാണ ് NRA ം NRA Conversion ം  അർഹത ത്. 
ാർ ിൽ ലഭ മായ സർവീസ ് വിവര ൾ വ  ് സി ം തെ  എലിജിബിലി ി 

കണ ാ െമ തിനാൽ, ഓേരാ േമാഡ ളി ം അർഹത  ജീവന ാ െട േപ  മാ േമ 
ലി  ്െച െ ക .  

GPF NRA Application : 

   GPF NRA Conversion അേപ  സമർ ിേ ത ്  Salary matters – 
Provident Fund (PF) – GPF NR Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ 

േഖനയാണ.് ജീവന ാ െട േലാഗിനിൽ നി ം Provident Fund (PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Application എ  ഓ ഷൻ വഴി ം അേപ  
നൽകാ താണ.് ഈ ഓ ഷനിൽ ി  ്െച േ ാൾ വ  വിൻേഡായിൽ നി ്, ആദ ം 

Conversion എ ത ് െതരെ ക. Default ആയി Non Refundble Withdrawal 
തെ യായിരി ം വ കിട ത.് അത് മാ ി Conversion എ ത ് െസല  ് െച ക. 
അതി േശഷം േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ നി ം ജീവന ാരെന െസല  ്െച ക. 
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     ാർ ിൽ നി  ് AG ൈസ ിേല  ്ലി ് ജനേറ  ് െച െ ക ം Form – III 
എ  ഓൺൈലൻ അേപ ാേഫാറം ഓ ൺ  ആ ക ം െച ം. ഇതിൽ ന െട GPF 
സംബ മായ വൻ വിവര ം വ ി ാ ം.  

 

   ഇതിൽ മന ർ 6 ആയി െ , ഇേ ാൾ അട െകാ ിരി  GPF 

േലാണിെ  വിവര ൾ വ ി ാ ം. 6(d) യിൽ പഴയ േലാണിൽ ഇനി ന ൾ 

തിരി ട ാ  കയായ Balance of previous advance, if any outstanding against 
the subscriber വ ി ാ ം. ആ ക ക ് ത മാെണ  ്ഉറ വ ക.   

അതിന ് െതാ താെഴയായി, AG െട ൈസ ിൽ നി  ബാലൻസ് 

വിവര ളട ിയ േടബിൾ കാണാ താണ.് ഇതിൽ ന  ്NRA Conversion െച ാ  
പരമാവധി ക എ തിയി ാ ം. 
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      ടർ ,് താെഴ പറ  രീതിയിൽ േകാള ൾ രി ി ക. 

 

Sl No. 8  : NRA Conversion െചേ  ക അ ിൽ േരഖെ ക. 

അ ര ി  എൻ ി തനിെയ വ താണ.് സാധാരണ GPF TA യിൽ ഇനി അട ാൻ 

ബാലൻ  വൻ ക ം Conversion അേപ യിൽ തനിെയ തെ  വരാ .് ഈ 

േകാളം എഡി ബിളാണ.് വൻ ക ം convert െച ാ  അർഹതയിെ ിൽ, 

അർഹമായ ക convert െച ാനായി ഇവിെട േചർ ാ താണ.്  

Sl No. 9    : തനിേയതെ  വ ീ ാ ം. GPF TA എ ാനായി ന ൾ െകാ ി  
കാരണമാ ം ഇവിെട വ ി ാ ക. 

Sl No. 10   : ഏത ് ൾ കാരമാണ ്േലാെണ ത ്എ ത ്തനിെയവ ി ാ ം. 

ടർ  ് മന ർ 11 ആ   സർ ിഫി ി േനെര  െച േ്ബാ ിൽ ടി ് 

മാർ ് െച ,് താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി  ് െച ക. അേതാ ടി അേപ  
സമർ ി െ താണ.് 

 

GPF NRA Approval 

   ര ാമെ  ഘ മായ അ വൽ െചേ ത ്  DDO ആണ.് DDO െട GPF 

NRA Conversion അ വ ്െചേ ത,് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആെണ  ്േനരെ  

പറ വേ ാ. DMO അ വ ്െച ണെമ ി ം, ഈ ര ാം ഘ ി െട ന ൾ േവശി ,് 
അേപ  ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ്േഫാർേവഡ ്െച െകാ േ .് 
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   അ വ ്െച തിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF NR 
Withdrawal/Conversion Approval എ   ഓ ഷൻ എ ക. അവിെട You have 1 

Pending Application(s) to Approve/Forward എ  ് കാണാ താണ്. 
അതി വല വശ ാ  View എ   ബ ണിൽ ി  ് െച േതാെട, താെഴയായി 
ന ൾ െതാ  ്സമർ ി  അേപ   വ താണ.് ആ അേപ  െസല  ്െച ക. 

 

   ന ൾ സ മി  ് െച  അേപ യിെല വൻ വിവര ം ഇവിെട 
കാണാ താണ.് അതിൽ താെഴയായി, അ വിംഗ ് അേതാറി ിയായി ന െട തെ  

Department, Office, Designation, Name ട ിയവ തനിേയ തെ  െസല  ്
ആയിരി ത ്കാണാം ഇത ്മാ ാൻ കഴി ത . ടർ ളള് േകാള ൾ താെഴ പറ  
രീതിയിൽ രി ി ക. 

11. Enquiry Certificate  : Recommended എ  ് എ തിയിരി തിന് 

വല വശ ായി Yes െസല  ് െച ക. അതി വല വശെ  േകാള ിൽ 

Recommended എ  ്എ തിേ ർ ക. 

12. Verification Report : Recommended എ  ്എ തിയിരി തിന ്വല വശ ായി 

Yes െസല  ്െച ക. അതി വല വശെ  േകാള ിൽ Verified എ  ്എ തിേ ർ ക. 

13. Special Reason  : Special Reason എ  ല  ് No other source to meet 
present expenditure എ  ്േചർ ാൽ മതിയാ ം. 

   Approval/Rejection Comments എ  േകാള ിൽ Approved 

എെ തിേ ർ തി േശഷം താെഴ  Approve ബ ണിൽ ി  ് െച ക. DSC 
ിയതി േശഷമായിരി ണം ഇെത ാം െചേ ത.് അ വ ് െച തി ,് 

ആവശ െമ ിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നി ം ന  ് ജനേറ  ് െച ് 
കാണാ താണ.്  
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  Approve ബ ണിൽ ി ് െച േതാെട, DSC password േചർ ാ  

വിൻേഡാ വരിക ം, അതിൽ password നൽകി സ മി  ് െച േതാെട അേപ , 
അ ൗ  ്ജനറലിെ  ഓഫീസിേല  ്േനരി  ്ഓൺൈലനായി സ മി  ്ആ ക ം െച ം. 

 
      ഈ േപജിൽനി ം Form-III ജനേറ  ് െച താണ.് ഇതിെ  ിെ ് 

ന  ്ഫയലിൽ ി ാം. ഈ Form-III ബി ിേനാെടാ ം െകാ കേയാ, AG/DMO ് 
അയ കേയാ െചേ തി . 

   െമഡി ൽ ഓഫീസ െട NRA Conversion  അേപ  അ വ ്
െച ാനാെണ ിൽ, ഈ േപജിൽ താെഴയായി അ വിംഗ ് അേതാറി ിെയ െസല  ്

െച ാ  േടബിൾ വ ി ാ ം. അതിൽ നി ം DMO / DISM െതരെ ,് 

Forward to Approving Authority എ തിൽ ി  ് െച േതാ ടി, അേപ  
ഓൺൈലനായി അ വിംഗ ്അേതാറി ി  ്േഫാർേവഡ ്െച െ താണ.് 
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   ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ് അേപ  േഫാർേവഡ ് െച േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളി  ് വിവരം അറിയി ാൽ, ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ് DMO ന െട 
അേപ  അ വ ് െച ക ം, അേപ  ഓൺൈലനായി അ ൗ  ് ജനറലിന ്
സമർ ി െ ക ം െച ം. 

Change Approving Authority 

   GPF NRA Conversion െ  അേപ  സ മി  ് െച േശഷം, എെ ി ം 
കാരണവശാൽ അ വിംഗ ് അേതാറി ിയായ ഉേദ ാഗ ന ് അത ് അ വ ് െച ാൻ 
കഴി ിെ ിൽ, െതാ  കളി  ഉേദ ാഗ ന്, ഈ അേപ  അ വ ്െച ാ താണ.് 

Salary matters – Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( NR 
Withdrawal/Conversion ) എ   ഓ ഷനാണ ് ഇതിനായി ഉപേയാഗിേ ത.് ആ 
ഓ ഷനിൽ ി  ്െച ,് ന ൾ സമർ ി  അേപ  െസല  ്െച ക. 

   ടർ  ് വ  േപജിൽ താെഴയായി, ന ൾ ആദ ം െകാ  അ വിംഗ ്
അേതാറി ി െട വിവര ൾ കിട ാ ം. അതിെല ഓേരാ എൻ ി ം മാ ി, േ ാ ഡൗൺ 
െമ വിൽ നി ്, തിയ അ വിംഗ ് അേതാറി ി െട വിവര ൾ നൽകി, ഒരി ൽ ടി 
അേപ  േഫാർേവഡ ് െച ാ താണ.് ഇ െന േഫാർേവഡ ് െച െ  അേപ , 
തിയ അ വിംഗ ്അേതാറി ി െട േലാഗിനിലായിരി ം എ ക.  

ടർനടപടികൾ 
  Form-III ജനേറ  ്െച േതാെട GPF NRA Conversion െ  െ ാസീഡിം സ ്

ത ാറായി ഴി . പേ  ഈ െ ാസീഡിം സ ്ന ൾ ഫയലിൽ ി ാൽ മാ ം മതി. 

ന ൾ AG ് സ മി  ് െച  NRA Conversion അേപ , AG അ വദി ,് 

ഓതൈറേസഷൻ ആയി വേര .് അ ൗ  ് ജനറൽ ഓഫീസിൽ നി ം NRA 
Conversion അ വദി  ് ഉ രവായി േ ാെയ  ് ാർ ിൽ നി ം ന  ് അറിയാൻ 

കഴി താണ.് Accounts – View PF Sanction Order from AG എ  ഓ ഷെന ,് 

ജീവന ാരെന െസല  ് െച ാൽ, NRA Conversion പാസായി വ ി േ ാ ഇ േയാ 
എ  ്അറിയാൻ കഴി താണ്. 

അ ൗ  ്ജനറൽ NRA Conversion അ വദി േതാ ടി, േലാൺ ഡീ യിൽസിൽ 
നി ം GPF TA സംബ ി  എൻ ി തനിേയതെ  ഡിലി  ്ആ താണ.് ന ൾ  േലാൺ 

ഡീ യിൽസ ്ഒ ം െചേ തി . 
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GPF Closure 
 ജീവന ാ െട GPF Closure    അേപ  ഇേ ാൾ  ാർ  ് വഴി 

ഓൺൈലനായാണ ് നൽ ത.് ര  ് ഘ ളായാണ ് GPF Closure  അേപ  
ാർ ിൽ  േ ാസസ ്െച ത.് 

1. GPF Closure  Application 
2. GPF Closure  Approval 

 ഇതിൽ ആദ െ  ഘ മായ GPF Closure െചേ ത ് ജീവന ാരെ  

മതലയാണ.് Employee Login െല Provident Fund – GPF Closure Application 
എ  ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ആ ിേ ഷൻ നൽേക ത.്  

 

     എ ാൽ പലേ ാ ം ജീവന ാർ ,് ാർ ം  ഓൺൈലൻ സംവിധാന ം 

ഉപേയാഗി തിൽ പരിചയ റ തിനാൽ, DDO ് ജീവന ാരെ  അേപ   

ാപന ിെ  Establishment Login വഴി തെ  സമർ ി ാ താണ.് രിഭാഗം 
ആൾ ാ ം അ െനതെ യാണ ്െച വ ം.  

   ര ാമെ  ഘ മായ GPF Closure Approval െച ത ് Establishment 
േലാഗിൻ വഴി DDO ആണ.് ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി ാണ ്GPF Closure അേപ , 

അ വ ് െചേ ത.് ജീവന ാ െട GPF Closure അ വ ് െച ത ് െമഡി ൽ 

ഓഫീസർ ആെണ ി ം, െമഡി ൽ ഓഫീസ െട GPF Closure അ വ ് െചേ ത് 

controlling officer ആയ ജി ാ  െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആണ.് ജി ാ െമഡി ൽ 
ഓഫീസിൽ നി  ്അ വലിന ്എെ ി ം തട െ ിൽ, ഡയറേ ിൽ നി ം അേപ  
ഓൺൈലനായി തെ  അ വ ്െച ി ാ താണ്.  
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   GPF Closure ആ ിേ ഷൻ, ഓൺൈലനായി ത ാറാ തി ,് താെഴ 
പറ  േഫാറ ൾ ജീവന ാരെനെ ാ  ് രി ി ്, ാൻ െച ,് pdf േഫാർമാ ിലാ ി 
െഡ േ്ടാ ിൽ േസവ ്െച ിേട താണ.്  

1. Descriptive Roll & Identification Particulars of employee 
2. Option form ( Rule 30 C ) 
3. Declaration under Rule 117-A 
4. Annexure Form III [ Form of Declaration ] 
5. Statement [ vide Rule 43 of GPF Rules ] 
6. Form of Nomination 
7. Copy of Last Credit Card 

   ഇ ം േഫാറ ൾ ആണ ് റി യെമ  ് ആ തി  ് േ ാഷറിനായി 
അേപ ി  ജീവന ാർ ത ാറാേ ത്. റി യർെമ ി േശഷമാണ ് ജി.പി.എഫ്. 
േ ാഷറി  അേപ  സമർ ി െത ിൽ, െപൻഷൻ േപെമ  ് ഓർഡർ ന ർ ടി 
ഉൾെ ി  ഡി േറഷൻ ടി അ ാ  ് െചേ താണ.് ജീവന ാരൻ 
മരണെ തി േശഷം, ആ ിതർ ായി ജി.പി.എഫ.് ക മാറി നൽ േ ാൾ താെഴ പറ  
േഫാറ ൾ ടി ഓൺൈലനായി അ ാ  ് െചേ താണ.് കളിൽ പറ ിരി തിൽ 
ജീവന ാരൻ ഒ ിേട  േഫാറ ൾ ഒഴിവാ താണ.് 

1. Departmental Enquiry Certificate 
2. Form of Security Bond (Form K) – if nominees are minors 

GPF Closure Application : 

   GPF Closure അേപ  സമർ ിേ ത ് Salary matters – Provident Fund 
(PF) – GPF Closure Application എ  ഓ ഷൻ േഖനയാണ.് ജീവന ാ െട 

േലാഗിനിൽ നി ം Provident Fund (PF) – GPF Closure Application എ  ഓ ഷൻ 

വഴി ം അേപ  നൽകാ താണ.് ഈ ഓ ഷനിൽ ി  ്െച േ ാൾ Form IV േപജ് 
ഓ ണാ താണ.് അതി േശഷം േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ നി ം ജീവന ാരെന 

െസല  ് െച ക. അതിൽ default ആയി Employees in service എ തായിരി ം 
കിട ത.് അത ്െസല  ്െച ക. റി യർെമ ി േശഷമാണ ്അേപ  നൽ നെത ിൽ, 

ര ാമെ  ഓ ഷനായ Employees Expired / Retired.. എ ത ് െസല  ് െച ക. 
അതി േശഷം വ  േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ നി ം ജീവന ാരെന െസല  ്െച ക. 
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  ടർ ,് GPF Closure type േചാദി താണ്. അതിൽ േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ 

നി ം Superannuation െതരെ ക.     

 

   ാർ ിൽ നി ് AG ൈസ ിേല  ്ലി ് ജനേറ  ് െച െ ക ം Form – IV 

എ  ഓൺൈലൻ അേപ ാേഫാറം ഓ ൺ  ആ ക ം െച ം. ഇതിൽ ന െട GPF 
സംബ മായ വൻ വിവര ം വ ി ാ ം.  
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   റി യർെമ ി  ് ജി.പി.എഫ.് േ ാസ ് െച തിനാൽ, GPF Rule 28(6) 
കാര  ഓ ഷൻ നൽ േ ാെയ  മന ർ 3 കാര  േചാദ ിന ് Yes 

െകാ ക. അവസാന വരിസംഖ  റവ് െച  ബി ിെ  വിവര ൾ മന ർ 4 
കാരം തനിേയ വ ി ാ ം. അത ് ത മാെണ  ് പരിേശാധി  ് ഉറ വ ക. 

ജി.പി.എഫ.് വരിസംഖ േയാ, േലാൺ തിരി ടേവാ ട ിയി  കാലയളവ് 

ഉ ായി െ ിൽ, അത ് മന ർ 5 കാര  േകാള ിൽ കാണിേ താണ.് അതിന് 

െതാ താെഴയായി, AG െട ൈസ ിൽ നി  ബാലൻസ ് വിവര ളട ിയ േടബിൾ 
കാണാ താണ.്  

 

ഇതിൽ േ ാഷർ ക െട വിശദവിവര ൾ ഉ ാ ം. അത ് പരിേശാധി  ് തത 
ഉറ വ ക.  

 

   ടർ ,് താെഴ പറ  രീതിയിൽ േകാള ൾ രി ി ക. 

Sl No. 7  : Personal marks of identification, thump and finger impressions, 
specimen signature ട ിയവ ഉ ട ം െച ി േ ാെയ  േചാദ മാണ്. അത ്Yes 
െകാ ക. 

Sl No. 8    : േനാമിേനഷൻ സംബ ി  േകാള ിൽ Yes െകാ ക. 

Sl No. 9, 10   : ജീവന ാരൻ മരണെ  േക കളിൽ മാ ം ബാധകമായ േകാള ൾ  

ആണ.് ഇവിെട െസല  ് െച ാെത വി ാൽ മതിയാ ം. മരണെ  േകസാെണ ിൽ, Yes 
നൽകിയതി േശഷം, ആവശ മായ േരഖകൾ താെഴ ഉ ട ം െചേ താണ.് 
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  ടർ  ്താെഴ സേ ാർ ിംഗ ്േഡാക െമ സ് ്അ ാ  ്െച തി  ലമാണ്. 

ഇവിെട Personal marks of Identification േഫാറം separate ആയി അ ാ  ് െച ണം. 

ബാ ി  േഡാക െമ സ് ് എ ാം ടി ഒ  pdf ആ ി, താെഴ  ഏെത ി ം 
അ ാ െ്മ  ് െപസിൽ അ ാ  ് െച ാൽ മതിയാ താണ.് ആവശ െമ ിൽ, തൽ 

േഡാക െമ സ് ് അ ാ  ് െച തിനായി Add documents എ  ബ ണിൽ ി ് 

െച ക.എ ാ േരഖക ം അ ാ  ് െച തി േശഷം, താെഴ  Submit ബ ണിൽ ി ് 

െച േതാെട GPF Closure  അേപ  സമർ ി െ താണ.് 

 

GPF Closure Approval 
   ര ാമെ  ഘ മായ അ വൽ െചേ ത ്  DDO ആണ.് DDO െട GPF 

Closure അ വ ് െചേ ത,് ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ ആെണ  ് േനരെ  
പറ വേ ാ. 

   അ വ ് െച തിനായി Salary matters – Provident Fund(PF) – GPF 
Closure Approval എ   ഓ ഷൻ എ ക. അവിെട You have 1 Pending 

Application(s) to Approve/Forward എ  ് കാണാ താണ്. 
അതി വല വശ ാ  View എ   ബ ണിൽ ി  ് െച േതാെട, താെഴയായി 
ന ൾ െതാ  ്സമർ ി  അേപ   വ താണ.് ആ അേപ  െസല  ്െച ക. 
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   ന ൾ സ മി  ് െച  അേപ യിെല വൻ വിവര ം ഇവിെട 

കാണാ താണ.് ഈ ഉദാഹരണ ിൽ കാണി ിരി ത ് ാഫിെ  GPF Closure 

അേപ യായതിനാൽ, ഈ അേപ  DDO അ വ ് െച ാ  വിൻേഡായായാണ് 
ഓപപ്ൺ ആയിരി ത.്  

 

   Approval/Rejection Comments എ  േകാള ിൽ Approved 

എെ തിേ ർ തി േശഷം താെഴ  Approve ബ ണിൽ ി  ് െച ക. DSC 
ിയതി േശഷമായിരി ണം ഇെത ാം െചേ ത.് അ വ ് െച തി ,് 

ആവശ െമ ിൽ Draft Sanction Order ഇവിെട നി ം ന  ് ജനേറ  ് െച ് 
കാണാ താണ.്  

  Approve ബ ണിൽ ി ് െച േതാെട, DSC password േചർ ാ  

വിൻേഡാ വരിക ം, അതിൽ password നൽകി സ മി  ് െച േതാെട അേപ , 
അ ൗ  ്ജനറലിെ  ഓഫീസിേല  ്േനരി  ്ഓൺൈലനായി സ മി  ്ആ ക ം െച ം. 

 
      ഈ േപജിൽനി ം Form-IV ജനേറ  ് െച താണ.് ഇതിെ  ിെ ് 

ന  ്ഫയലിൽ ി ാം. ഈ Form-IV ബി ിേനാെടാ ം െകാ കേയാ, AG/DMO ് 
അയ കേയാ െചേ തി . 

   െമഡി ൽ ഓഫീസ െട GPF Closure അേപ  അ വ ്െച ാനാെണ ിൽ, ഈ 
േപജിൽ താെഴയായി അ വിംഗ ്അേതാറി ിെയ െസല  ്െച ാ  േടബിൾ വ ി ാ ം. 



Manesh Kumar E 05-11-2020 Page 38 
 

അതിൽ നി ം DMO / DISM െതരെ ്, Forward to Approving Authority 
എ തിൽ ി ് െച േതാ ടി, അേപ  ഓൺൈലനായി അ വിംഗ ് അേതാറി ി ് 
േഫാർേവഡ ്െച െ താണ.് 

 

   ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസർ  ് അേപ  േഫാർേവഡ ് െച േശഷം, അവിെട 

േഫാൺ  വിളി  ് വിവരം അറിയി ാൽ, ഡിജി ൽ സിേ ർ ഉപേയാഗി  ് DMO ന െട 
അേപ  അ വ ് െച ക ം, അേപ  ഓൺൈലനായി അ ൗ  ് ജനറലിന ്
സമർ ി െ ക ം െച ം. 

Change Approving Authority 

   GPF Closure െട അേപ  സ മി  ്െച േശഷം, എെ ി ം കാരണവശാൽ 
അ വിംഗ ്അേതാറി ിയായ ഉേദ ാഗ ന ്അത് അ വ ്െച ാൻ കഴി ിെ ിൽ, െതാ  

കളി  ഉേദ ാഗ ന,് ഈ അേപ  അ വ ് െച ാ താണ.് Salary matters – 
Provident Fund (PF) – Change Approving authority ( GPF Closure ) എ   
ഓ ഷനാണ ്ഇതിനായി ഉപേയാഗിേ ത.് ആ ഓ ഷനിൽ ി ് െച ,് ന ൾ സമർ ി  
അേപ  െസല  ്െച ക. 

   ടർ  ് വ  േപജിൽ താെഴയായി, ന ൾ ആദ ം െകാ  അ വിംഗ ്

അേതാറി ി െട വിവര ൾ കിട ാ ം. അതിെല ഓേരാ എൻ ി ം മാ ി, േ ാ ഡൗൺ 

െമ വിൽ നി ്, തിയ അ വിംഗ ് അേതാറി ി െട വിവര ൾ നൽകി, ഒരി ൽ ടി 

അേപ  േഫാർേവഡ ് െച ാ താണ.് ഇ െന േഫാർേവഡ ് െച െ  അേപ , 

തിയ അ വിംഗ ്അേതാറി ി െട േലാഗിനിലായിരി ം എ ക.  

ജി.പി.എഫ.് ഓൺൈലൻ േ ാഷറിൽ അ ാ  ്െചേ  എ ാ േഫാറ ം താെഴ  
ലി ിൽ ലഭ മാണ്. ബാധകമായവ മാ ം അ ാ  ്െച ക. 

https://drive.google.com/file/d/1ZH3sCbRF4kSPcw9z8MAcgwZ3_hALrNph/view?usp=sharing 
 

https://drive.google.com/file/d/1ZH3sCbRF4kSPcw9z8MAcgwZ3_hALrNph/view?usp=sharing
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GPF Closure Claim Bill Preparation 
   ജീവന ാ െട GPF Closure അ ൗ  ്ജനറൽ അ വദി  ്വ കഴി ാൽ 

അത ് ാർ ിൽ Accounts – Claim entry വഴിയാണ് മാറി നൽേക ത.് AG അ വ് 
െച ി േ ാെയ  ് ാർ ി െട അറിയാൻ കഴി താണ.്  അതിനായി Acounts – View 
PF Sanction orders from AG എ  ഓ ഷനിൽ ജീവന ാരെന െസല  ് െച ് 
േനാ ിയാൽ മതിയാ ം. ആ ജീവന ാരെ  PF Sanction order history 
കാണാ താണ.് 

 

   അതിൽ വല വശ ാ  Select ബ ണിൽ ി  ് െച ാൽ, AG 
ഓതൈറേസഷെ  വൻ വിവര ം അറിയാൻ കഴി താണ.് 

 

ഇ െന അ ൗ  ്ജനറലിെ  അ മതി ാർ ിൽ അ േഡ  ്ആയി െ ിൽ, 
ന  ് ാർ ിൽ െ യിം ബിൽ ത ാറാ ി, ഷറിയിൽ നൽകി ജി.പി.എഫ്. േ ാഷർ ക 
മാറി നൽകാ താണ.് ാർ ിൽ െ യിം ബിൽ ത ാറാ േ ാൾ, Nature of Claim 
എ  ല ,് PF Closure/Residual balance എ താണ ്െസല  ്െചേ ത.് െ യിം 
എൻ ിയിൽ ജീവന ാരെന െസല  ് െച േ ാൾ,െ യിൽ വിവര ൾ എ ാം തനിേയ 
തെ  േകാള ളിൽ ഫിൽ ആ താണ്. ന ൾ വല വശ  insert ബ ണിൽ ി ് 
െച ,് െ യിം ഇൻസർ  ്െച ാൽ മാ ം മതിയാ താണ്. ബാ ി  െ കെള ാം    
[ Claim Approval, Make Bill from Approved Claims, E Submission ], സാധാരണ 
െ യിം ബിൽ േപാെല െച ാൽ മതിയാ താണ്. ാർ ിൽ നി ം കി  െ യിം ബി ം, 
KSEMP േപാർ ലിൽ നി ം ഡൗൺേലാഡ ്െച െത  AG െട ജി.പി.എഫ.് േ ാഷർ 
ഓതൈറേസഷ ം മാ ം ഷറിയിൽ നൽകിയാൽ മതി. േ ാഷർ ക മാറി 
നൽകിയതി േശഷം വിവരം AG െയ അറിയിേ താണ.്   
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View Approved GPF Sanction Orders 
   ാർ ിെല Provident Fund േമാഡൾ വഴി ജനേറ  ് െച ി  എ ാ 

െ ാസീഡിം ക ം ഈ ഓ ഷൻ വഴി കാണാ ം ി ് എേ ാൾ േവണെമ ി ം 

എ ാ മാണ.് Salary matters – Provident Fund (PF)- View Approved GPF 
Sanction Orders എ  ഓ ഷൻ വഴിയാണ് ഇത്  സാധി ത.് ഇതിൽ മാസ ം വർഷ ം 
നൽകിയാൽ, ആ മാസം ന ൾ േ ാസസ ്െച ി  െ ാസീഡിം കൾ വ താണ.് 

 

  ഇതിൽ വല വശ ായി കാ  select ബ ണിൽ ി  ് െച ാൽ, ആ  
െ ാസീഡിം സിെ  വൻ വിവര ം ീനിൽ വ താണ.് ആ േപജിൽ താെഴ  

Generate Report എ  ബ ണിൽ ി  ്െച ാൽ, െ ാസീഡിം സ ്pdf ആയി ജനേറ  ്
ആ താണ.് 

      ാർ ി െട ജനേറ  ് െച  GPF TA, NRA, NRA Conversion, GPF 
Admission, GPF Closure ട ി എ ാവിധ െ ാസീഡിം ക ം ഈ ഓ ഷൻ വഴി 
ലഭ മാണ്.  

 

   ജി.പി.എഫ.് െല വിവിധ ഓൺൈലൻ അേപ കൾ അ വ ് െച  േപജിൽ 

നി ാണ ്സാധാരണ െ ാസീഡിം സിെ  pdf ജനേറ  ്െച ,് ി ് എ ത.് അ െന 
എ ാൻ വി േപായവർ  ്ഈ ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ാ താണ.് 
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PF Query 
   ന െട ഓഫീസിെല ജീവന ാ െട ജി.പി.എഫ്. അ ൗ ിൽ ഇേ ാ   

ബാലൻസ ് ക അറി തിനായി ഈ ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ാ താണ.് Salary Matters 
– Provident Fund – PF Query എ  ഓ ഷൻ ഉപേയാഗി ാണ ്ഇത് കാണാൻ പ ക.  

 

 

ജി.പി.എഫ.് സംബ മായ ധാന സർ ാർ ഉ ര കൾ താെഴ പറ നന് ലി ിൽ 
ലഭ മാണ.് 

https://drive.google.com/file/d/1x0o3-4NCuBIo9vtts8Fk6n8-RaLMHMNr/view?usp=sharing  
 

 

KSEMP േപാർ ലിൽ രജി ർ െച ,് GPF സംബ മായ ഇ ിേമഷ കൾ ഡൗൺേലാഡ ്
െച വിധം 

https://drive.google.com/file/d/1nySUOPjDTN_ZZoahNk543jcB0IetmeQf/view?usp=sharing 
 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1x0o3-4NCuBIo9vtts8Fk6n8-RaLMHMNr/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1nySUOPjDTN_ZZoahNk543jcB0IetmeQf/view?usp=sharing
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ACTION PLAN – 2021 
Month Action Due Date 

January 

Confidential Report Submission First week 
Property Return Online Submission in SPARK 
[ Period may vary ] First week 

Start New Attendence Register Jan 1 
Start New Number in Personal Register Jan 1 
Last Date of Q3 – ETDS Jan 31 

February 
Income Tax Final Assessment & Statement 
Preparation Last week 

Prof. Tax Remittance Feb 28 

March 

Anticipatory IT Statement 2021-22 Preparation Last week 
Q1, Q2 – ETDS [ 2020-21 ] March 31 
1st  Term Indent March 31 
Stock verification & Certification March 31 
Surrender of Excess M&S and other allotted funds March 10 

April 
Start New OP number in Admission Register April 1 
Administration Report April 15 

May Q4 – ETDS May 31 

June 
Form – 16 Downloading June 15 
2nd  Term Indent June 31 

July Income Tax E-Filing July 31 
 Q1 – ETDS July 31 
August Prof. Tax Remittance Last week 
 3rd Term Indent Sep 30 
October Q2 – ETDS Oct 31 
November GPAIS Premium deduction  Last week 
December Interim IT Statement Preparation  Last week 
                                                            Manesh Kumar E 
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