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ΙാർÎിൽ ജീവനÎാˮെട െɜാേമാഷൻ അѷേഡϴ ്െചˬȲ വിധം 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob. 9447091388 

   ജീവനÎാർÎ ് െറćലർ െɜാേമാഷേനാ േĤഡ ് െɜാേമാഷേനാ ലഭിÏȲ 
അവസരĺളിൽ, അവˮെട െɜാേമാഷൻ ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ് െച˘,് Ɇതിയ 

അടിΒാനശʺളം ΙാർÎിൽ േചർേÎƘതാˋƘ്. അതിനായി Service matters െല  

Promotion/Grade/Reversion എȲ ഓѷഷനാണ ് ഉപേയാഗിÏȲത.് െറćലർ 
െɜാേമാഷനി˱ം േĤഡ ് െɜാേമാഷനി˱ം ΙാർÎിെല അѷേഡഷൻ ഏകേദശം ഒˮേപാെല  
തെȲയാണ.്  

1. Regular Promotion : 
റćലർ െɜാേമാഷനിൽ പലേɕാϏം െɜാേമാഷേനാെടാɕം Ɇതിെയാˮ േδഷനിേലÎ ്
Βലംമാϴ̛ം ഉƘാ̛ം. ജീവനÎാˮെട െɜാേമാഷേനാടȔബȬിŀό േപ 
ഫിѣേസഷൻ, പലേɕാϏം ൈവÉെമȲതിനാൽ, Ɇതിയ േδഷനിൽ േജായിൻ െച˘,് 
ÉറŀനാϊകൾÎ ് േശഷമാÉം അവˮെട െɜാേമാഷേനാടȔബȬിŀό േബസിക് 
േപയിെല മാϴം ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ് െചേ˫Ƙിവരിക. അത ് Ɇưതായി േജായിൻ 
െച˘ േδഷനിൽ നിȲാÉം അѷേഡϴ ്െചേ˫Ƙത്. 

ഇĺെനˋό സȥർഭĺളിൽ, സാധാരണ രƘ ് തവണയായി െɜാേമാഷൻ 
അѷേഡഷൻ െചേ˫ƘിവരാϲƘ.് പഴയ േδഷനിൽ നിȳം റിലീവ ് െചˬേʺാൾ, 

ΙാർÎിൽ െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറϴ ് െചˬകˋം, ưടർȲ ് Relieve on 
Transfer with Promotion വഴി ജീവനÎാരെന റിലീവ ്െചˬകˋം െചˬക. ưടർȲ് 
Ɇതിയ േδഷനിൽ േജായിൻ െച˘,് ജി̘ാ ഓഫീസിൽ നിȳം േപ ഫിѣേസഷൻ 
േδϴെ്മɃ ് ലഭിĿതിȔേശഷം, Ɇതിയ ഓഫീസിൽ  നിȲ ് ഒȳÊടി െɜാേമാഷൻ 
ഓർഡർ ജനേറϴ ്െച˘,് അടിΒാനശʺളം അѷേഡϴ ്െചˬക. 

2. Grade Promotion : 
ജീവനÎാˮെട 8, 15, 22 വർഷĺളിെല ൈടം ബൗƘ ് ഹയർേĤഡ ് ΙാർÎിൽ 
അѷേഡϴ ് െചˬȲưം, ഇേത ഓѷഷൻ വഴി തെȲയാണ.് േĤഡ ് െɜാേമാഷനിൽ 
േδഷൻ മാϴമി̘ാƴതിനാൽ, ഇേɕാൾ േജാലി െചˬȲ േδഷനിൽ 
നിȳതെȲയാണ,് ΙാർÎിൽ അѷേഡഷൻ നടേƴƘത.് െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ 

ΙാർÎിൽ ജനേറϴ ്െചˬേʺാൾ  From, To ഓഫീͲകϊെട Βാനƴ,് ഇേɕാൾ 
േജാലി െചˬȲ ΒാപനƴിെɃ േപˮതെȲ െസലā ്െച˘ാൽ മതിയാÉം. 
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ജീവനÎാˮെട െɜാേമാഷൻ ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ് െചˬȲത ് എĺെനെയȲ ്
േനാÎാം. രƘ ്ഘŸĺളായാണ ്ΙാർÎിൽ െɜാേമാഷൻ അѷേഡϴ ്െചേ˫Ƙത.് 

1. Generate Promotion Order 
2. Pay Fixation on Promotion 

1. Generate Promotion Order : 

   അടിΒാനശʺളം ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ്െചˬȲതിȔʳേȲാടിയായി, ΙാർÎിൽ 
െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറϴ ് െചേ˫ƘതാˋƘ്. ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȳം 
ലഭിÏȲ േപ ഫിѣേസഷൻ േδϴെ്മɃ ്ഉപേയാഗിĿാണ,് ΙാർÎിൽ െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ 

ജനേറϴ ് െചേ˫Ƙത.് ΙാർÎിൽ Generate Promotion Order വിൻേഡാ ഓɕൺ 
െചˬȲതിȔ ʳʺ,് താെഴ പറˋȲ കാര½ĺൾ േപ ഫിѣേസഷൻ േδϴെ്മɃിൽ നിȳം 
ɜേത½കം എϏതിവ˓Ȳത് ന̘തായിരിÏം. 

1. Promotion Order No.  & Date 
2. Designation ( Present Post ) 
3. Scale of Pay ( Present Post ) 
4. Designation ( Promoted Post ) 
5. Scale of Pay ( Promoted Post ) 
6. New Basic Pay 
7. Promotion Effective Date 
8. Promotion Rule 

    ഇതിൽ Promotion Effective Date എȲത,് െറćലർ െɜാേമാഷനിൽ Ɇതിയ 
േδഷനിൽ േജായിൻ  െച˘ തീ˫തിˋം, േĤഡ ്െɜാേമാഷനിൽ െɜാേമാഷൻ ഉƴരവിെല 
എഫāീവ് തീ˫തിˋമാണ ്  നൽേകƘത.് താെഴ പറˋȲ വിവരĺൾ ഉപേയാഗിĿ്, 
ΙാർÎിൽ െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറϴ ്െചˬȲത് എĺെനെയȲ ്േനാÎാം. 

Promotion Order No. & Date E3/1234/2020, Dt. 01/10/2020 
Name ABCD 
Designation ( Present Post ) Sanitation Worker 
Scale of Pay ( Present Post ) Rs. 16500-35700/- 
Designation ( Promoted Post ) Attender Gr II 
Scale of Pay ( Promoted Post ) Rs. 17000-37500/- 
New Basic Pay Rs. 18000/- 
Effective Date 23-09-2020 
Promotion Rule Rule 28 A 
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   ΙാർÎിൽ Service matters ൽ Promotion/Grade/Reversion ൽ Generate 
Promotion Order  എȲ ഓѷഷൻ എŴÏക. അതിൽ Department, Office എȲിവ 

തനിെയതെȲ െസലā ് ആയി കിടɖƘാÉം. Action എȲ Βലƴ ് default ആയി 

Promotion ആയിരിÏം െസലā ്ആയിരിÏȲത്.  ưടർȲ,് താെഴ െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ 
നʺϲം തീ˫തിˋം നൽÉക. അതിȔേശഷം, െɜാേമാഷൻ വിവരĺൾ നൽകാȔό 

താഴെƴ വരിയിൽ ɜേവശിÏക. ഈ വരിയി˱ό Promotion date, Remarks എȲിവ 
ഒഴിെകˋό  എ̘ാ േകാളĺϊം േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ നിȳം െസലā ്
െച˫ാȔόവയാണ.്  
 

 
 

From Office  : ന˂െട ΒാപനƴിെɃ േപˮ െസലā ്െചˬക 

Designation  : ഇേɕാഴെƴ തΊികˋെട േപˮ െസലā ്െചˬക 

PEN   : ജീവനÎാരെɃ PEN ഉം േപˮം െസലā ്െചˬക 

Service Category : തനിെയ തെȲ െസലā ്ആയിŹƘാÉം 

To department : തനിെയ തെȲ െസലā ്ആയിŹƘാÉം 
 

 
 

To Office  : ഇതിൽ ആദ½ം Select District എȲതിൽ, ഏത ്ജി̘യിേലÎാേണാ 
Ɇưതായി മാϴം കിŸിയിരിÏȲത,് ആ ജി̘ˋെട േപˮ െസലā ് െചˬക. അതിȔേശഷം, 
താഴെƴ േകാളƴിൽ, ഏത ് ΒാപനƴിേലÎാേണാ മാϴം കിŸിയിരിÏȲത,് ആ 
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ΒാപനƴിെɃ േപˮ െസലā ്െചˬക. േĤഡ ്െɜാേമാഷനിൽ ഇേɕാൾ േജാലി െചˬȲ 
ജി̘ˋം Βാപന̛ം തെȲ െസലā ് െച˘ാൽ മതിയാÉȲതാണ.് ΒാപനƴിെɃ േപˮ 

എϊɕƴിൽ ലഭിÏȲതിനായി, search േകാളƴിൽ ΒാപനƴിെɃ േപരിെɃ ഏതാȔം 
അòരĺൾ ൈടɕ് െച˘ിŸ,് േസർĿ ്െച˘ാൽ മതിയാÉȲതാണ.് 

New Designation  : ഇതിൽ ആദ½ം Ɇതിയ തΊികˋെട െͶയിൽ െസലā ് െചˬക. 
അതിȔേശഷം, Ɇതിയ തΊികˋെട േപˮ െസലā ്െചˬക. 

Service Category : ഗസϴഡ ്ജീവനÎാർÎ ് State gazetted എȳം, േനാൺ ഗസϴഡ് 
ജീവനÎാർÎ ്State subordinate എȳം െസലā ്െചˬക. 

Effective Date : േനരെƴ പറűɜകാരം െɜാേമാഷെɃ effective തീ˫തി 
േചർÏക 

Remarks  : റിമാർÎസ് ്  േകാളƴിൽ ഏത ് തരƴി˱ό െɜാേമാഷൻ 
ആെണȳόത ്എϏതിേĿർÏക. 

 
 

   ഇǉˋം വിവരĺൾ േചർƴതിȔേശഷം, വലưവശƵό insert ബŸണിൽ ïിÎ് 

െച˘,് വരി insert െചˬക. 
 

 
 

    ưടർȲ,് താെഴ കാƖȲ Govt orders to read with എȲ േകാളƴിൽ, 
ഏെതĶി˱ം ɜേത½ക സർÎാർ ഉƴരവിെɃ അടിΒാനƴിലാണ ്െɜാേമാഷെനĶിൽ, ആ 

ഉƴരവ ് േരഖെɕŴƴാം. ഒȳമിെ̘Ķിൽ ɇരിɕിേÎƘതി̘. Order to be Conveyed to 
എȲ  Βലƴ ് Ɇưതായി േജായിൻ െചˬȲ Βലെƴ െമഡിÎൽ ഓഫീസർ 

തΊികˋെട േപˮ അെ̘Ķിൽ DMO എȲ ്ൈടɕ് െച˘ ് േചർÎണം. ưടർȲ ് Confirm 
ബŸണിൽ ïിÎ് െച˘,് െɜാസീഡ ് െചˬȲേതാŴÊടി െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറϴ് 

െച˫െɕŴȲതാണ.് Data once entered cannot reverted ưടĺിയ െമേസŏകൾ 
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വˮȲെത̘ാം OK നൽകിയാൽ മതി. െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറϴ ്

െച˫ɕ്െപŴȲേതാŴÊടി Data updated successfully എȲ െമേസജ ് വˮȲതാണ.് 
 

 

2. Pay Fixation on Promotion : 

രƘാമെƴ െδɕ്, ജീവനÎാരെɃ Ɇതിയ േബസിക ് േപ ΙാർÎിൽ അѷേഡϴ ് െചˬക  
എȲതാണ.് വളെര ̹Ǵേയാെട െചേ˫ƙȲ ഘŸമാണിത.് േബസിക ് േപ ഒരിÎൽ 
മാϴിÎഴിűാൽ, അത് തിരിെക പഴയưേപാെല ആÎാൻ കഴിയി̘. 

     സർവീസ ്മാേϴϯിൽ Promotion/Grade/Reversion എȲതിൽ Pay Fixation on 

Promotion എȲ ഓѷഷൻ എŴÏക. അവിെട Department, Office, Employee എȲിവ 
േƍാѷഡൗൺ െമȔവിൽ നിȳം െതരെűŴÏക. നˁൾ ത˫ാറാÎിയ െɜാേമാഷൻ 

ഓർഡർ അവിെട വȳകിടÏȲത ്  കാണാം. അതിൽ  വലưവശƵό select ബŸണിൽ 
ïിÎ ് െച˘,് െɜാേമാഷൻ ഓർഡർ െസലā ് െചˬക. ưടർȲ ് വലưവശƴായി േപ 
ഫിѣേസഷെɃ വിൻേഡായിൽ വിശദവിവരĺൾ വˮȲതാണ.്  

    ഇതിന ്രƘ ്ഭാഗĺൾ ഉƘ.് 

1. Current Details : 
ഇവിെട ജീവനÎാരെɃ ഇേɕാഴെƴ വിവരĺൾ കാണാം. ഇവിെട നˁൾ ഒȳം 
െചേ˫Ƙതി̘. വȲിŹό വിവരĺൾ എ̘ാം ശരിയാെണȲ ്ഉറɖവˮƴിയാൽ മതി. 

2. Enter New Details : 



Manesh Kumar E 28-10-2020 Page 6 
 

ജീവനÎാരെɃ Ɇതിയ േബസിക ് േപ ഇവിെടയാണ് അѷേഡϴ ് െചേ˫Ƙത.് ഇതിൽ 
ഒŹമിÎ േകാളĺϊം തനിെയ തെȲ ɇരിɕിÎെɕŸ ്കിടÏȲതായി കാണാം. ഏϴ̛ം 

താെഴˋό 3 േകാളĺളാണ ്ഇതിൽ നˁൾ ɇരിɕിേÎƘത.് 
 

 
 
Promotion Rule  : Rule 28A – Regular/Ratio Promotion െസലā് െചˬക 

Pay Fixation Date : Generate Promotion Order  ൽ നˁൾ െകാŴƴ Effective date 

ആണ ്ഇവിെട നൽേകƘത.്  ʭരിഭാഗം േകͲകളി˱ം അത ്Promotion date തെȲയാÉം. 

Promotion date എȲത ്െസലā ്െചˬക. 
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New Basic Pay : 28A ഫിѣേസഷൻ ɜകാരം, രƘ ്ഇൻìിെമɃ ്add െച˙ό  Ɇതിയ 
അടിΒാനശʺളം ഇവിെട തനിെയതെȲ  അѷേഡϴ ് ആÉȲതാണ.് ഈ ഫീൽഡ് 

editable  ആണ.് അതിൽ ന˂െട ക˫ിലിരിÏȲ ജി̘ാ െമഡിÎൽ ഓഫീസിൽ നിȳό േപ 
ഫിѣേസഷൻ േδϴെ്മɄമായി എെȘĶി˱ം വ½ത½ാസം ഉെƘൻകിൽ, അതിെɃ Ëത½ത 
പരിേശാധിĿതിȔേശഷം, നʳÎ ്തെȲ Ɇതിയ േബസിക ്േപ അѷേഡϴ ്െച˫ാ̛Ȳതാണ.് 

 ưടർȲ ്താെഴˋό Confirm ബŸൺ ïിÎ ്െചˬക. Data once saved cannot be 
reversed എȲ െമേസജ ് വˮȲതാണ.് അത ് OK െകാŴƴ ് െɜാസീഡ ് െചˬക. 
അേതാŴÊടി, Ɇതിയ േബസിക ് േപ അѷേഡϴ ് ആÉȲതാണ്. Present Salary details 
പരിേശാധിĿ,് Ɇതിയ േബസിക ് േപ അѷേഡϴ ് ആയിŹെƘȲ ് ഉറɕ് വˮേƴƘതാണ്. 
ഇേതാŴÊടി ΙാർÎിെല െɜാേമാഷൻ അѷേഡഷൻ നടപടികൾ ɇർƴിയാÉȲതാണ്. 
 

 
̹ǴിÏക… 

ഒˮ വർഷƴിന ്ʳʻό തീ˫തിയിലാണ ്െɜാേമാഷൻ വȲിരിÏȲെതĶിൽ,  Promotion 
Effective Date എȲത,് ജീവനÎാരെɃ േലϴδ ്ഇൻìിെമɃ ്തീ˫തി നൽകി, ആ 

തീ˫തിÏό േലϴδ ്േബസിക് േപ, Pay Fixation on Promotion ൽ New Basic Pay  
എȲ േകാളƴിൽ നൽകി അѷേഡϴ ്െചേ˫Ƙതാണ്. 

 
ഗസϴഡ ്ജീവനÎാˮെട െɜാേമാഷൻ 

   ഗസϴഡ ് ജീവനÎാˮെട േബസിക ് േപയി˱ό അѷേഡഷൻ, AG 

നടƵെമȲതിനാൽ, അവർÎ ്രƘാമെƴ ഘŸമായ Pay Fixation on Promotion എȲ 

െδɕ് നˁൾ െചേ˫Ƙതി̘. പേò, Ɇതിയ ശʺളെͶയി˱ം, തΊികˋം DDO ആണ് 

അѷേഡϴ ് െചേ˫Ƙത.്  Generate Promotion Order നൽകി, വിവരĺൾ ഇൻസർŸ് 
െച˘,് േസവ ്െചˬȲേതാെട Ɇതിയ ശʺളെͺയി˱ം തΊികˋം അѷേഡϴ ്ആÉȲതാണ്. 
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