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ാർ ിൽ ജീവന ാ െട െ ാേമാഷൻ അ േഡ  ്െച  വിധം 
DR. MANESH KUMAR. E 

Mob. 9447091388 

   ജീവന ാർ  ് െറ ലർ െ ാേമാഷേനാ േ ഡ ് െ ാേമാഷേനാ ലഭി  
അവസര ളിൽ, അവ െട െ ാേമാഷൻ ാർ ിൽ അ േഡ  ് െച ,് തിയ 

അടി ാനശ ളം ാർ ിൽ േചർേ താ ്. അതിനായി Service matters െല  

Promotion/Grade/Reversion എ  ഓ ഷനാണ ് ഉപേയാഗി ത.് െറ ലർ 
െ ാേമാഷനി ം േ ഡ ് െ ാേമാഷനി ം ാർ ിെല അ േഡഷൻ ഏകേദശം ഒ േപാെല  
തെ യാണ.്  

1. Regular Promotion : 
റ ലർ െ ാേമാഷനിൽ പലേ ാ ം െ ാേമാഷേനാെടാ ം തിെയാ  േ ഷനിേല  ്

ലംമാ ം ഉ ാ ം. ജീവന ാ െട െ ാേമാഷേനാട ബ ി  േപ 
ഫി േസഷൻ, പലേ ാ ം ൈവ െമ തിനാൽ, തിയ േ ഷനിൽ േജായിൻ െച ,് 
റ നാ കൾ  ് േശഷമാ ം അവ െട െ ാേമാഷേനാട ബ ി  േബസിക് 

േപയിെല മാ ം ാർ ിൽ അ േഡ  ് െചേ ിവരിക. അത ് തായി േജായിൻ 
െച  േ ഷനിൽ നി ാ ം അ േഡ  ്െചേ ത്. 

ഇ െന  സ ർഭ ളിൽ, സാധാരണ ര  ് തവണയായി െ ാേമാഷൻ 
അ േഡഷൻ െചേ ിവരാ .് പഴയ േ ഷനിൽ നി ം റിലീവ ് െച േ ാൾ, 

ാർ ിൽ െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറ  ് െച ക ം, ടർ  ് Relieve on 
Transfer with Promotion വഴി ജീവന ാരെന റിലീവ ്െച ക ം െച ക. ടർ ് 
തിയ േ ഷനിൽ േജായിൻ െച ,് ജി ാ ഓഫീസിൽ നി ം േപ ഫി േസഷൻ 

േ െ്മ  ് ലഭി തി േശഷം, തിയ ഓഫീസിൽ  നി  ് ഒ ടി െ ാേമാഷൻ 
ഓർഡർ ജനേറ  ്െച ,് അടി ാനശ ളം അ േഡ  ്െച ക. 

2. Grade Promotion : 
ജീവന ാ െട 8, 15, 22 വർഷ ളിെല ൈടം ബൗ  ് ഹയർേ ഡ ് ാർ ിൽ 
അ േഡ  ് െച ം, ഇേത ഓ ഷൻ വഴി തെ യാണ.് േ ഡ ് െ ാേമാഷനിൽ 
േ ഷൻ മാ മി ാ തിനാൽ, ഇേ ാൾ േജാലി െച  േ ഷനിൽ 
നി തെ യാണ,് ാർ ിൽ അ േഡഷൻ നടേ ത.് െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ 

ാർ ിൽ ജനേറ  ്െച േ ാൾ  From, To ഓഫീ ക െട ാന ,് ഇേ ാൾ 
േജാലി െച  ാപന ിെ  േപ തെ  െസല  ്െച ാൽ മതിയാ ം. 
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ജീവന ാ െട െ ാേമാഷൻ ാർ ിൽ അ േഡ  ് െച ത ് എ െനെയ  ്
േനാ ാം. ര  ്ഘ ളായാണ ് ാർ ിൽ െ ാേമാഷൻ അ േഡ  ്െചേ ത.് 

1. Generate Promotion Order 
2. Pay Fixation on Promotion 

1. Generate Promotion Order : 

   അടി ാനശ ളം ാർ ിൽ അ േഡ  ്െച തി േ ാടിയായി, ാർ ിൽ 
െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറ  ് െചേ താ ്. ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി ം 
ലഭി  േപ ഫി േസഷൻ േ െ്മ  ്ഉപേയാഗി ാണ,് ാർ ിൽ െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ 

ജനേറ  ് െചേ ത.് ാർ ിൽ Generate Promotion Order വിൻേഡാ ഓ ൺ 
െച തി  ,് താെഴ പറ  കാര ൾ േപ ഫി േസഷൻ േ െ്മ ിൽ നി ം 
േത കം എ തിവ ത് ന തായിരി ം. 

1. Promotion Order No.  & Date 
2. Designation ( Present Post ) 
3. Scale of Pay ( Present Post ) 
4. Designation ( Promoted Post ) 
5. Scale of Pay ( Promoted Post ) 
6. New Basic Pay 
7. Promotion Effective Date 
8. Promotion Rule 

    ഇതിൽ Promotion Effective Date എ ത,് െറ ലർ െ ാേമാഷനിൽ തിയ 
േ ഷനിൽ േജായിൻ  െച  തീ തി ം, േ ഡ ്െ ാേമാഷനിൽ െ ാേമാഷൻ ഉ രവിെല 
എഫ ീവ് തീ തി മാണ ്  നൽേക ത.് താെഴ പറ  വിവര ൾ ഉപേയാഗി ്, 

ാർ ിൽ െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറ  ്െച ത് എ െനെയ  ്േനാ ാം. 

Promotion Order No. & Date E3/1234/2020, Dt. 01/10/2020 
Name ABCD 
Designation ( Present Post ) Sanitation Worker 
Scale of Pay ( Present Post ) Rs. 16500-35700/- 
Designation ( Promoted Post ) Attender Gr II 
Scale of Pay ( Promoted Post ) Rs. 17000-37500/- 
New Basic Pay Rs. 18000/- 
Effective Date 23-09-2020 
Promotion Rule Rule 28 A 
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   ാർ ിൽ Service matters ൽ Promotion/Grade/Reversion ൽ Generate 
Promotion Order  എ  ഓ ഷൻ എ ക. അതിൽ Department, Office എ ിവ 

തനിെയതെ  െസല  ് ആയി കിട ാ ം. Action എ  ല  ് default ആയി 

Promotion ആയിരി ം െസല  ്ആയിരി ത്.  ടർ ,് താെഴ െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ 
ന ം തീ തി ം നൽ ക. അതി േശഷം, െ ാേമാഷൻ വിവര ൾ നൽകാ  

താഴെ  വരിയിൽ േവശി ക. ഈ വരിയി  Promotion date, Remarks എ ിവ 
ഒഴിെക   എ ാ േകാള ം േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ നി ം െസല  ്
െച ാ വയാണ.്  
 

 
 

From Office  : ന െട ാപന ിെ  േപ  െസല  ്െച ക 

Designation  : ഇേ ാഴെ  ത ിക െട േപ  െസല  ്െച ക 

PEN   : ജീവന ാരെ  PEN ഉം േപ ം െസല  ്െച ക 

Service Category : തനിെയ തെ  െസല  ്ആയി ാ ം 

To department : തനിെയ തെ  െസല  ്ആയി ാ ം 
 

 
 

To Office  : ഇതിൽ ആദ ം Select District എ തിൽ, ഏത ്ജി യിേല ാേണാ 
തായി മാ ം കി ിയിരി ത,് ആ ജി െട േപ  െസല  ് െച ക. അതി േശഷം, 

താഴെ  േകാള ിൽ, ഏത ് ാപന ിേല ാേണാ മാ ം കി ിയിരി ത,് ആ 
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ാപന ിെ  േപ  െസല  ്െച ക. േ ഡ ്െ ാേമാഷനിൽ ഇേ ാൾ േജാലി െച  
ജി ം ാപന ം തെ  െസല  ് െച ാൽ മതിയാ താണ.് ാപന ിെ  േപ  

എ ിൽ ലഭി തിനായി, search േകാള ിൽ ാപന ിെ  േപരിെ  ഏതാ ം 
അ ര ൾ ൈട  ്െച ി ,് േസർ  ്െച ാൽ മതിയാ താണ.് 

New Designation  : ഇതിൽ ആദ ം തിയ ത ിക െട െ യിൽ െസല  ് െച ക. 
അതി േശഷം, തിയ ത ിക െട േപ  െസല  ്െച ക. 

Service Category : ഗസ ഡ ്ജീവന ാർ  ് State gazetted എ ം, േനാൺ ഗസ ഡ് 
ജീവന ാർ  ്State subordinate എ ം െസല  ്െച ക. 

Effective Date : േനരെ  പറ കാരം െ ാേമാഷെ  effective തീ തി 
േചർ ക 

Remarks  : റിമാർ സ് ്  േകാള ിൽ ഏത ് തര ി  െ ാേമാഷൻ 
ആെണ ത ്എ തിേ ർ ക. 

 
 

   ഇ ം വിവര ൾ േചർ തി േശഷം, വല വശ  insert ബ ണിൽ ി ് 

െച ,് വരി insert െച ക. 
 

 
 

    ടർ ,് താെഴ കാ  Govt orders to read with എ  േകാള ിൽ, 
ഏെത ി ം േത ക സർ ാർ ഉ രവിെ  അടി ാന ിലാണ ്െ ാേമാഷെന ിൽ, ആ 

ഉ രവ ് േരഖെ ാം. ഒ മിെ ിൽ രി ിേ തി . Order to be Conveyed to 
എ   ല  ് തായി േജായിൻ െച  ലെ  െമഡി ൽ ഓഫീസർ 

ത ിക െട േപ  അെ ിൽ DMO എ  ്ൈട  ് െച  ് േചർ ണം. ടർ  ് Confirm 
ബ ണിൽ ി ് െച ,് െ ാസീഡ ് െച േതാ ടി െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറ ് 

െച െ താണ.് Data once entered cannot reverted ട ിയ െമേസ കൾ 
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വ െത ാം OK നൽകിയാൽ മതി. െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ ജനേറ  ്

െച െ്പ േതാ ടി Data updated successfully എ  െമേസജ ് വ താണ.് 
 

 

2. Pay Fixation on Promotion : 

ര ാമെ  െ ,് ജീവന ാരെ  തിയ േബസിക ് േപ ാർ ിൽ അ േഡ  ് െച ക  
എ താണ.് വളെര േയാെട െചേ  ഘ മാണിത.് േബസിക ് േപ ഒരി ൽ 
മാ ി ഴി ാൽ, അത് തിരിെക പഴയ േപാെല ആ ാൻ കഴിയി . 

     സർവീസ ്മാേ ിൽ Promotion/Grade/Reversion എ തിൽ Pay Fixation on 

Promotion എ  ഓ ഷൻ എ ക. അവിെട Department, Office, Employee എ ിവ 
േ ാ ഡൗൺ െമ വിൽ നി ം െതരെ ക. ന ൾ ത ാറാ ിയ െ ാേമാഷൻ 

ഓർഡർ അവിെട വ കിട ത ്  കാണാം. അതിൽ  വല വശ  select ബ ണിൽ 
ി  ് െച ,് െ ാേമാഷൻ ഓർഡർ െസല  ് െച ക. ടർ  ് വല വശ ായി േപ 

ഫി േസഷെ  വിൻേഡായിൽ വിശദവിവര ൾ വ താണ.്  

    ഇതിന ്ര  ്ഭാഗ ൾ ഉ .് 

1. Current Details : 
ഇവിെട ജീവന ാരെ  ഇേ ാഴെ  വിവര ൾ കാണാം. ഇവിെട ന ൾ ഒ ം 
െചേ തി . വ ി  വിവര ൾ എ ാം ശരിയാെണ  ്ഉറ വ ിയാൽ മതി. 

2. Enter New Details : 
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ജീവന ാരെ  തിയ േബസിക ് േപ ഇവിെടയാണ് അ േഡ  ് െചേ ത.് ഇതിൽ 
ഒ മി  േകാള ം തനിെയ തെ  രി ി െ  ്കിട തായി കാണാം. ഏ ം 

താെഴ  3 േകാള ളാണ ്ഇതിൽ ന ൾ രി ിേ ത.് 
 

 
 
Promotion Rule  : Rule 28A – Regular/Ratio Promotion െസല ് െച ക 

Pay Fixation Date : Generate Promotion Order  ൽ ന ൾ െകാ  Effective date 

ആണ ്ഇവിെട നൽേക ത.്  രിഭാഗം േക കളി ം അത ്Promotion date തെ യാ ം. 

Promotion date എ ത ്െസല  ്െച ക. 
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New Basic Pay : 28A ഫി േസഷൻ കാരം, ര  ്ഇൻ ിെമ  ്add െച   തിയ 
അടി ാനശ ളം ഇവിെട തനിെയതെ   അ േഡ  ് ആ താണ.് ഈ ഫീൽഡ് 

editable  ആണ.് അതിൽ ന െട ക ിലിരി  ജി ാ െമഡി ൽ ഓഫീസിൽ നി  േപ 
ഫി േസഷൻ േ െ്മ മായി എെ ി ം വ ത ാസം ഉെ ൻകിൽ, അതിെ  തത 
പരിേശാധി തി േശഷം, ന  ്തെ  തിയ േബസിക ്േപ അ േഡ  ്െച ാ താണ.് 

 ടർ  ്താെഴ  Confirm ബ ൺ ി  ്െച ക. Data once saved cannot be 
reversed എ  െമേസജ ് വ താണ.് അത ് OK െകാ  ് െ ാസീഡ ് െച ക. 
അേതാ ടി, തിയ േബസിക ് േപ അ േഡ  ് ആ താണ്. Present Salary details 
പരിേശാധി ,് തിയ േബസിക ് േപ അ േഡ  ് ആയി െ  ് ഉറ  ് വ േ താണ്. 
ഇേതാ ടി ാർ ിെല െ ാേമാഷൻ അ േഡഷൻ നടപടികൾ ർ ിയാ താണ്. 
 

 
ി ക… 

ഒ  വർഷ ിന ്  തീ തിയിലാണ ്െ ാേമാഷൻ വ ിരി െത ിൽ,  Promotion 
Effective Date എ ത,് ജീവന ാരെ  േല  ്ഇൻ ിെമ  ്തീ തി നൽകി, ആ 

തീ തി  േല  ്േബസിക് േപ, Pay Fixation on Promotion ൽ New Basic Pay  
എ  േകാള ിൽ നൽകി അ േഡ  ്െചേ താണ്. 

 
ഗസ ഡ ്ജീവന ാ െട െ ാേമാഷൻ 

   ഗസ ഡ ് ജീവന ാ െട േബസിക ് േപയി  അ േഡഷൻ, AG 

നട െമ തിനാൽ, അവർ  ്ര ാമെ  ഘ മായ Pay Fixation on Promotion എ  

െ  ് ന ൾ െചേ തി . പേ , തിയ ശ ളെ യി ം, ത ിക ം DDO ആണ് 

അ േഡ  ് െചേ ത.്  Generate Promotion Order നൽകി, വിവര ൾ ഇൻസർ ് 
െച ,് േസവ ്െച േതാെട തിയ ശ ളെ യി ം ത ിക ം അ േഡ  ്ആ താണ്. 
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