
SR TRANSFER 
 
 
PEARL 

 
SR Login 
Administration 
User Management 
Relive 
Select to SRO 
Order 
Confirm 
 
E കച്ചേരി ച്ച ോട്ട് Download 
 
BiMS 

 
ബിിംസിൽ പ്രധോ മോയി ഒന്നിം ചെയ്യോ ില്ല 
ഇ ി ച്ചേഴ്സണൽ കണ്ടിജന്റ് ബില്ലുകൾ ഒന്നിം തചെ മോറോ ില്ല എങ്കിൽ ie 
ഓഫീസ് െിലവുകൾ (TA ഉൾചേടില്ല) 
Beneficiary Master ൽ ച്ചേഴ്സണൽ അകൗണ്ടുകൾ add ചെയ്തിട്ടുണ്ടങ്കിൽ 
delete ചെയ്യോിം 
Site Link     https://bims.treasury.kerala.gov.in/  
 
SPARK 

 
Site link https://www.spark.gov.in/webspark/ 
 
Salary Details print എടുക്കുക 
Income tax menu_ Salary drown statement 
Or  
Salary Matters PBR 
Income tax Q4 ചെയ്യുവോൻ ആവിശ്യിം വരിം (ഒര copy tax ഫയൽ ഇട്ട് 
വക്കുെത്  ല്ലതോകിം) 
RTC 3 copy ഒപ്പിട്ട് വക്കുക RTC download 
 
പുതുതോയി െോർജ് എടുച്ചേണ്ട ഓഫീസചറ Join ചെയ്യിപ്പിേ ച്ചശ്ഷിം 
േരമോവധി ശ്രമിക്കുക 
അത് കഴിയോത്ത േക്ഷിം മചറോര ജീവ േോര ് െോർജ് കകമോച്ചറണ്ടി വരിം 
 
 
 

https://drive.google.com/file/d/19S1qCPEVJUUAjBPviYZAFWbJgGjrgl9G/view?usp=sharing
https://bims.treasury.kerala.gov.in/
https://www.spark.gov.in/webspark/
https://drive.google.com/file/d/1ffEy4W6n0-K8NxO0uTGjF70VPheYjpLb/view?usp=sharing


Service matters 
Transfer 
Generate Transfer Order 
Enter Order no  
Select PEN 
Select new office 
Remarks 
Insert 
Enter Order to be conveyed 
Confirm 
  
 
Service matters 
Transfer 
Relive on Transfer 
Select employee 
 
ഇവിചട ശ്രദ്ധിച്ചേണ്ട കോരയിം DD0 േ് സവയിം റിലീവ് ആകോ ോകില്ല എെ Mടg 
വരിം 
OK ചകോടുക്കുച്ചപോ െോർജ് കകമോറുെ ച്ചേജ് Open ആകിം. ഇവിചട മചറോര 
ജീവ േോരച്ച ോ പുതിയ SR ച്ച ോ െോർജ് കകമോറോിം. 
 എെിട്ട് പുതിയ ആളുചട ച്ചലോഗ് ഇൻ  ിെ് ച്ചവണിം  ിലവിചല DDO ചയ 
റിലീവ് ചെയ്യിക്കുവോൻ.  
ഇച്ചപ്പോൾ  ിലവിൽ ഈ സൗകരയിം സ്േോർേിൽ ഉണ്ട്( Establishment User) 
 
Administration Menu 
Create/Modify Users Under DDO 
 
Spark ചല ച്ചേഴ്സണൽ Mail id , Mob എെിവ മോറിയിട്ടുളളവർ data 
Update ചെയ്യുെത്  ല്ലതോണ് പുതിയ ഓഫീസിൽ Password Update 
ചെയ്യോൻ ആവശ്യിം വച്ചെേോിം 
 
Form 3 Download 
Form 5 Download 
 
Enter joining Time 
Update 
 
കൃതയമോയി enter ചെയ്യോചമങ്കിൽ ഓഫീസ് ചമച്ചമോകളുിം ഇവിചട തയ്യോറോേോിം 
ആവിശ്യചമങ്കിൽ 
Edit Reliving details ചെയ്യോിം 
 
Salary Matters 
Other reports 
LPC 

https://www.info.spark.gov.in/wp-content/uploads/2020/02/Form3-nomination_changeof-DDO-3.pdf
https://www.info.spark.gov.in/wp-content/uploads/2018/07/Form5_SettingControllingOfficer.pdf


3 ച്ചകോപ്പി Print എടുത്ത് 2 ച്ചകോപ്പി േഴയ DD0 േ് ചകോടുത്തു വിടോിം 
 
Income tax Project insight- Reporting Portal 

 
Link  https://report.insight.gov.in/ 
 
സവന്തിം PAN ച്ചലോഗ് ഇൻ Principal officer ആയി  കയറി  
profile Manage User ൽ സവന്തിം ച്ചേര് Designated Director ആയി add 
ചെയ്തിരിക്കുെത് deactivate ആേണിം 
പുതിയ SR വരെതുവചര ഓഫീസി ് ച്ചലോഗ് ഇൻ ചെയ്യുവോൻ ഏതങ്കിലിം 
ഒര ജീവ േോരച  61A േ് add user(Designated Director) ആക്കുെത് 
 ല്ലതോണ് 
ഇച്ചത കോരയിം Form 61 നിം 61A ക്കുിം ആവർത്തിക്കുക 
െിലച്ചപ്പോൾ Form 61  ് designated director ഉണ്ടോവില്ല 
Principal Officer ച്ചലോഗ് ഇൻ ഒഴിവോക്കുെത് TAN ച്ചലോഗ് ഇൻ ലൂചട ആണ്  
 
Income tax e-filing login ( TAN login ) 

 
e filing TAN ച്ചലോഗ് ഇൻ കയറി  
link https://www.incometax.gov.in  
 
Service 
ITDREIN 
Or 
Pending Action 
Reporting Portal 
Manage Principal Officer 
Deactivate 
 
 
ഇത് Form 61 ലിം 61A യിലിം ആവർത്തിക്കുക 
 
തീർെില്ല 
TAN ച്ചലോഗ് ഇൻ ൽ 
Click On Office Name 
Profile 
Update Mobile Nos 
 
Update Key Person Details 
Appoint as Principal Contact 
 
ഇവിചട പുതിയ SR ചന്റ വിവരങ്ങൾ ച്ചെർക്കുക 
Contact details പുതിയ ച്ചഫോൺ  പർ ച്ചെർേോിം 

https://report.insight.gov.in/
https://www.incometax.gov.in/


ഓഫീസ് mail id മതി 
(തിരേില്ല പുതിയ SR വെിട്ട് ച്ചെർത്തോൽ മതി,കോരണിം േകരിം PAN 
ചകോടുേണിം ) 
 
Income tax TRACES 

 
Link https://contents.tdscpc.gov.in/ 
 
ഇവിചടയിം Profile User management ൽ പുതിയ ഓഫീസച്ചറയിം ച്ചഫോൺ 
 പരിം ച്ചെർേോിം (തിരേില്ല പുതിയ SR വെിട്ട് ച്ചെർത്തോൽ മതി,കോരണിം 
േകരിം PAN ചകോടുേണിം ) 
 
E- TSB Account 

 
പുതുതോയി ഏത് ട്രഷറിയിച്ചലേ് ആണ് അകൗണ്ട് മോച്ചറണ്ടത് എെത് 
സൂെിപ്പിേ്  ിലവിചല ട്രഷറിയിൽ അച്ചേക്ഷ ചകോടുത്ത് വിടോിം 
Letter Format Download  
ഇതുവചരയിം KYC  ൽകോത്തവർ അതുിം അേ്ച്ചേറ് ചെയ്ത് േോസ് ബുേ്, 
ചെേ് ബുേ് എെിവ വോങ്ങോിം 
KYC Download 
Passbook Request Download  
 
SLI-GIS 

 
േോസ് ബുക്കുകൾ - ഓർമിപ്പിച്ചു എെ് മോത്രിം 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://contents.tdscpc.gov.in/
https://drive.google.com/file/d/1t7ImpYbdQN1njNNOYRlBC8JDetmI75Z3/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19QGXh1izS3-u-Bc86kXpWTX8AOAvivcV/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1_GlvK_e_fmgZ7ayFPlPhhQT9ReZMIHBs/view?usp=sharing


SR Joining 
 

Map https://www.google.com/maps/ 
 
 
ഓച്ചരോ ഓഫീസിലിം എത്തുച്ചപോ ച്ചശ്ഖരിേ് വച്ചേണ്ട കചറ  പരകളുിം ച്ചലോഗ് 
ഇൻ കളുിം  

 
Office phone number 
Mail id 
DDO code 
Special TSB of DDO 
Chitty Account number 
Chitty PAN 
TAN number 
AIN number- Download 

 
STSB passbook 
STSB cheque book 
Chitty passbook 
Chitty PAN card 
 
Login  

 
TRACES login id password 
E-filing password 
BiMS password 
CMO login 
RR login 
TERMS emist login 
PRISM login 
Insurance VISWAS login 
E treasury login 
KSEMP login 
BSNL login 
 
Income tax Password sheet Download 
 
 
എല്ലോ PASSWORD കളുിം എഴുതിതചെ സൂക്ഷിക്കുക 
 
 

https://www.google.com/maps/
https://drive.google.com/file/d/11gGz1T8TLMWjp1OhFrNyduzraXGpRzpF/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/189bkshEhHaejkSwo4Eo9nV4-EKr_hsbr/view?usp=sharing


 
BiMS 

 Site Link     https://bims.treasury.kerala.gov.in/  
 
 ിലവിചല Bims ച്ചലോഗ് ഇൻ കയറി Profile ൽ പുതിയ SR ച  add ചെയ്യുക 
logout 
DSC രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുക 
ഒര DSC Sign ചെയ്യുച്ചപോഴുള്ള അച്ചത steps തചെയോണ് 
DDO Code ചകോടുത്ത് തുടരക 
േഴയ DDO ച്ചേരിൽ map ചെയ്തിട്ടുണ്ട് എെ Msg വരിം ok േറഞ്ഞ് തുടരക 
DSc password ചകോടുത്ത് രജിസ്റ്റർ ചെയ്തു ട്രഷറി ചലറർ  print എടുത്ത് 
ട്രഷറിേ്  ൽകക 
RTC ഒപ്പിം പുതിയ Signature card എടുേോനള്ള അച്ചേക്ഷയിം കൂടി  ൽകക  
RTC download 
 
STSB 

 
Special TSB account ഓപ്പച്ചററ് ചെയ്യുവോൻ പുതിയ ഓഫീസറുചട ച്ചേരിൽ 
KYC മോറി ചകോടുച്ചേണ്ടതുണ്ട് 
KYC Download 
 
CMO Login 
Cmo Login Change ചെയ്യോ ോയി വിവരങ്ങൾ dpokerala@gmail.com ച്ചലേ് 
ചമയിൽ ചെയ്യുക 
 
SPARK 

 
 

    Contact SPARK Team  
Registration Dept DMU List Download 
 
Spark mail id  info@spark.gov.in 
 
Phone 0471-2579700 
 
േരമോവധി പുതിയ ഓഫീസചറ Join ചെയ്യിപ്പിേ ച്ചശ്ഷിം പുതിയ ഓഫീസറുചട 
ച്ചലോഗ് ഇൻ ൽ  ിെ് േഴയ ഓഫിസചറ റിലീവ് ചെയ്യുക 
െോർജ്  ൾകിയിം ചെയ്യോിം 
 പുതിയ ഓഫീസർേ് സ്േോർേ് Form 3 അയേണിം  
റിലീവ് ചെയ്യുെതി ് മുപോയി ഇതുവചര വോങ്ങിയ സോലറി റിച്ചപ്പോർട്ട് 
 

https://bims.treasury.kerala.gov.in/
https://drive.google.com/file/d/1ffEy4W6n0-K8NxO0uTGjF70VPheYjpLb/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19QGXh1izS3-u-Bc86kXpWTX8AOAvivcV/view?usp=sharing
mailto:dpokerala@gmail.com
https://drive.google.com/file/d/1IkztxLokYgyBigH8h7c1bDgwSO5B25_y/view?usp=sharing
mailto:info@spark.gov.in


Income tax menu 
Due drown statement 
Or 
Salary matters 
PBR 
 
എെിവ print എടുത്ത് ഇൻകിം ടോക്സ് ഫയലിൽ ഇടോിം tax ഫയൽ 
ചെയ്യോൻ േിെീട് ആവിശ്യിം വരിം. 

 Form 3 Download 
DDO authorisation ച്ചവണ്ടി ഉള്ളതോണ് 
പുതിയ ഓഫീസർ ആണ് ഒപ്പിച്ചടണ്ടത് 
ച്ചേരി ് ച്ച ചര DDO Code , െോർജ് എടുത്ത തീയതി എെിവ കൂടി 
എഴുതണിം (DDO Name എെിവ ബില്ലിൽ ശ്രിയോയി വരോനിം ,അപ്രൂവൽ 
ച്ചരഖചേടുത്തോനിം ആവിശ്യമോണ്) 

 Form 5 Download 
Controlling officer  ചസറ് ചെയ്യോനള്ളതോണ് 
സബ് രജിസ്ട്രോർ ഓഫീസിൽ DD0 ആയ SR തചെയോണ് controlling 
officer 
Lock ചെയ്ത വിവരങ്ങൾ Unlock ചെയ്യുവോൻ ആവിശ്യമോണ് 
 
 
Service Matters 
Join on Transfer 
 
ഈ സോപത്തിക വർഷിം മറ് ഓഫീകളകളിൽ  ിെ് പുതിയ ഓഫീസർ വോങ്ങിയ 
ശ്പള വിവരങ്ങൾ അറിയോൻ ടി Print ഇവിചടയിം എടുത്ത് tax ഫയലിൽ 
ഇടോിം 
 
 
Service matters 
Transfer 
Relive on Transfer 
 
Salary matters 
Other reports 
LPC 3 ച്ചകോപ്പി എടുത്ത് 2 എണ്ണിം അയേോിം 
 

തുടർെ് DSC Registration 
Administration 
Register new DSC 
 

https://www.info.spark.gov.in/wp-content/uploads/2020/02/Form3-nomination_changeof-DDO-3.pdf
https://www.info.spark.gov.in/wp-content/uploads/2018/07/Form5_SettingControllingOfficer.pdf


പുതിയ ഓഫീസറുചട date of birth, mob number, mail id എെിവ 
(സ്േോർേിൽ ഉള്ളത്) ഫയലിൽ എഴുതി ഇടോിം 
എച്ചപ്പോഴങ്കിലിം ച്ചലോഗ് ഇൻ block ആയോൽ ആവിശ്യിം വരിം 
 

Income Tax 
 
TRACES 

 
Link https://contents.tdscpc.gov.in/ 
 
TRACES ച്ചലോഗ് ഇൻ േരിച്ചശ്ോധിേ് പുതിയ SR ച്ചേര് Phone no എെിവ 
Profile ൽ ച്ചെർേോിം Office PAN PANNOTREQD( Personal PAN 
ച്ചെർേരത്) 
കഴിഞ്ഞ ഒര വർഷചത്ത എകിലിം TDS ഫയൽ േരിച്ചശ്ോധിേോിം 
Fine ഓച്ചരോ ദിവസത്തിനിം 200 രൂേയോണ്. ഓഫീസി ് ആചക എത്ര രൂേ 
കഫൻ ഉണ്ട് എെ വിവരങ്ങളുിം ഇവിചട അറിയോിം 
എല്ലോ വർഷവുിം Form 16 Download ചെച്ചയ്യണ്ടതോണ്, ഇത്തവണ അവസോ  
തീയതി 2021 July 31 ആണ്  
കഫൻ 100/Day 
 
TRACES login 
Statement TAB 
Statement status 
 
2020-21 Q 4 ഫയൽ ചെയ്യോനള്ള അവസോ  തീയതി 2021 July 15 ആണ് 
 
 
 
E Filing Site 

 
link https://www.incometax.gov.in  
(Password  ഷ്ടചേട്ടോൽ വളചരച്ചയചറ പ്രയോസിം ഉണ്ടോകിം, തിരിചക 
എടുേോനിം പ്രയോസമോണ്) 
 
TAN ച്ചലോഗ് ഇൻ ൽ 
Click On Office Name 
Profile 
Update Mobile Nos 
 
Update Key Person Details 
Appoint as Principal Contact 
 

https://contents.tdscpc.gov.in/
https://www.incometax.gov.in/


ഇവിചട പുതിയ SR ചന്റ വിവരങ്ങൾ ച്ചെർക്കുക 
 
 

 
TDS upload status ഓഫീസിൽ ചെയ്തതോണങ്കിൽ ഇവിചടയിം േരിച്ചശ്ോധിേോിം 
Pdf Password TAN in Lower case 

 
ഏറവുിം പ്രധോ ചേട്ടത് 
Principal Officer Reset ചെയ്യുക എെതോണ് 
Service 
ITDREIN 
Or 
Pending Action 
Reporting Portal 
New Registration/ Manage Principal Officer 
Add details 
 
 
ഇത് Form 61 ലിം 61A യിലിം ആവർത്തിക്കുക 
െോർജ് വിട്ട ഓഫീസർമോർ ഏച്ചതലിം Active ആണകിൽ deactivate ചെയ്യുക 
പുതുതോയി principal officer ആയി രജിസ്റ്റർ ചെയ്യുക 
New Registration വഴിയിം കഴിയിം എെോൽ  ിലവിൽ ഏച്ചതലിം ഓഫീസർ 
ആക്ടീവ് ആണകിൽ കഴിയില്ല 
തുടർെ് Form 61 നിം 61A ക്കുിം പ്രച്ചതയകിം പ്രച്ചതയകിം ആയി ഇത് തുടരക 
ച്ചവണചമങ്കിൽ ഇവിചട തചെ designated director ആയിം ഇവിചട തചെ 
add ആകോിം (Reporting Portal ലിം ചെയ്യോിം) 
 
 
 
Reporting portal 

 
Link  https://report.insight.gov.in/ 
 
പുതിയ ഓഫീസറുചട PAN  പരിൽ കയറി  
(Password Forgot ൽ വളചര എളുപ്പിം കണ്ടത്തോിം) 

Form 61 ൽ 
ITDRElN േരിച്ചശ്ോധിേോിം 
2 എണ്ണിം വരചെകിൽ േഴയ ഓഫീസിൽ  ിെ് deactivate അല്ല എെ് 
മ സിലോേോിം 
 
Statement TAB 
Uploaded statement       േരിച്ചശ്ോധിേോിം 

https://report.insight.gov.in/


2020 -21 H1  upload ചെച്ചയ്യണ്ട തീയതി 2021 May 31 ആയിരന്ന 
2020 -21 H2  upload ചെച്ചയ്യണ്ട തീയതി 2021 June 30 ആയിരന്ന 
 
ച്ച രചത്ത അേ് ച്ചലോേ് ചെയ്ത  വർഷങ്ങൾകൂടി േരിച്ചശ്ോധിേോിം 
എല്ലോത്തിചന്റയിം DQR േരിച്ചശ്ോധിേ് RRC zero എെ് ഉറപ്പ് വരത്തോിം 
2020-21 ചല H1 ച്ചലേ് ഉള്ള Form 60 ലഭിേിട്ടുണ്ട് എങ്കിൽ അതുിം ഫയലിൽ 
ഇട്ട് തുടങ്ങോിം 

Form 61A ആണ് ഏറവുിം പ്രധോ ിം 
ച്ചലോഗ് ഇൻ ചെയ്ത് 
Manage User ൽ കയറി റിലീവ് ആയ ഓഫീസർമോചര deactivate ചെയ്ത് 
പുതിയ designated director ച്ചെർേോിം 
5 വർഷചത്ത േരിച്ചശ്ോധിേണിം 
RRC - 0 എെ് ഉറപ്പ് വരത്തണിം, അവസോ  തീയതി ആകോത്ത 
ഫയലിിംഗിൽ എല്ലോ 30 ലക്ഷച്ചകകളകളുിം ച്ചേൾ പ്രകോരിം ഉൾചേട്ടിട്ടുച്ചണ്ടോ 
എന്നിം ഉറപ്പോേണിം 
അല്ലോത്ത േക്ഷിം അവ ഒന്നിം ഫയൽ ചെയ്തവയോയി േരിഗണിേില്ല 
ഈ വർഷചത്ത അവസോ  തീയതി 2021 June 30, ഫയൽ ചെയ്തില്ല എങ്കിൽ 
ഇ ിയിം ഫയൽ ചെയ്യോിം 
കഫൻ ₹ 500/- day ആണ് 
ഫിസിേൽ ഫയലിം ച്ചവണ്ടവയോണ് 
 
എല്ലോത്തിലിം ച്ചഫോൺ  പരിം ഓഫീസ് ചമയിൽ id യിം ച്ചെർേോൻ മറേരത് 
 

േിെീട് എല്ലോ ച്ചലോഗ് ഇൻ ലിം ഓഫീസർ Name മോറോിം 
 
ഇതിച്ച ോടകിം ഇചതല്ലോിം േല ഓഫീകളിം പൂർത്തീകരിച്ചു എെറിയോിം 
എ ിേറിയോവുെത് േട്ടിക ചേടുത്തിയത് 
 
പുതിയ ഓഫീസർമോർേ് 
ച്ചേഹോദരങ്ങച്ചളോചട 
രതീഷ് വള്ളികെിം 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

http://api.whatsapp.com/send?phone=919846564236


 

Very Important Phone Nos  Download  

TDS Upload RPU 3.2  Download 

E Filing Site Log in Creation download 

Previous help File Download 

Form 16 from Traces Help File Download  

TDS Correction Help File Download 

Form Of Under Taking Download 

SFT FORM 61A Download 

SFT FORM 61A Correction Download  

ID card Application Download 

Spark Mobile app Download 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

https://drive.google.com/file/d/1Irw0rL11hylk5XzUS_fNNIPpTW8atz1o/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19hRllTDRCGBJBcvuLN34F_ku26n01mLE/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1dfv0pYVS_MKke7lFzhLUpg4Xsxcumkhx/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/11NKFNjHd8yCu8cAdWp0lbFfUKa3sPc5C/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/144wsncqjpO0QgFUCTeFib14IKhYr9IXX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1KHQsraS-jnE3iAIX6lxrJHxyTduxir6g/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1sX2w2stV-mABE_cvxJ4GrxwbGU6_9x4C/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19WNzeVKciSlJ8oAVqcV51QUHKOTxqcHS/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/19_YpCg379r7bAkstI_pyr3zW9tggfDOh/view?usp=sharing
http://keralaregistration.gov.in/fileUploads/IDApplication.pdf
https://play.google.com/store/apps/details?id=in.gov.kerala.spark.onmobile


Income Tax TDS 4 Quarter കൾ ആയി ആണ് സമർപ്പിക്കുന്നത് 
Quarter- 1 – April, May June 
Quarter- 2 – July, August, September 
Quarter- 3 – October, November, December 
Quarter- 4 – January, February, March 

Due dates of filing Quarterly Statements in Form 24Q 
 

Quarter 

 
Date of ending of 

quarter of financial 

year 

For Government 
Deductors 

Last Date 
Quarter- 1  30th June July-31 
Quarter- 2  30th September Oct - 31 
Quarter- 3  31st December Jan - 31 
Quarter- 4  31st March May - 31 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ഓരരോ ഓഫീസിലുും ഒരു വർഷത്തെ  TDS ഫയലില് സൂക്ഷിരക്കണ്ടവ 

I ഓരരോ ജീവനക്കോരന ും ഏപ്രില് മോസത്തില് തയ്യോറോക്കിയ 
ആന്റിസിരേറ്ററി statement 

II Q1 

BIN View 

Q1 ഫയല് ചെയ്ത രസീത് 

Q1 TRACES സ്റ്റോറ്റസ് & കന്രഫോര്രമഷന് ചമയില കള് പ്രിന്റ് 
 

III Q2 

BIN View 

Q2 ഫയല് ചെയ്ത രസീത് 

Q2 TRACES സ്റ്റോറ്റസ് & കന്രഫോര്രമഷന് ചമയില കള് പ്രിന്റ് 
 

IV Q3 

BIN View 

Q3 ഫയല് ചെയ്ത രസീത് 

Q3 TRACES സ്റ്റോറ്റസ് & കന്രഫോര്രമഷന് ചമയില കള് പ്രിന്റ് 
 

V ആന്റിസിരേറ്ററി statement ര തിയ സോലറി ,അറിയറ കള് രെര്ത്ത് 
ഡിസുംബര് ഇല്  റിവവസ് ചെയ്തത് 

 

VI Q4 

എലലോ ജീവനക്കോര ചെയ ും വഫനല് statement 
ഓരരോ ക്ലയിും ന ും അവിശ്യമോയ രരഖകള് 

സോലറി statement (SPARK) ,  

എക്സ്സ്പ്െോ tax അെച്ച ബോങ്ക് ചെലലോന് 

BIN View 

Q4 ഫയല് ചെയ്ത രസീത് 

Q4 TRACES സ്റ്റോറ്റസ് & കന്രഫോര്രമഷന് ചമയില കള് പ്രിന്റ് 
 

 

VII TRACES നിന് ും ചഡൌണ്രലോഡ് ച ചെയ്ത form 16 A & B (digitally or physically 

Signed) Tax അെച്ച എലലോ ജീവനക്കോര്ക്ക ും ചകോെ ത്ത്  േ് വോ ിയ രകോേി 

 

 



 

INCOME TAX USER AND PASSWORD 
YEAR   20       - 20  

OFFICE NAME                              : 

DDO Code : 

TAN    : 

TRACES 
www.tdscpc.gov.in  
TRACES (TDS) user id : 
(Please mention which is capital or small) 

 

TRACES  Password  : 
(Please mention which is capital or small) 

 

Its security questions and Answers 

Registered Mobile no  

Registered  Mail id 

 

E Filing Site (very important)  

User always TAN 

Password  : 
(Please mention which is capital or small) 

 

Its security questions and Answers 

Its security questions and Answers 

Registered Mobile no  

Registered  Mail id 

Reporting Portel 

User always PAN Of SR 

Password  : 
(Please mention which is capital or small) 

 

Registered Mobile no  

Registered  Mail id 

 
 


